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ELABORAREA, VERIFICAREA $I APROBAREA

EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII
OPERATIONALE
Nr. | Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
crt. responsabilii / prenumele
operatiunea
1 2 3 4 >
1L Elaborat Daniel Mihai | Consilier relatii internationale | 02.09.2019 %J d
Melinte Pt €l il
Ec. Ioana Tibea Responsabil financiar 02.09.2019 [/
Erasmus h
1.2 Verificat Petru Stefan Director CRI 05.09.2019 i
lonescu -%,
Ec. Tamara Contabil Sef 05.09.2019 %
Contor (R
1.3 Avizat Andreea Prorector I 06.09.2019 !
Muntean AL
lordachescu Pregedinte Comisia pentru 09.09.2019 ’ A ZL
Teodora cooperari si parteneriate ﬁ]&/} '
nationale si internationale
1.4 Aprobat Tamas-Szora Presedinte Senat 11.09.2019 }/" v ,_44A
Attila 49&{‘76%\

2. SITUATIA EDITIILOR

SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. | Editia / Revizia in Componenta Modalitatea reviziei Data de la
crt. cadrul editiei revizuita care se aplica
prevederile
editiei sau
N reviziei editiei
1 2 3
2.1. | Editia 1 Procedura completd | Conformitate cu cadrul legal in| 11.09.2019
vigoare — OSGG nr.400/2015 cu
modificdrile ulterioare J
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STA CUPRINZAND PERSOANELE LA

CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA

CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Difuzare
AL SCOD.“].. Exengplar Compartiment/Functia Nume si
crt. | difuzarii nr. ’
prenume
; y Copia Centrul pentru Managementul
3.1 Ev:c_ien;a/ scanata | Calitatii si Strategie Institutionals / | Parvu Simona
Arhivare
Secretar
Evidenta/ Copia Centrul de Relatii Internationale Daniel Mihai
3.2 | Arhivare/ scanatd Melinte
Aplicare
33 Aplicare/ Copia Coordonator Erasmus institutional | Petru Stefan
' Informare | scanata Tonescu
34 Aplicare/ Copia Prorector | Andreea Muntean
) Informare | scanati
35 Aplicare/ Copia Oficiul juridic Claudia Rotar
' Informare | scanata
3.6 Aplicare/ Copia Centrul de Relatii Internationale Aura Macarie
) Informare | scanati
37 Aplicare/ Copia Centrul de Relatii Internationale Liliana Trifu
' Informare | scanata
38 Aplicare/ Copia Centrul de Relatii Internationale Adina Petrescu
' Informare | scanata
39 Aplicare/ Copia Contabil Sef Tamara Contor
' Informare scanatd
Aplicare/ Copia Responsabil financiar din cadrul .
210 Inlt)“ormare scarfatzi Biropului Contabilitate oans, [ 1be
3.11 | Arhivare : 1. Senat / Secretar Cémpean Daniela
original

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1. Modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate
4.1.1. Finantarea proiectelor de mobilitate

a)

b)
c)
d)

€)
f)

PD si CI Erasmus se informeazi cu privire la prioritatile si cerintele cuprinse in Apelurile la
propuneri si Ghidul candidatului pentru programele de mobilitati implementate (Erasmus+,
SEE, Mevlana, etc. )

PD centralizeazd acordurile bilaterale Erasmus si scrisorile de parteneriat incheiate cu
universitati, centre de cercetare si firme din strdinatate pentru mobilitati in cadrul Erasmus +.
Pentru Programul Erasmus+ PD si CI Erasmus completeazi cererea de finantare pusa la
dispozifie de ANPCDEFP pe site si tabelul cu mobilitati propuse pentru anul universitar
urmdtor cu informatiile necesare inainte de termenul limita,

CI Erasmus verifica cererea de finantare si tabelul cu mobilitati.

R semneaza declaratia de onoare, listati din formularul de aplicatie.

PD incarcad in formularul de aplicatie declaratia de onoare a UAB semnati de catre R, in
format electronic — scanat.
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L Epyent™8) PD transmite cererea online (cererile de finantare in cadrul programului Erasmus+ se depun

online, prin utilizarea corectd a formularului de aplicatie, in format PDF, pus la dispozitie de
catre ANPCDEFP, pe site-ul institutiei) ANPCDEFP inainte de termenul limits.

h) Daci aplicatia indeplineste conditiile de finantare, ANPCDEFP redacteazi sl transmite UAB
contractul financiar cu sumele aprobate pe diferitele tipuri de mobilitate (SMS, SMP, STA,
STT, SOM) si pune la dispozitia UAB pe site anexele la contract.

1) PD descarci si listeazi contractul si anexele in doud exemplare |

J) PD si CI Erasmus completeazi contractul financiar.

k) R semneazi contractul financiar in dublu exemplar,

[)  PD transmite prin postd la ANPCDEFP contractul in dublu exemplar.

m) ANPCDEFP semneazi contractul si returneaza un exemplar semnat.

n) ANPCDEFP vireazi sumele aprobate conform contractului.

0) PD transmite in copie contractul financiar Erasmus+, precum si anexele acestuia citre RF.

p) RF efectueaza operatiunile financiar contabile specifice.

q) PD si CI Erasmus propune bugetul defalcat pe categorii de cheltuieli, in format electronic,
buget transmis RF pentru verificare si implementare.

4.1.2. Proceduri financiare specifice actiunilor de mobilitate pentru studii sau stagii de practici
]

PD redacteaza contractele financiare Erasmus+, ce vor fi semnate in doui exemplare originale de
catre studentii romani bursieri Erasmus+ ai UAB si CL

PD inregistreazi contractele financiare la Biroul Juridic unde se obtine si viza oficiului juridic,

PD transmite contractele inregistrate Biroului Financiar din cadrul Serviciului Financiar - Contabil al
Universitatii in vederea efectusrii angajamentelor de platé si a ordonantirilor.

PD obtine semniturile Contabilului-Sef'si a R,

PD transmite in copie, contractele financiare catre Serviciului Financiar - Contabil in vederea
efectudrii platii primei transe a grantului Erasmus+, reprezentdnd 80% din contractul financiar,
insotite de o adresa tip prin care CI cere efectuarea platilor, adresa care trebuie si contind: numdrul
contractului institutional Erasmus+ incheiat cu ANPCDEFP, numirul contractelor financiare
inregistrate la oficiul juridic, numele si prenumele participantilor la program, valoarea totali a
contractului si valoarea totali a platilor ce trebuie efectuate, termenul limiti pentru efectuarea
platilor, precum si data si semnitura predarii la Serviciului Financiar - Contabil semneazi adresa
Biroului Erasmus+ in doua exemplare, cite un exemplar pentru Biroul Erasmus+ si 0 copie pentru
Serviciului Financiar - Contabil (Anexa 1).

Serviciului Financiar - Contabil informeazi PD cu privire la efectuarea platii primei transge
reprezentdnd 80% din contractul financiar si transmite, in copie, ordinul de platd catre PD,
documentul fiind atasat dosarului de mobilitate al participantilor la Programul Erasmus+.

La finalizarea implementirii actiunii de mobilitate studentii romani bursieri Erasmus+ depun actele
de stagiu la inapoierea lor in fard la BEAIL in termen de 45 de zile de la data Incheierii mobilitatii
(foaia matricold cu rezultate — Transcript of Records, certificatul de participare, acordul de studii sau
plasament original sau copie si sectiunea “exceptional changes” (daca este cazul) continind
semndturile reprezentantilor instituiei gazda, alte documente justificative, dupd caz). Documentele
sunt transmise in termen de 45 de zile in cazul in care acestea sunt primite de la partenerii externi say
de la participantii la program.

In aceste conditii BEAI transmite Biroului Contabilitate copie dupa certificatul de participare si o
adresd privind lista mobilitédtilor declarate eligibile care va cuprinde numele si prenumele
participantilor la program si valoarea rimasi de platd in vederea alimentarii cardurilor bancare ale
studentilor bursieri Erasmus+ cu restul de 20% din bursd, dupa caz, iar RF efectueazi operatiunile
financiare necesare i inregistrarile contabile, astfel incat situatia debitorilor si fie inchisa.

RF informeaza PD cu privire la efectuarea platii transei reprezentand 20% din contractul financiar si
transmite, in copie, ordinul de platd catre PD, documentul fiind atagat dosarului de mobilitate al
participantilor la Programul Erasmus+.
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o, % I5dzul in care certificatul de participare nu confirma intreaga perioadd de mobilitate, in

SbuckConformitate cu contractul financiar, PD redacteazd un act aditional la contractul financiar cuy
participantul. Dupi caz se va diminua valoarea trangei de 20% sau se va stabili valoarea pe care
studentul trebuie sa o restituie in contul UAB. In cazul in care mobilitatea este declarata neeligibila
(minim 90 de zile pentru mobilitdtile de studiu, minim 60 de zile pentru mobilitatile de plasament)
studentul trebuie s3 restituie intreaga suma acordata prin contractul financiar Erasmus+.

* In cazul in care mobilitatile au fost declarate neeligibile sau in conditiile in care de la dosarul de
mobilitate lipsesc documentele necesare confirmarii mobilitatii pentru mai mult de 90 de zile
lucratoare de la incheierea acestora, PD transmite Biroului Juridic o adresi insotita de dosarul de
mobilitate in vederea inceperii demersurilor de recuperare a granturilor Erasmus+ nejustificate.

4.1.3. Proceduri financiare specifice actiunilor de mobilitate pentru predare si formare

* Cadrele didactice selectate pentru mobilitdfi de predare/formare, sau cadrele nedidactice selectate
pentru mobilitati de formare cer Universitatilor partenere in cadrul cirora doresc si isi desfasoare
actiunea de mobilitate emiterea invitatiei. PD asistd cadrele didactice si nedidactice in obtinerea
acesteia.

* Participantii selectati pentru desfasurarea mobilitatilor de predare/formare depun la dosarul Erasmus-+
invitatia.

" PD redacteaza contractele financiare Erasmus+, ce vor fi semnate de citre CI sl participanti, in dublu
exemplar. PD inregistreaza contractele financiare la Biroul Juridic, acestea fiind apoi transmise citre
Biroul Financiar al Universitaii in vederea efectuirii angajamentelor de plati si a ordonantarilor.

* PD obtine semniturile Contabilului-Sef si a R pe contractele financiare.

* PD transmite, in copie, contractul financiar citre RF in vederea efectudrii platii grantului Erasmus+
de catre SFC, reprezentand 100% din contractul financiar, insotite de o adresa tip prin care CI cere
efectuarea platilor, adresd care trebuje si confind: numdrul contractului institutional Erasmus+
incheiat cu ANPCDEFP, numirul contractelor financiare inregistrate la oficiul Juridic, numele si
prenumele participantilor la program, valoarea totali a contractului si valoarea totala a platilor ce
trebuie efectuate, termenul limita pentru efectuarea platilor, precum si data s1 semnatura predarii la
Serviciului Financiar - Contabil (Anexa 1). RF semneaza adresa Biroului Erasmus+ in doua
exemplare, cite un exemplar pentru Biroul Erasmus-+ $i 0 copie pentru Biroul contabilitate.

* Cadrele Erasmus+ depun actele de stagiu la napoierea lor in tara la BEAI (certificatul de confirmare
a mobilitatii completat de institutia gazda, un exemplar al programului de predare/formare, semnat de
catre responsabilul din cadrul institutiei gazda).

* PD transmite Biroului Contabilitate copie dupd certificatul de participare, in vederea platii soldului
grantului Erasmus+, daca este cazul.

* RF efectueazd operatiunile financiare necesare si nregistririle contabile, astfel incat situatia
debitorilor s fie inchisa.

* In cazul in care mobilitatile au fost declarate neeligibile sau in conditiile in care de la dosarul de
mobilitate lipsesc documentele necesare confirmdrii mobilititii pentru mai mult de 90 de zile
lucrdtoare de la incheierea acestora, PD transmite Biroului Juridic o adresi insotitd de dosarul de
mobilitate in vederea inceperii demersurilor de recuperare a granturilor Erasmus+ nejustificate.

4.2. Asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii
Procedura delimiteaza in sectiunea 8.2 documentele utilizate in aplicarea procedurii si da asigurdri cu
privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatilor mentionate in procedura.

4.3. Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Procedura se aplica si in conditii de perturbare a activitatii. Directorul CRI ia masurile corespunzatoare
pentru ca activitatea centrului si poata continua in orice moment, in toate imprejuririle si in toate planurile,
indiferent care ar fi natura unei perturbdri. CRI trebuie si-si continue activitatea in cazul intreruperii
activitatilor obisnuite, cum ar fi: absente temporare ale unor angajati (concedii, nvoiri etc.), fluctuatia
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ad de noi sisteme IT, schimbare de proceduri, disfunctionalitatea in functionarea aparaturii sau alte
incidente, crizd major etc.

4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme in actiuni de audiere si/sau control, iar pe Rector /
conducitorul structurii care aplici sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor

Procedura constituie suport pentru activitatile auditului sau a altor organisme de auditare si sau control.
Directorul CRI ia miasurile corespunzitoare pentru aplicarea controlului intern managerial si are obligatia de
a prezenta periodic rapoarte Prorectorului de resort, care sprijind Rectorul / conducatorul structurii care
aplicd sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
Procedura se aplici in cadrul Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia (INSTITUTIEI)

3.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationala

Procedura are drept scop stabilirea modului in care Biroul Erasmus+ si Departamentul Financiar
gestioneazd din punct de vedere financiar-contabil programele de mobilitate implementate in UAB
(Erasmus+, SEE, Mevlana, etc), inclusiv actiunile de mobilitate ale studentilor pentru studiu si plasament si
ale personalului angajat pentru predare si formare,

5.2. Delimitarea expliciti a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activitiiti desfasurate de
entitatea publici

Procedura se utilizeazi de citre Biroul Erasmus+ si Biroul Financiar din cadrul SFC al Universitatii
»1 Decembrie 1918 Alba Tulia si se aplicd studentilor, personalului didactic sau nedidactic din UAB care
doreste sd participe la o actiune de mobilitate de studiu/plasament/predare/perfectionare la o

universitate/firmd din strdinitate cu care UAB a semnat contract bilateral in cadrul Programului
ERASMUS+,

3.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati
Procedura se aplici pentru a identifica punctele slabe, in vederea cresterii performantelor si
imbunitatirii continue a serviciilor de educatie oferite de Universitatea ,,1 Decembrie 1918 din Alba [ulia

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii

Toate Facultatile si Departamentele din cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Tulia sunt
beneficiarii aplicarii prezentei proceduri

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

6.1. Reglementiri internationale

* Ghidul anual al Programului Erasmus+;
6.2. Legislatie primari

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;

- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 75 / 2011 privind asigurarea calitaii educatiei
6.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice

* Carta Universitatii;

* Apelul National Erasmus+ (apel anual al EACEA si al ANPCDEFP)

* Regulamentul de organizare si functionare al BEAI
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR

Carta universitara Erasmus + in vigoare
Contractul financiar incheiat de UAB cu ANPCDEFP
Contractele bilaterale Erasmus +.

UTILIZATI iIN PROCEDURA

OPERATIONALA
7.1. Definitii ale termenilor
r. o B
2 ¢ Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
1, Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizdrii activitatii, cu privire la aspectul procesual
2. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizat, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobati si difuzata
; Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

‘I:: Abrevierea Termenul abreviat
1. |P.O. Procedura operationala

2. |E Elaborare

3. |V Verificare

4. | A Aprobare

5. | Ap. Aplicare

6. | Ah. Arhivare

% | PDh, Persoana desemnata din cadrul BEAI

8. | BEAI Biroul Erasmus+ si Acorduri Internationale

9. | CI Erasmus Coordonator Institutional Erasmus+

10. |[R Rectorul UAB

11. | ANPCDEFP Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii

Profesionale

12. | SMS Mobilitati de studiu pentru studenti

13. | SMP Mobilitati de practici pentru studenti

14, | STA Mobilitati de predare pentru cadre didactice

15. | STT Mobilitati de formare pentru cadre didactice, de cercetare si nedidactice
16. | SOM Sprijin pentru organizarea mobilitatilor

17. | CA Consiliul de Administratie al UAB

18. | SecF Secretariatele Facultitilor UAB

19. | CD Coordonatori Erasmus Departamentali/pe specializari
20. | CF Coordonatori Erasmus pe Facultate

21. |RF Responsabil financiar Erasmus+

22« | SFC Serviciul financiar - contabil

23, [ OLS Online Linguistic Support
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S Im: KAT03 Mobilitdti cu térile Programului
25. | KA107 Mobilitéti cu tarile partenere
26. | ICM International Credit Mobility — Mobilititi cu tarile partenere
27. | CM-UAB Comisia de management Erasmus

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Generalititi
Procedura descrisd asigurd implementarea financiar-contabili a actiunilor de mobilitate de predare,

formare, de studiu si plasament (practicd) pentru personalul angajat si pentru studentii UAB, prin intermediul
programelor cu finantare externd: Erasmus+, SEE, Mevlana.

8.2. Documente utilizate
1. Contractele financiare
2. Anexal

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentele utilizate in implementarea actiunilor de mobilitate descrise in prezenta procedura,
mentionate la 8.2, sunt atit documente interne cat si formulare extrase din legislatia nationald sau puse la
dispozitia BEAI de catre Comisia Europeana.
8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Documentele rezultate in urma aplicarii procedurii au rolul de a ajuta la identificarea punctelor slabe
in vederea cresterii performantelor i imbunatatirii continue a serviciilor de educatie oferite de Universitatea
.1 Decembrie 1918 din Alba Iulia
8.2.3. Circuitul documentelor

PD are responsabilitatea mentinerii inregistrarilor care decurg din aplicarea prezentei proceduri.

8.3. Resurse necesare

Pentru realizarea activitiilor specifice acestei proceduri si pentru aplicarea sa sunt necesare resurse
materiale, umane si financiare.
8.3.1. Resurse materiale
Universitatea foloseste resursele materiale de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.
8.3.2. Resurse umane
Universitatea foloseste resursele umane de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.
8.3.3. Resurse financiare
Universitatea foloseste resursele financiare de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri, resurse

puse la dispozitie, in mare masura, prin intermediul ANPCDEFP, prin contractele institutionale de finantare
ale actiunilor de mobilitate Erasmus+.

8.4. Modul de lucru

e CI Erasmus si PD, sub coordonarea Prorector 1, au responsabilitatea elaboririi aplicatiilor de
finanfare ale Programelor Europene in domeniul educatiei si formarii profesionale privind mobilitatea
indivizilor;

* PD si CI asigura contractarea financiara institutionald cu ANPCDEFP a proiectelor pentru care s-a
obtinut finantarea in urma aplicatiilor anuale;

* Biroul Juridic asigura verificarea legalitatii contractelor financiare, inregistrarea in registrul
contractelor si vizarea acestora;

e Serviciul Financiar — Contabil al UAB asigurd angajarea si ordonantarea contractelor financiare
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vizie @@ bitre Biroul Juridic;
e Secrviciul Financiar - Contabil asigura efectuarea platilor si inregistrarea operatiunilor financiare in

contabilitate, in conformitate cu prevederile legislative, si cu prevederile prezentei proceduri operationale.

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii

* Administratorul IT al platformei erasmus.uab.ro asigurd mentenanta formularelor de aplicatie online
atat pentru personalul angajat, cat si pentru studenti, precum si celelalte functionaliti(i ale platformei online
mentionate si oferd consultantd pe parcursul etapelor de selectie, respectiv contractare financiari a
mobilitatilor obtinute, tuturor participantilor la programele de mobilitate;

® PD oferd consultanti pe tot parcursul ctapelor de selectie a participantilor la programele de
mobilitate, asigurd informarea, completarea documentelor de mobilitate, contactul cu partenerii externi,
contractarea financiard, implementarea mobilitatilor, raportarea acestora in Mobility Tool, completarea
documentelor necesare pentru echivalarea perioadelor de mobilitate, etc., pe tot parcursul procesului de
desfdgurare a actiunilor de mobilitate;

e Serviciul Financiar — Contabil efectucazi pléatile granturilor Erasmus, in conformitate cu prevederile
contractelor financiare incheiate cu participantii la programele de mobilitate, Tnainte si dupd implementarea
actiunilor de mobilitate;

* PD si CI, sub coordonarea Prorector 1, elaboreazi rapoartele intermediare si finale pentru proiectele
de mobilitate implementate, in conformitate cu prevederile contractelor financiare institutionale prin
intermediul platformei Comisiei Europene — Mobility Tool, pentru Programul Erasmus+, respectiv prin
utilizarea formularelor specifice pentru celelalte tipuri de finantare institutionala.

8.4.2. Valorificarea rezultatelor activitatii

* PD si CI, sub coordonarea Prorector 1, elaboreazi rapoartele intermediare si finale pentru proiectele
de mobilitate implementate, in conformitate cu prevederile contractelor financiare institutionale prin
intermediul platformei Comisiei Europene — Mobility Tool, pentru Programul Erasmus-+, respectiv prin
utilizarea formularelor specifice pentru celelalte tipuri de finantare institutionala si diseminarea acestora atit
in comunitatea academica nationald si externa, precum si in rAndul comunitatii locale.
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9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII
Person
Nr. Compartimentul (postul)/ Prorectorul Decanii / Cl CM- Respon al . Oficiul
crt. actiunea (operatiunea) Rectorul de resort prodecanii | Erasmus ER CE L UAB ke sabil angaja Studenti Beck CA Juridie
T t

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1 Redactarea contractelor

financiare A E
2 Inregistrarea contractelor E

financiare
3 Angajamente  de  plata  si

ordonantari

E/Ah Ah
4 Aprobarea contractelor financiare A
A E/A

5 Transmiterea contractelor citre

SFC in vederea efectuarii platilor

(Anexa 1))

v E/Ap E/Ap

6 Efectuarea platilor si transmiterea

OP catre BEAI

E
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Py “'\ i 1( 1y/ P 1 D i/ CI CM R PET?OH Oficiul
artimentul (postu rorectorul ecanii - espon a . iciu
actiunea (operatiunea) Reictarul de resort prodecanii | Erasmus =B e €D UAB SFC sabil angaja Studenti SecF CA Juridic
IT t
7 Finalizarea mobilitatilor
implementate Vv
E E
8 Transmiterea citre SFC a anexei
1 pentru plata soldurilor E E
9 Plata soldurilor si transmiterea
op-urilor catre BEAI E
10 Verificarea eligibilitatii A
mobilitatilor; diminuarea
granturilor prin act aditional £ o Yk A
acolo unde este cazul
11 Recuperarea granturilor E
nejustificate E
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumirea anexei Elaborator Aprobi Numiir Difuzare Arhivare Alte
anexi exemplare elem.
Loc Perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
I | Adresa de informare catre Responsabil
SFC privind plata PD din ) ﬁni‘;g'flf]dm CRI Conform
granturilor pentru cadrul BEAI Bisihit Biroul Contabilitate legii
mobilitati Erasmus+ Contabilitate
11. CUPRINS
r Numairul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa 2
| caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi caz, 3
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 6
6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitétii procedurate 6
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali 7
8 Descrierea procedurii operationale 8
9 Responsabilitati si rispunderi in derularea activitatii 10
10 Anexe, inregistriri, arhiviri 12
11 Cuprins 12

in desfasurarea activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementirile
europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse
prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si
reglementérile interne elaborate in cadrul Universitatii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia (Regulamentul
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universitatii ,,] Decembrie 1918 din Alba Iulia, politici
de confidentialitate).

Aprobatd in Sedinta Senatului Universitdii ,, I Decembrie 1918” din Alba Iulia din ] septembrie 2019,

AVIZAT
Oficiul Juridic
Consilier juridic Rotar Claudia
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ANEXA 1
Nr. inreg,

Adresi privind efectuarea platii granturilor Erasmus+ ciitre participantii la actiuni de mobilitate de
predare, de formare, de studiu, de plasament (se va completa dupi caz)

Catre,
Biroul Contabilitate — responsabil financiar Erasmus+,

Va adresam rugdmintea ca in termen de 10 zile de la primirea prezentei, si efectuati plata granturilor
Erasmus+ catre participantii la actiuni de mobilitate STA, STT, SMS, SMP (se va completa dupa caz),
conform listei de mai jos:

NI ctr, Contract Numar Numele  si | Valoare Valoarea Data pani la
institutional contract prenumele totala a | trangei de | care trebuie
Erasmus+ financiar titularului de | contractului platd (100%, | efectuati

contract financiar 80%,  50%, | plata
Erasmus+ 30%, 20 % -
dupa caz) __}

In conformitate cu prevederile Procedurii operationale privind operatiunile financiare in cadrul
programului Erasmus+ KA 103, code SEAQ_PO_CRI 02, vi adresam rugamintea si ne transmiteti in copie
ordinul de plati pentru a fi addugat la dosarul de mobilitate al participantilor din lista de mai sus,

Tntocmit,
Consilier mobilititi Erasmus-+

Data  predarii | Semnitura predare Data primirii prezentei la | Semnatura primire
prezentei la Biroul Contabilitate

Biroul

Contabilitate
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