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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/reviziei
Nr. Elements r.n'z.md Numele si . .
responsabilii / : Functia Data Semnitura
crt. . prenumele i
operatiunea )
0 1 2 3 4 5/
1. Elaborat Stanciu Daniela Auditor intern 16.09.2019 /It’
2, Verificat Ciobota Virgil Auditor intern 18.09.2019 //g
G
3. Avizat Marina Lucian Prorector 20.09.2019 %/
W
Socol Adela Reprezentant legal si 20.09.2019 M
Ordonator de credite ]
Dobra Tulian Presedinte Comisia de 24.09.2019 ]
buget-finante si de ,.-_-f—;-";- \—
monitorizare a activititilor "7§
tehnice si administrative /
4, Aprobat Tamas-Szora Presedinte Senat 25.09.2019 | | Po
Attila ]
v

2. Evidenta editiilor si a reviziilor
Editia / Data de la care se |
Nr. | Revizia in Compon‘e?ta Modulitaten reviziet ap'h.cat preved(?rfl(?
crt. cadrul revizuita editiei sau reviziei
editiei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial Procedura completd | Conform cu cadrul legal in vigoare 15.05.2013
2.2 | Editia II Procedura completi | Conform cu cadrul legal in vigoare 25.09.2019
—OSGG nr.400/2015 cu
modificdrile ulterioare ]
3. Lista de difuzare
N l Exemplar Difuzare
= S_copuu - nr. Compartiment/Functia Nume si Data .
cert. | difuzarii 1 . . .. | Semnatura
prenume primirii
Evidents/ Coplav Centrul  pentru Managementul ) ' 20. OQ&»
Fal Arhivare scanatd | Calitatii si Strategie Institutionala | Parvu Simona &
/ Secretar 201
Ewc.len;a/ Coplav Companlment Stanciu 0% (0,
3.2 | Arhivare/ scanatd | Audit Public Intern Daniel __ _
Aplicare e Z’O A O 4 X
s 1 Campean 46 .09 P
3.3 | Arhivare o] Senat / Secretar Daniela 20,8 ‘
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“Z4 SCOPUL PROCEDURI o

ileste modul de realizare a activitatii si persoanele implicate:

e Stabileste modul de intocmire si raportare a activititii de audit intern desfasuratd in cadrul
Compartimentului Audit Public Intern pe un an calendaristic.

e Da asigurari cu privire la informarea nivelului ierarhic superior despre activitatea desfasurati in
cadrul Compartimentului Audit Public Intern (CAPI) pe un an calendaristic.

* Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

3

* Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager in
luarea deciziilor.

3 DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se utilizeaza de citre Compartimentului de Audit Public Intern  din Universitatea
"1 Decembrie 1918” din Alba Iulia (UAB).
5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura formalizati:
CAPI elaboreazi raportul anual al activitatii de audit public intern care prezintd modul de realizare a
obiectivelor biroului de audit public intern.
5.2. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:
Compartimente furnizoare de date si beneficiare de rezultate ale activitdtii procedurate: toate
compartimentele/structurile UAB;
Compartimente implicate in procesul activitatii procedurate: CAPL

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legislatie primari:

* Legea educatiei nationale nr. 1/201 1, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Legeanr. 672/2002 privind auditul public intern, republicata, cu modificirile ulterioare;

* Hotardrea Guvernului nr. 1.086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea
activitatii de audit public intern;

¢ Ordonanta nr.119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicata si
actualizati;

*  Ordinul ministrului finantelor publice nr. 252/2004 pentru aprobarea Codului privind conduita etici a
auditorului intern.

* Ordinul nr. 5509/2017 privind aprobarea Normelor metodologice privind organizarea sl exercitarea

e

nr. 1.086/2013, si a Cartei Auditului Intern aplicabile Compartimentului de audit intern al Ministerului
Educatiei Nationale

6.2. Reglementiri interne:

Carta Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba lulia;

Codul de FEtica al Universitatii ,,]1 Decembrie 1918 din Alba Iulia;

Regulamentul de ordine interioar al Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba lulia;

Regulament de organizare si functionare a Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Tulia;

Regulamentul de organizare si functionare al CAPI

Carta Auditului Intern exercitat la nivelul Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia

Fisele de post ale personalului CAPI;
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7. DEFINITII SI ABREVIERI
7.1. Definitii
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Nr.
Crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

D

Procedura operationali

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizirii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

2)

Editie a unei

operationale

proceduri

Forma inifiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzata.

3)

Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

4)

Audit public intern

Activitatea functional independentd si obiectivd, care di
asigurdri si consiliere conducerii pentru mai buna administrare
a veniturilor si cheltuielilor publice, perfectiondnd activitatile
UAB.

8))

Actiunea auditabila

Reprezintd operatiunea elementara din cadrul unej activitati ale
cdrel caracteristici pot fi definite teoretic $1 comparate cu
realitatea practica.

6)

Procedura

Atunci cand este utilizat in cadrul metodologiei de derulare a
misiunilor de audit public intern, termenul se referd la
activitdtile necesar a fi parcurse in cadrul fiecdrei etape, in
functie de tipul misiunii. Acestea nu se identifici cu
procedurile operationale de lucru elaborate in baza Ordinului
Secretariatului General al Guvernuluj NR. 600/2018 privind
controlul intern in_entititile publice,

7)

Cauza

Explicatia diferentei intre ceea ce ar trebuj sd existe si ceea ce
exista efectiv cu privire la o constatare de audit

8)

Carta Auditului Intern

Document  oficial care defineste  scopul,
organizarea, competentele, responsabilitatile si autoritatea
structurii de audit in cadrul UAB, sfera de aplicare, natura
serviciilor de audit privind asigurarea, consilierea s1 evaluarea,
metodologia de lucru, regulile de conduiti a auditorilor interni
sl autorizeazi accesul la documente, bunuri si informatii, care
sunt necesare pentru realizarea activitatii de audit intern.

obiectivele,

9)

Controlul intern

Totalitatea politicilor si procedurilor elaborate si implementate
de managementul UAB pentru a asigura: atingerea obiectivelor
UAB intr-un mod economic, eficient si eficace; respectarea
regulilor specifice domeniului, a politicilor si deciziilor
managementului;  protejarea  bunurilor si  informatiilor,
prevenirea si  depistarea fraudelor si erorilor; calitatea
documentelor contabile, precum si furnizarea in timp util de
informatii de incredere pentru management

10)

Compartimentul de audit
public intern

Notiune generica privind tipul de structura functionald de baza
a_auditului public intern care, in functiec de volumul sl
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"E?EEE‘{/\ complexitatea activititilor si riscurile asociate de la nivelul
UAB, poate fi: directie gencrali, directie, serviciu, birou sau
compartiment cu minimum 2 auditori interni, angajati cu
norma intreagi
1) Circuitul documentelor Prezentarea schematica a circulatiei documentelor in cadrul

unei activitati, unui proces sau unei entitdti, Intre diverse
posturi de lucru, indicAndu-se originea si destinatia lor, sl care
oferd o viziune completdi a traseuluj informatiilor si a
suporturilor lor. Constituie un element in abordarea auditului,
care fine cont de riscuri.

12)| Mediul de control

Atitudinea si actiunile conducerii cu privire la importanta
controlului in UAB. Mediul de control reprezintd cadrul si
structura necesard realizirii obiectivelor primordiale ale
sistemului de control intern.

Mediul de control inglobeazi urmitoarele elemente:

- integritatea si valorile etice;

- conceptia si stilul conducerii;

- structura organizatorici;

- atributiile de competenta si de responsabilitafi;

- politicile si practicile relativ la resursele umane;

- competenta personalului.

13)| Fisa de identificare si analiza
a problemei

Reprezintd un document de [luery intocmit pe parcursul
misiunilor de asigurare pentru fiecare problemi identificats
care sprijind auditorii 1in parcurgerea unui rationament
profesional pentru stabilirea naturii problemei, faptelor,
criteriilor, cauzelor, consecintelor, precum si recomandirilor
pentru remediere i prevenirea aparitiei pe viitor a deficiente;.

14

p—

Iregularitatea

Reprezinta abaterea semnificativa de la regulile procedurale si
metodologice, respectiv de la prevederile legale, legale,
aplicabile activititii/actiunii auditate, rezultatd dintr-o actiune
sau omisiune care are sau ar putea avea efectul prejudicierii
bugetului UAB sau posibilele indicii de frauda. O abatere de la
prevederile normative si procedurale aplicabile
activitdtii/actiunii auditate are caracter de iregularitate daca
auditorii considerd ¢ poate avea un impact major imediat
asupra  obiectivelor, patrimoniului sau imaginii UAB,
impunandu-se, in functie de circumstante, luarea de masur
imediate de investigare sau corectare de catre persoanele in
drept, fard a se mai astepta parcurgerea normald a etapelor unei
misiuni de audit public intern.

15)| Probele

—'

Informatiile pe baza cirora se fundamenteaza concluziile,
opiniile auditorului. Ele trebuie si fie:

- suficiente (informatii cantitative suficiente pentru ca
auditorul si poati si indeplineascd bine munca si calitativ
impartiale, astfel incat pot fi considerate fiabile);

- pertinente (informatiile corespund cu exactitate obiectivelor
auditului); ]
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auditor in vederea inceperii unei misiuni.

19)| Circuitul auditului (Pista de Stabileste fluxurile informatiilor, atributiilor si
audit) responsabilitatilor referitoare la acestea, precum si modul de
arhivare a documentatiei Justificative complete, pentru toate
stadiile desfisurarii unei actiuni, care si permita, totodata,
reconstituirea operatiunilor de la suma totals pand la detalii
individuale si invers.
20) | Planificarea activitatii de Definirea obiectivelor, stabilirea politicilor, natura acestora,
audit calendarul de proceduri si testdri destinate si indeplineasca
obiectivele controalelor sau ale misiunilor de audit.
21)| Programul misiunii de audit | Un document care prezinti activitdtile de urmat in vederea
public intern realizarii misiunii de audit.
22)| Raportul de audit Opiniile scrise ale auditorului si constatdrile formulate ca
urmare a testarilor efectuate in timpul misiunii de audit public
intern si/sau analizele si concluziile auditorului ca urmare a
realizarii misiunii.
23)| Proces Ansamblul de activitati/actiuni corelate sau interactive care
transforma elementele de intrare in elemente de iegire.
24)| Recomandare Propunerea formulati pentru a corecta/a elimina deficientele
constatate si pentru a preveni materializarea riscului.
25)| Seful/coordonatorul Postul de nivel cel mai fnalt in cadrul UAB, responsabil de
compartimentului de audit activitatea de audit intern.
public intern
26)| Rezultate, impact Efectele unui program sau ale unuj proiect, mésurate la nivelul
cel mai semnificativ, tinind cont de realizarea programului sau
a proiectului.
27)| Riscul Posibilitatea de a se produce un eveniment susceptibil de a
avea un impact asupra realizirii obiectivelor. realizarii
obiectivelor. Riscul se misoard in termeni de consecinte si de
probabilitate.
28)| Supervizarea Supervizarea este mai intai de toate un semn de unitate, functia

de regularitate constind in urmirirea activitatilor/actiunilor s1
validarea operatiilor agentilor prin incadrare; ele se integreaza
sistemului de control intern. Este, de asemenea, elementul
indispensabil procesului de audit. Supervizorul incadreazi,
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“\{f-uucpﬁ ) - au un cost de obtinere rezonabil (informatiile au un cost de
=" obtinere proportional cu rezultatul pe care auditorul urméreste
sd 1l obtina).
16)| Obiectivele Enunturi generale elaborate de citre auditorii interni care
definesc rezultatele urmirite prin misiunea respectiva,
17)| Obiectivitate O atitudine mental3 impartiala, care permite auditorilor intern]
sd realizeze misiuni astfel incat si creadi in produsul muncii
lor §i sd nu fie nevoiti sa facd niciun compromis cu privire la
calitate. Obiectivitatea presupune ca auditorii interni si nu se
lase influentati de alte persoane in ceea ce priveste
rafionamentul lor profesional in legdturd cu aspectele de audit.
18)| Ordinul de serviciu Mandat general acordat de catre o autoritate calificatid unui
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testele obiectivelor urmirite,

orienteaza si monitorizeaza auditorii in toate etapele de naturi
sd ajusteze cu maximum de eficacitate o

peratiile, procedurile si

29)| MEN Ministerul Educatiei Nationale

30)| UCAAPI Unitatea Centrald de Armonizare pentru Auditul public Intern
31)| UAB Universitatea 1 Decembrie 1918” din Alba [ulia

32)| CAPI Compartiment Audit Public Intern N
7.2. Abrevieri

UAB - Universitatea »1 Decembrie 1918 din Alba [ulia;
SUAB - Senatul Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia;
HS — Hotarére a Senatului Universitatii

.»1 Decembrie 1918” din Alba [ulia;

sistemului

e CA —Consiliul de Administratie;

* SEAQ - Sistem de Evaluare si Asigurare a Calitatii;

¢ C-SCMI - Comisa de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltirii
de control intern/managerial al Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia;

* DAC - Departamentul pentru Asigurarea Calitatii:

®* PO - Proceduri operational;

¢ E - Elaborare;

* V- Verificare;

* A — Aprobare;

* Av- Avizare

* Ap - Aplicare;

® Ah - arhiveazi

* S —supervizare;

e F - Formular,

8. DESCRIEREA PROCEDURII

In conformitate cu prevederile Legii nr.672/2002 Legea Auditului

modificdrile si completirile ulterioare, CAPI

8.1 Resurse necesare

Resurse materiale: birouri, scaune, rechizite,
imprimants, acces la baza de date, retea, posibilititi

Resurse umane: 2 auditori.

Resurse financiare: cele necesare pentru
procedurate si pentru plata salariului auditoru

8.2 Modul de lucru

Anual pe site-ul UCAAPI este publicat
incluse in corpul Raportului privind activitatea de audit
desfasuratd la nivelul U4B precum si a entitatilor pub
autoritatea acesteia.

Raportul anual al activitatii de audit public
recomandari si concluzii rezultate din activi
implementarea recomandarilor, iregularita
public intern, precum si informatii referito

lui intern

lice subordonate,

intern cuprinde urmitoarele
tatea d
{i sau posibile prejudicii constata
are la pregatirea profesionals
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linii telefonice, materiale info
ilitdti de stocare a informatiilor

procurarea resurselor materiale neces

Public Intern, republicatd, cu

are obligatia de a elabora un Raport anual al activitatii.

rmative, PC, lap-top,

are desfasurarii activitatii

formatul standard cuprinzand informatiile minime care trebuie
public intern aferentd anului [anul de raportare]

aflate in coordonarea say sub

informatii minimale: constatari,

¢ audit public intern, progresele inregistrate prin

te in timpul misiunilor de audit




@n&éﬁfﬂﬁUniversitatea Procedura operationali: Editia 2
/|5 Decembrie 1918 din Alba Elaborarea raportului anual al activitatii Nr. de ex. 1
/ /| lulia d ?’;_% \ de audit public intern Revizia 0  Nr.deex. |
S A st A -
X C"??f‘;:’*%”ﬁi’?e“tf H Cod: P.O. SEAQ_PO_CAPI 03 Pagia 8 din 9
'-\ujxgliudlt Kublie Eﬁt{f‘l;ﬂ T | Exemplar nr, |
2 &by CE/@m‘pammentele de audit public intern din cadrul UAB transmit rapoartele la Compartimentul Audit

Intern din cadrul M.E.N pani la data de 30 ianuarie a anuluj urmator, pentru anul incheiat.

Raportul de audit intern este semnat de citre toate persoanele din UAB care au contribuit la emiterea
lui (prin conceptie, redactare, supervizare, verificare etc, inclusiv de conducitorul structurii de audit public
intern), este aprobat de citre Rectorul Universititii.

In conformitate cu prevederile art. 42 alin.2 din Legea nr. 94/1992 privind organizarea si desfasurarea
activitatilor specifice Curtii de Conturi, republicata, ~Persoanele juridice supuse controlului Curtii de
Conturi sunt obligate sa transmita acesteia, pand la sfarsitul trimestrului I pentru anul precedent, raportul
privind desfasurarea si realizarea programului de audit intern”,

9. RESPONSABILITATI
Responsabilititi si rispunderi in derularea activititilor

Nr. Structura (postul)/ I 1l I v Altelej
crt. actiunea (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6
1 Auditor intern E
2 CAPI V
3 Rector Av
! Presedinte SUAB A
7 Secretar C-SCMI Difuzare
Arhivare
10. Anexe, inregistrﬁri, Arhiviri
NE: Denumirea anexei | Elaborator Aprobi N Difuzare Arhware' Alte
ert. exemplare Loc Perioadi | elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Diagrama flux Auditori CAPI permanent
interni
11. Cuprins
' Numiirul componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul procedurii
Pagina de garda
1 Lista responsabililor cu claborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei/reviziei
2 Evidenta editiilor si a reviziilor 2
3 Lista de difuzare 2
o Scopul procedurii 3
5 Domeniul de aplicare 3
6 Documente de referinta 3
7 Definitii si abrevieri 4
8 Descrierea procedurii 8
9 Responsabilititi 8
10 Anexe, fnregistréri, Arhiviri 8 |
11 Cuprins 8
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in desfagurarea activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementirile europene impuse
de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind
masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si reglementdrile interne elaborate in cadrul
Universititii ,,] Decembrie 1918 din Alba lulia (Regulamentul privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universitatii ,, 1
Decembrie 1918” din Alba lulia, politici de confidentialitate).

Aprobatd in Sedinta Senatului Universitdtii ,, I Decembrie 1918 din Alba lulia din 25 septembrie 2019,

PRESEDINTE SENAT

AVIZAT

Oficiul Juridic
Consilier jurigit Rotar Claudia




