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ISTA

; RESPONSABILILOR CU ELABORAREA,
APROBAREA EDITIEI SAU,

PROCEDURII OPERATIONALE

DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CAD

VERIFICAREA I
RUL EDITIEI

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semniitura
crt. | responsabilii/operatiunea prenumele

1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Panaite Ovidiu Prorector 21.05.2020

. Presedinte
1.2 Verificat Todor loana CIECSDPI 22.05.2020
1.3 Aprobat Tamas-Szora Atila Pregedinte Senat 29.05.2020

UAB s

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL E

DITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. | Editia / Revizia Componenta Modalitatea reviziei Data de la
crt. | in cadrul editiei revizuiti care se aplica
prevederile
editiei sau
reviziei editiei
1
2.1. | Editia I Elaborare Conformitate cu cadrul legal in 29.05.2020
vigoare

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE

PROCEDURII OPERATIONALE

DIFUZEAZA EDITIA

Exemplar Difuzare
Nr. Scopul ; ‘ z
R g nr. Compartiment/Functia Nume si
crt. | difuzarii ’
prenume
Evidents/ Copia Centrul pentru Managementul
3.1 . scanatd | Calitatii si Strategie Institutionald | Parvu Simona
Arhivare :
/ Secretar
39 Aplicare/ Copla‘ Risitor Brea&z Valer-
Informare | scanati Daniel
33 Aplicare/ Coplau Prorector Pan.allte
Informare | scanati Ovidiu
34 Aplicare/ Copla' Prorector Muntean
Informare | scanati Andreea
35 Aplicare/ Coplav - — Ionescu Petru
Informare | scanati Stefan
36 Aplicare/ Coplav Seriat [Presadinte Tamas Szora
Informare | scanati d Atila
37 Aplicare/ Copia Directia Generald Administrativa / Galbian Tietan
) Informare | scanati | Director General Administrativ
33 Aplicare/ Coplau Facultatea de Stiinte Economice / Topor Dan
Informare | scanatd | Decan
Aplicare/ Copia Facultatea de Drept si Stiinte Tudorascu
3.9 3 . ’ .
Informare | scanati | Sociale / Decan Miruna
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S 1 Exemplar Difuzare
>copw’ nr. Compartiment/Functia Nume si
difuzarii ’ :
prenume
Aplicare/ Copia | Facultatea de Istorie si Filologie / Barbulet
3.10 3 .
Informare | scanati | Decan Gabriel
Aplicare/ Copia | Facultatea de Teologie Ortodoxa / | Himcinschi
3.11 y o
Informare | scanati | Decan Mihai
312 Aplicare/ Coplav Fac.uitatea. de Stiinte Exacte si Rotar Corina
Informare | scanatd | Ingineresti / Decan
Aplicare/ L Departamentul de Stiinte Juridice o
3.13 scanati ] . . . Voiculescu
Informare $1 Administrative/ Director
Laura
314 Aplicare/ Copla' Do;partamentul de Stiinte Sociale/ Butiu Calina
Informare | scanati | Director
315 Aplicare/ Coplau Depar’tameptul de Educatie Fizica WUisin Vasile
Informare | scanatd | si Sport/ Director
Aplicare/ Copia Departamentul de Filologie/ Wainberg
3.16 - ; \
Informare | scanati | Director Iuliana
Asiasret Copia Departamentul de Istorie,
3.17 p scanatd | Arheologie si Muzeologie/ Arhire Sorin
Informare .
Director
Aplicare/ Cop 1a' De[? artr:}mel.lu‘lldde. Cad.astr.u, Begov-Ungur
3.18 scanatd | Inginerie Civild si Ingineria
Informare e Andreea
Mediului/ Director
Aplicare/ Coplav Departan.lefltt.l] de Infor_m'atlca, Aldea
3.19 scanatd | Matematica si Electronica/ .
Informare , b Mihaela
Director
Aplicare/ Copia Departamentul de Finante .
220 Informare | scanatd | Contabilitate/ Director Cioca Ioncla
Aplicare/ Copia Departamentul de Administrarea . -
321 Informare | scanatd | Afacerilor si Marketing/ Director NaiGan Sy
399 Aplicare/ Copia | Departamentul de Teologie si Susman
' Informare | scanatd | Muzica Religioasd/ Director Dragos
Aplicare! C0p1ay C.entrul‘pentru Inv?gamantulal fiisici
3.23 scanata | Distantd, Frecventd Redusa si
Informare ez Levente
Formare Continud / Director
324 Aplicare/ Copia | Centrul pentru Relatii Melinte
' Informare | scanatd | Internationale / Director Daniel
Aplicare/ Copia Centrul de Informare Consiliere si Dragolea
3.25 3 . . o :
Informare | scanatd | Orientare in Cariera Larisa
3.6 | Aplicare/ | Copia | b AETERNITAS / Director | OF20
Informare | scanati Georgeta
Aplicare/ Copia Departamentul pentru Pregitirea
e Informare | scanatd | Personalului Didactic / Director Thifmtacny
Aplicare/ Copia Compartiment Financiar Contabil | Contor
3.28 3 :
Informare | scanatd |/ Contabil sef Tamara
3.29 | Aplicare/ | Copia | o) idic / Consilior juridic | Rotar Claudia
Informare | scanati
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330 Aplicare/ Copia | Compartiment Audit Public Intern | Stanciu
) Informare | scanatd |/ Administrator financiar Daniela

Aplicare/ Copia Secretariat general Universitate /
3.31 . z y
Informare | scanatd | Secretar sef Universitate

Aplicare/ Copia Birou Personal Salarizare / Sef Joldes
3.32 . : :
Informare scanatd | birou Gabriela
Aplicare/ Copia

Hava Cristina

3.33 ’ Biblioteca /Director Tatar Corina
Informare scanati
3.34 Apliciic! Coplau Sef Birou IT / Sef birou Despa Otilia
Informare scanati : 2
3.35 | Arhivare : 1. Senat / Secretar Campean
original Daniela

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1. Modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul acestei proceduri este de asigura derularea in conditii optime si unitare a procesului de
organizare si desfasurare a examenelor de finalizare a studiilor de licenta/diploma/masterat in
sistem on-line in cadrul Universitatii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia, cu respectarea
indicatorilor de calitate educationali asumati.

Necesitatea intocmirii unui document care si ofere procedura aplicati in Universitatea 0l
Decembrie 1918 din Alba lulia porneste dintr-o cauzalitate multipld, generatd atat de situatiile
speciale la nivel national (decretarea stirii de urgentd sau alte situatii asociate), cét si de cazurile
particulare, ori de cate ori acestea se impun.

Procedura se aplica in toate Facultitile si Departamentele din cadrul Universititii ,,] Decembrie
1918” din Alba Iulia.

4.2. Asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii

Procedura delimiteaza in sectiunea 8.2 documentele utilizate in aplicarea procedurii si di asigurdri cu
privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatilor mentionate in proceduri.

4.3. Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Procedura de fatd se constituie ca instrument complementar in relatie directd cu procedurile
formalizate, elaborate privind regulamentele si procedurile care au ca obiect studentii, activitatea lor
profesionald, tinind cont de rolul, locul, importanta, precum si de alte elemente privind activitatea,
constituind un element care procedureazi flexibilitatea procesului de invdtdmant in regim on-line.
Sefii de structuri (Decani, Directori de Departamente) iau masurile corespunzitoare astfel incat
procesul educational sa nu fie oprit: absente temporare ale unor angajati (concedii, invoiri etc.),
fluctuatia personalului datorata diferitelor situatii (pensionare, transfer, incetarea raporturilor de
serviciu/muncd), schimbare de proceduri, disfunctionalitatea in functionarea aparaturii sau alte
incidente, crizd majori etc.

4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme in actiuni de audiere si/sau control, iar pe Rector /
conducitorul structurii care aplici sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor

Prezenta procedura constituie suport pentru activitatile auditului sau a altor organisme de auditare
si/sau control. Sefii de structuri (Decani, Directori de Departamente) iau masurile corespunzatoare
pentru aplicarea controlului intern managerial si au obligatia de a prezenta periodic rapoarte
Prorectorului responsabil cu activitatea de invatdmant, care sprijind Rectorul / conducitorul
structurii care aplicd sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor.
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e scopuri specifice procedurii operationale

ele didactice stabilesc, dac situatia o impune, evaluarea on-line a studentilor conform planificarii
formelor de evaluare (examene, colocvii, verificiri pe parcurs) fard a afecta calitatea procesului
didactic. Examenele de finalizare de studii (licentd@/diplomd; lucrari de disertatie; doctorat) se pot
desfasura on-line in platforme electronice adecvate. Sustinerea examenelor de finalizare a studiilor
(licentd/diploma; lucréri de disertatie; doctorat) in varianta on-line trebuie si fie inregistratd integral,
pentru fiecare absolvent in parte, si arhivata la nivelul facultatii.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
Procedura se aplici de citre toate Facultatile din cadrul Universitatii ,,] Decembrie 1918” din Alba
Tulia.
5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referd procedura operationali
Procedura descriec modul in care se organizeazi si se desfisoard procesul de organizare si
desfisurare a examenelor de finalizare a studiilor de licentd/diploma/masterat in sistem on-line in
cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Tulia.
5.2. Delimitarea expliciti a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi
desfisurate de entitatea publici
Prin intermediul prezentei proceduri se detaliazi modul de organizare si desfasurare a examenelor
de finalizare a studiilor de licentd/diploma/masterat in sistem on-line, prin utilizarea instrumentelor
si platformelor informatice.
5.3. Stabilirea sau identificarea (listarea) principalelor activitiiti de care depinde si/sau care
depind de activitatea procedurati
Procedura se aplica atunci cand organizarea si desfagurarea examenelor de finalizare a studiilor de
licentd/diploma/masterat nu se poate desfdsura in mod normal prin interactiunea fapd in fard, astfel
incat procesul educational si fie finalizat,
S.4. Stabilirea sau identificarea (listarea) compartimentelor furnizoare de date si/sau
beneficiare de rezultate ale activititii procedurate; listarea compartimentelor implicate in
procesul activititii
Toate facultitile si departamentele din cadrul Universititii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia sunt
beneficiarii aplicarii acestei proceduri. De asemenea, toti studentii si masteranzii programelor de
studii universitare de licentd, respectiv masterat, sunt beneficiari ai activitatilor descrise in prezenta
procedurai.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII

PROCEDURATE
6.1. Reglementari internationale
» Nu este cazul.

6.2. Legislatie primari

> Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011

6.3. Legislatie secundari

> Carta Universitatii ,,| Decembrie 1918” din Alba Iulia

» Regulamentul de organizare si desfisurare a examenelor de finalizare a studiilor universitare
de licentd §i masterat in vigoare

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

> Art. 49 si art. 51 alin. (1) din Decretul nr. 195/2020 privind instituirea starii de urgentd pe
teritoriul Roméniei, luénd in considerare Hotirirea Comitetului National pentru Situatii Speciale de
Urgentd (CNSSU) nr. 7/2020 privind aprobarea Hotérarii Grupului de suport tehnico-stiintific
privind gestionarea bolilor inalt contagioase pe teritoriul Romaniei nr. 9/2020, potrivit ciruia se
recomanda ,,utilizarea unor metode didactice alternative de invatdmant”, in temeiul art. 15 alin. (3)
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Wrﬁrea Guvernului nr. 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si

Cercetdrii; OM 4020 din 7.04.2020; OM 4206 din 6 mai 2020 privind luarea unor mdisuri in
domeniul invdtamantului superior din Romania, precum si Legea 55 din 15 mai 2020,

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA
7.1, Definitii ale termenilor

2: Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
1 Procedura operationali a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizdrii activititii, cu privire la aspectul procesual
) Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri
) operationale operationale, aprobata si difuzata
Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
3. Revizia in cadrul unei edifii | dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
7.2. Abrevieri ale termenilor
i}; Abrevierea Termenul abreviat
L RO Procedura operationali
2. |E Elaborare
3. |V Verificare
4. | A Aprobare
5. | Ap. Aplicare
6. | Ah. Arhivare
7. | UAB Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba lulia

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
8.1. Generalititi

8.1.1. Activititile reglementate de prezenta procedura se coreleazi cu regulamentele,
procedurile si metodologiile elaborate, asumate si publicate pe site-ul universitatii
(http://senat.uab.ro/index.php?pagina=-&id=26&I=ro— sectiunea regulamente si proceduri), in
special cu  Regulamentul de organizare §i desfasurare a examenelor de finalizare a
studiilor de licentd si masterat (revizuit in sensul de a permite derularea on-line a
examenelor de finalizare a studiilor), in cadrul Universitatii "1 Decembrie 1918" din Alba
lulia. Prezenta proceduri are ca scop flexibilizarea in directie on-line a proceselor de natur
didacticd si administrativi asociate organizarii §i desfasurdrii examenelor de finalizare a
studiilor de licentd/diploma/masterat. Examenele de finalizare a studiilor in invitimantul
superior, respectiv, examenul de licentd, examenul de diploma, examenul de selectie si
examenul de disertatie — denumite in continuare examene - se organizeaza si se desfagoara
de cétre Universitatea "1 Decembrie 1918" din Alba Tulia, in calitate de institutie de
invatamént superior acreditati, pe baza prezentei proceduri, aprobati de Senatul universitar.
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8.1.2. Activitafile asociate procesului de organizare si desfasurare a examenelor de
finalizare a studiilor de licentd/diploma/masterat se desfdsoara in sistem on-line, prin
utilizarea instrumentelor si platformelor informatice dedicate invatamantului on-line.
Derularea activitatilor (didactice, inclusiv evaluare si activitd{i asociate finalizarii studiilor)
in sistem on-line presupune accesarea de citre studenti a platformelor care permit
interactiunea cadru didactic-student si ofera feedback operativ. Formele de invitimant in
integralitatea lor (IF, ID si FR), organizate pe cicluri de studii (Licenta, Masterat, Doctorat)
sunt deservite de platformele on-line: Microsoft Teams, Moodle, Zoom, configurate astfel
incat functionalitatea lor si indeplineascd toate exigentele calitative ale invatimantului
superior, atdt din punct de vedere al infrastructurii electronice, a materialelor educationale
cat si a strategiilor didactice utilizate

8.1.3. Facultitile §i structurile integrate lor vor avea in vedere actualizarea continua a
informatiilor in rdndul cadrelor didactice si al studentilor privind functionalititile
platformei(lor) electronice utilizate. In acest sens se vor organiza sesiuni de formare.
Sesiunile de formare vor fi organizate de Biroul IT al Universititii ,,1 Decembrie 1918”7, in
colaborare cu partenerii educationali, intr-un calendar care si permitd atdt derularea cét si
diseminarea informatiei in conditii reale de timp si asimilare in rdndul studentilor si cadrelor
didactice.

8.1.4. Programele de studii universitare de licentd organizate in baza Legii nr. 288/2004
privind organizarea studiilor universitare, cu modificirile si completarile ulterioare, se
finalizeaza (ca alternativi la varianta clasica fatd in fatd) si in sistem on-line, cu examen de
licentd pentru ciclul de studii universitare de licentd sau examen de diploma pentru
invatdmantul universitar de licenta din domeniul stiintelor ingineresti, conform prevederilor
art. 143 alin. (1) lit. a) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

8.1.5. Programele de studii universitare de master, organizate in baza Legii nr. 288/2004, cu
modificarile si completarile ulterioare, se finalizeaza (ca alternativi la varianta clasici Jata
in fa{d) si in sistem on-line cu examen de disertatie

8.1.6. Universitatea “1 Decembrie 1918”din Alba Iulia, ca institutie de invatdmant superior
acreditatd institutional in conditiile legii, poate organiza si desfisura in sistem on-line
examen de licentd/diploma si disertatie la programele de studii si in termenii precizati in
Articolul 3, alineatele 1 — 4 din Regulamentul de organizare §i desfasurare a examenelor de
finalizare a studiilor de licentd si masterat

8.1.7. Vor fi elaborate seturi de masuri la nivel de departament/facultate in functie de natura
probelor pentru a se optimiza procesul de derulare a evaludrii. Membrii desemnati in
comisiile de finalizare a studiilor vor semna Declaratia de incompatibilitate cu privire la
candidatii fnscrisi la examenul de finalizare. Consiliul Facultatii va decide, in urma
consultdrii cadrelor didactice si a studentilor, platforma/ele electronicd/e adecvati/e pentru
examinare cat si metodele de evaluare, in functie de natura probelor. Hotédrarea CF va fi
adusd la cunostintd studentilor prin afisare pe pagina web a facultdtilor, cu o siptimana
nainte de inceperea examenului de licentd/disertatie. In timpul evaludrilor se interzice
membrilor comisiei folosirea de platforme necunoscute (neutilizate in timpul activitatilor
didactice de citre cadrele didactice) sau inaccesibile studentilor, precum si utilizarea altor
platforme decét cele anuntate in prealabil pe site-ul facultatii. Studentii vor fi anunfati
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obligativitd(ii furnizirii semnalului video pentru autentificarea studentului si
inregistrarea examenului.
Secretariatele vor verifica validitatea informatiilor cu privire la datele de contact ale
studentilor precum si disponibilitatea resurselor informatice nececesare evaluirii online
(laptop, PC, telefon mobil-smart phone)
8.1.8. Studentii vor fi instrui{i privind functionalitatea platformei/elor selectate pentru a se
evita situatiile problematice.
8.1.9. Studentul va completa si transmite prin e-mail (vor fi create de biroul IT conturi de
email dedicate corespondentei privind finalizarea studiilor) secretariatului facultatii
Cererea de inscriere la examenul de licentd/ diplomd / disertatie (disponibild la
http://senat.uab.ro/index.php?pagina=-&id=268&I=ro, Sectiunea II, Studenti si absolventi)
8.1.10. Studentul va completa si transmite prin e-mail secretariatului facultatii documentul
privind prelucrarea datelor cu caracter personal: INFORMAREA candidatului la examenul
de licentd/diploma/disertatie in temeiul art.13 din Regulamentul 2016/679/UE (disponibild
la http://senat.uab.ro/index.php?pagina=-&id=268&I=ro, Sectiunea I1, Studenyi si absolventi)
8.1.11. Lucrarea de licenta/ diploma / disertatie va fi transmisa prin e-mail secretariatului
facultatii in format PDF. Secretarul de Comisie va transmite in timp util, spre analizi,
membrilor Comisiei lucrarea in format PDF.
8.1.12. Coordonatorul stiintific al lucririi de licenta / diplomd / disertatic va descirca
(httn://senat.uab.ro/index.php?pagina=-&id=26&lzro), completa si transmite on-line, cu
respectarea termenilor de timp, secretariatului facultitii documentul intitulat: REFERAT
(FISA DE APRECIERE) DE EVALUARE SINTETICA A CALITATII Referatul va fi
preluat de Secretarul de Comisie si comunicat on-line membrilor Comisiei.
8.1.13. Lucrarea de licentd / diploma / disertatie poate fi supusa evaludrii anti-plagiat in
termenii  specificati de  procedura operafionald  asumati de universitate
(http://senat.uab.ro/upload/118 2145 12 seaq po cmcsi 04 revl 21.pdf)
8.1.14. Programarea deruldrii probelor (elaborati de departamente/facultiti si facuta publica
pe site-ul facultafii) pe ansamblul sesiunii on-line va fi gestionatd de secretariatul facultitii
si secretarul de Comisie licentd / diploma / disertatie si va cuprinde: programarea pe grupe a
studentilor, a timpului alocat spre examinare, platforma informatica de sustinere. In web-ul
de examinare vor fi prezen{i membrii comisiei, studentul examinat si alte cadre didactice,
dacd este cazul. Este recomandata incircarea in prealabil a prezentarii (PPT etc.) lucrarii de
licentd / diploma / disertatie daci platforma selectati spre examinare permite acest lucru.
8.1.15. Examenul de licentd / diploma constd, fiecare, in 2 probe sustinute on-line si anume:

a) Proba 1 - Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate (grild sau oral);
b) Proba 2 - Prezentarea si sustinerea lucririi de licentd sau a proiectului de diploma.

8.1.16. Examenul de disertatie constd in prezentarea $1 sustinerea on-line a lucrdrii de
disertatie
8.1.17. Intreaga susfinere se fnregistreazd audio-video si se arhiveaza la nivelul
departamentului.
8.1.18. Catalogul final de notare, dupi asumarea lui prin semnaturi din partea membrilor
comisiei, va fi transmis spre centralizare la secretariatul facultatii.
8.1.19. Organizarea si desfisurarea examenului de licentd/diploma pentru absolventii altor
institutii de invatdmant superior acreditate sau autorizate provizoriu se deruleazi on-line (ca
alternativa la varianta clasici fafd in Jagd)  in termenii previzuti de Regulamentul de
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izare si desfdsurare a examenelor de finalizare a studiilor de licentd si masterat
fevizuit in sensul de a permite derularea on-line a procesului de organizare si desfisurare a
examenelor de finalizare a studiilor, in cadrul Universitatii "1 Decembrie 1918" din Alba
Iulia (http://senat.uab.ro/upload/120 2224 02 regulament finalizare studii.pdf, Capitolul
V, art.16-18)

8.1.20. in cazul participarii la activititile asociate procesului de organizare si desfasurare
on-line a examenelor de finalizare a studiilor de licentd / diploma / disertatie a studentilor cu
nevoi speciale sau studenti care nu detin posibilitatea de acces la platforme, decanul
facultdtii va lua toate misurile pentru ca aceste categorii sd nu fie dezavantajate la sustinerea
probelor de examen, verificand asigurarea facilitdtilor corespunzitoare.

8.1.21. Intregul proces de circuit al documentelor (elaborare, completare, autentificare,
verificare, arhivare) are suportul secretariatelor facultatilor si al biroului IT care se
constituie ca secretariat tehnic, documentele fiind supuse rigorilor de protejare a datelor
personale (GDPR).

8.1.22. Corespondenta studentilor cu secretariatele va fi realizati prin email, exceptindu-se
cazurile care impun abordarea directd, fata in fat.

8.1.23. Biblioteca centrald a Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Tulia si bibliotecile
facultifilor au obligatia de a pune la dispozitia studentilor materiale existente in format
electronic §i de a asigura procesul de consiliere on-line in vederea elaborarii si finalizirii
lucrarii de licentd/diploma/disertatie

8.1.24. Centrul de Informare, Consiliere si Orientare in Carierd va oferi consiliere psiho-
educationald on-line, sprijinind procesul de optimizare personald, implicit profesionala.
8.1.25. Relatia financiard dintre student si universitate se va derula on-line urmand pasii
stabiliti de Seviciul Financiar-Contabil.

8.1.26. in desfasurarea activitdtilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta
reglementérile europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanclor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date s1 de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor), cele nationale transpuse prin Legea nr. 190 din 18 iulie
2018 privind misuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si
reglementirile interne elaborate in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia
(Regulamentul privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universitatii
»1 Decembrie 1918” din Alba Tulia, politici de confidentialitate).

8.2. Documente utilizate

Procedura presupune organizarea si desfisurarea examenelor de finalizare a studiilor de
licentd/diplomad/masterat in sistem on-line in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba
[ulia.

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentele care stau la baza aplicarii prezentei proceduri sunt documentele ce contin
subiectele de evaluare a cunostintelor fundamentale si de specialitate, precum si cataloagele de
notare.

8.2.2. Continutul i rolul documentelor utilizate

Toate documentele transmise/depuse in format electronic in perioada decretdrii stirii de
urgentd/alertd/alte stdri asociate (prin intermediul platformelor de e-mail, platformelor de
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%gomumcg%u orice mijloace de acest tip) de catre studenti, personal didactic, personal didactic
orice altd persoand interesatd, vor avea, din punct de vedere juridic aceeasi valoare ca si
' aul cu asumarea consecinfelor legale in cazul falsului in declaratii sau a oriciror alte
neconforrmtatl

8.2.3. Circuitul documentelor

Directorii departamentelor si cadrele didactice au responsabilitatea mentinerii inregistrarilor
care decurg din aplicarea prezentei proceduri.

8.3. Resurse necesare

Pentru realizarea activititilor specifice acestei proceduri si pentru aplicarea sa sunt necesare
resurse materiale, umane si financiare.

8.3.1. Resurse materiale

Universitatea foloseste resursele materiale de care dispune pentru aplicarea prezentei
proceduri.

8.3.2. Resurse umane

Universitatea foloseste resursele umane de care dispune pentru aplicarea prezentei
proceduri.

8.3.3. Resurse financiare

Universitatea foloseste resursele financiare de care dispune pentru aplicarea prezentei
proceduri.

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

v' Se vor elabora seturi de masuri la nivel de departament/facultate in functie de natura probelor
pentru a se optimiza procesul de derulare a evalurii.

v' Facultitile vor decide platforma/ele electronici/e adecvati/e pentru examinare cét si metodele
de evaluare, in functie de natura probelor.

v' In timpul evaluarilor se interzice membrilor comisiei folosirea de platforme necunoscute
(neutilizate in timpul activitatilor didactice de catre cadrele didactice) sau inaccesibile
studentilor, precum i utilizarea altor platforme decat cele anuntate in prealabil pe site-ul
facultatii.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii

v' Studentii vor fi anuntati asupra obligativitatii furnizirii semnalului video pentru
autentificarea studentului si inregistrarea examenului

v’ Secretariatele vor verifica validitatea informatiilor cu privire la datele de contact ale
studentilor precum si disponibilitatea resurselor informatice necesare evaluirii online
(laptop, PC, telefon mobil-smart phone)

v Studentii vor fi instruiti privind functionalitatea platformei/elor selectate pentru a se
evita situatiile problematice

v' Studentul va completa si transmite on-line secretariatului facultatii Cererea de inscriere
la examenul de licentd/ diplomd / disertatie

v' Studentul va completa si transmite on-line secretariatului facultitii documentul privind
prelucrarea datelor cu caracter personal: INFORMAREA candidatului la examenul de
licenta/diploma/disertatie in temeiul art.13 din Regulamentul 2016/679/UE

v" Lucrarea de licentd/ diplomi / disertatie va fi transmisa on-line secretariatului facultatii
in format PDF.

v Secretarul de Comisie va transmite in timp util, spre analizi, membrilor Comisiei
lucrarea in format PDF.

v Coordonatorul stiintific al lucrarii de licentd / diploma / disertatie va descirca, completa
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- E0ucktS”" i transmite on-line secretariatului facultatii documentul intitalat REFERAT (FISA DE

APRECIERE) DE EVALUARE SINTETICA A CALITATII
v" Secretarul de Comisie va comunica referatul membrilor Comisiei on-line.
v' Lucrarea de licenta / diploma / disertatie va fi supusi evaludrii anti-plagiat
v' Programarea derularii probelor (claborata de departamente/facultiti si facuta publica pe
site-ul facultatii) pe ansamblul sesiunii on-line va fi gestionatd de secretariatul facultatii
si secretarul de Comisie licentd / diploma / disertatie
v" Examenul de licenta / diploma consta, fiecare, in 2 probe sustinute on-line si anume:
a) Proba 1 - Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;
b) Proba 2 - Prezentarea si sustinerea lucrarii de licentd sau a proiectului de diploma.
Examenul de disertatie consti in prezentarea si sustinerea on-line a lucririi de disertatie
Intreaga  sustinere se inregistreazd audio-video si se arhiveazi la nivelul
departamentului.
v' Catalogul final de notare, se centralizeazi la secretariatul facultitii
v" Corespondenta studentilor cu secretariatele va fi realizati on-line, exceptandu-se
cazurile care impun abordarea direct, fatd in fati
v’ Biblioteca centrali a Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia si bibliotecile
facultitilor au obligatia de a pune la dispozitia studentilor materiale existente in format
electronic si de a asigura procesul de consiliere on-line
v" Psihologul Universititii va oferi consiliere psiho-educationald on-line, sprijinind procesul
de optimizare personala, implicit profesional
8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii
v In cazul participdrii la activitatile asociate procesului de organizare §i desfasurare on-
line a examenelor de finalizare a studiilor de licentd / diploma / disertatie a studentilor cu nevoi
speciale sau studenti care nu detin posibilitatea de acces la platforme, decanul facultatii va lua toate
masurile pentru ca aceste categorii si nu fie dezavantajate la sustinerea probelor de examen,
verificand asigurarea facilitatilor corespunzitoare
v Tntrcgul proces de circuit al documentelor (elaborare, completare, autentificare,
verificare, arhivare) are suportul secretariatelor facultatilor si al biroului IT

e

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. Compartimentul

. Psihologul
Cadre Secretar Coord. Facultate/ | Biroul | Secretariatul .
(postul)/ 3 s Decan i ok Studenti s Biblioteca institutiei
ert, acgiunen (operatiunen) didactice comisie stiintific Depart. IT faculttii
1 2 3 4 5 6 7 8

1 | Se vor elabora seturi
de masuri la nivel de
departament/facultate
in functic de natura E
probelor pentru a se
optimiza procesul de
derulare a evaludrii.

2 Facultatile vor decide
platforma/ele

electronici/e

adecvati/e pentru
examinare  cit s
metodele de evaluare,
in functie de natura

probelor.

3 In timpul evaluarilor
se interzice
membrilor  comisiei
folosirea de platforme Ap
necunoscute
(neutilizate in timpul

activitdfilor didactice
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Y Cumpartlm . Psihologul
ﬁ 17 Cadre . Secretar Coord. . | Facultate/ | Biroul | Secretariatul i Gl g
(Mt (posinl didactice | P | comigie | stingic | Studenti Depart, IT facultagii | Diblioteca | institutici

unea)

1 2 3 4 5 6 7 8

de catre  cadrele
didactice) sau
inaccesibile
studenilor, precum si
utilizarea altor
platforme decat cele
anunfate in prealabil
pe site-ul facultifii.

4 | Studentii  vor fi
anuntati asupra
obligativitatii
fumizarii semnalului
video pentru Ap
autentificarea
studentului si
inregistrarea
examenului

5 Secretariatele vor
verifica validitatea
informatiilor cu
privire la datele de
contact ale studentilor
precum $i
disponibilitatea
resurselor informatice
necesare evaluarii
online (laptop, PC,
telefon  mobil-smart
phone)

Ap

6 | Studentii  vor fi
instruiti privind
funcfionalitatea
platformei/elor Ap
selectate pentru a se
evita situatiile
problematice

7 | Studentul va completa
si transmite on-line
secretariatului
facultatii Cererea de Ap
inscriere la examenul
de licentd/ diplome /
disertatie

8 Studentul va
completa si transmite
on-line secretariatului
facultatii documentul
privind  prelucrarea
datelor cu caracter
personal: A
INFORMAREA P
candidatului la
examenul de licentd/
diploma/ disertatie in
temeiul  art.13  din
Regulamentul

2016/679/UE

Lucrarea de licent/
diploma / disertatie va
9 fi transmisi on-line
secretariatului
facultatii in format
PDF.

Ap

Secretarul de Comisie
va transmite in timp
util, spre  analizi,

10 | membrilor  Comisiei Ap
lucrarea  in  format
PDF
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/’ Compartimentul
(postul)/
actiunea (opera(iunea)

Cadre
didactice

Decan

Secretar
comisie

Coord.
stiintific

Studengi

Facultate/
Depart.

Biroul | Secretariatul
IT facultitii

Biblioteca

Psihologul
institutiei

0

2

3

4

5 6

7

8

Coordonatorul
stiintific al lucrarii de
licenta / diploma /
disertatie va descirca,
completa §i transmite
on-line secretariatului
facultdtii documentul
intitulat:  REFERAT
(FISA DE
APRECIERE) DE
EVALUARE
SINTETICA A
CALITATII

Ap

Secretarul de Comisie
va comunica referatul
membrilor Comisiei
on-line,

Ap

Lucrarea de licenta /
diploma / disertatie
va fi supusa evaludrii
anti-plagiat

Ap

Ap

Programarea derulirii
probelor (elaborata de
departamente/facultati
§i ficutd publicd pe
site-ul facultatii) pe
ansamblul  sesiunii
on-line va fi
gestionata de
secretariatul facultiii
3 secretarul de
Comisie  licenta /
diploma / disertatie

Ap

Ap

Examenul de licenta /
diploma consta,
fiecare, in 2 probe
sustinute on-line si
anume:

a)  Proba 1 -
Evaluarea
cunostintelor
fundamentale si de
specialitate;

b) Proba 2 -
Prezentarea si
susfinerea lucrdrii de
licentd sau a
proiectului de
diploma.

Ap

Ap

Examenul de
disertatie constd in
prezentarea si
susfinerea on-line a
lucrdrii_de disertatie

Ap

Ap

Intreaga sustinere se
inregistreazd  audio-
video si se arhiveazi
la nivelul
departamentului

Ap

Catalogul final de
notare, se
centralizeazi la
secretariatul facultitii

Ap

Corespondenta

studentilor cu
secretariatele va fi
realizatd on-line,
exceptandu-se

cazurile care impun
abordarea directd, fata

Ap

Ap
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/ Compartimentul

(postul)/
actiunea (operagiunea)

Cadre

didactice Decaii

Secretar
comisie

Coord.
stiintific

Studenti

Facultate/
Depart.

Biroul

IT

Secretariatul
facultitii

Biblioteca

Psihologul
institufiei

0

1

2

3

4

5

6

7

8

in fatd

20

Biblioteca centrald a
Universititii B |
Decembrie 1918” din
Alba Tulia si
bibliotecile
facultatilor au
obligatia de a pune la
dispozitia studentilor
materiale existente in
format electronic si
de a asigura procesul
de consiliere on-line

Ap

21

Psihologul
Universititii va oferi
consiliere psiho-
educationald on-line,
sprijinind procesul de
optimizare personali,
implicit profesionali

Ap

22

In cazul participirii la
activitdtile  asociate
procesului de
organizare si
desfasurare on-line a
examenelor de
finalizare a studiilor
de licentd / diploma /
disertaie a studentilor
cu nevoi speciale sau
studenti care nu detin
posibilitatea de acces
la platforme, decanul
facultitii va lua toate
misurile pentru ca
aceste categorii sa nu
fie dezavantajate la
suslinerea probelor de
examen,  verificind
asigurarea facilititilor
corespunzitoare

Ap

23

de
al

Intregul  proces
circuit
documentelor
(elaborare,
completare,
autentificare,
verificare,
are
secretariatelor
facultitilor i
biroului IT

arhivare)
suportul

al

Ap

Ap

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr.
anexi

Denumirea anexei

Elaborator

Aprobi

Numiir
exemplare

Difuzare

Arhivare

Loc

Perioadi

Alte elem,

4

6

7
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11. CUPRINS
Numiirul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, 2
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5
6 Documentele de referinti (reglementari) aplicabile activitatii 5
procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 6
operationala
8 Descrierea procedurii operationale 6
9 Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii 12
10 Anexe, inregistriri, arhiviri 14
11 Cuprins 15

in desfasurarea activititilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta
reglementdrile europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor), cele nationale transpuse prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de
punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si reglementdrile interne elaborate in cadrul
Universitdtii ,,] Decembrie 1918” din Alba Tulia (Regulamentul privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date,
aplicabil in cadrul Universititii ,,] Decembrie 1918 din Alba Iulia, politici de confidentialitate).

Aprobat in Sedinta Senatului Universitaii ,, 1 Decembrie 1918" din Alba Iulia
din 29 mai 2020.

AVIZAT
Oficiul Juridic
Consilier juridik Claudia Rotar
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