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\mﬁA/RFSPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semniitura
crt. | responsabilii/operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1 TODOR IOANA Director DPPD
Elaborat CRISTINA 11.09.2020
1.2 , BREAZ VALER Rector '
Avizat DANIEL 14.09.2020 / \
1.4 Aprobat TAMAS-SZORA Presedinte Senat 15.09.2020"
ATILA i :
2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iIN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
OPERATIONALE
Data de la care se
Nr. | Editia / ReV}Z'lil' in Com;‘)on'elvlta Modlitatearevigil ap.li.ca' preved(fr!lef
crt. cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 o
2.1. | Editia I Procedura completd | Conformitate cu cadrul legal 15.09.2020
in vigoare

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,

REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Scopul Exemplar ) : Difuzare
o, o o Compartiment/Functia -

crt. difuzirii nr. Nume si prenume
Evidenta/ 1 ;

3.1 V! .em; CMCSI / Secretar Péarvu Simona
Arhivare
Apli i ; s s

32 plicare/ Copla“ Prorector Panaite Ovidiu
Informare scanati
Aplicare/ Copi

33 pkafe oplau Prorector Muntean Andreea
Informare scanati
Aplicare/ Copi

3.4 plicare opla' Prorector Tonescu Petru
Informare scanata

35 Aplicare/ Copiay Directia Generala Adn".lil?istra_tivé/ Giban Lucian
Informare scanati Director General Administrativ

3.6 Aplicare/ Copiav Facultatea de Stiinte Economice / Tiapor D
Informare scanati Decan
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S 1 Exempl Difuzar
,COP_“ " xempiar Compartiment/Functia ! - ¢
difuzarii nr. Nume si prenume
37 Aplicare/ Copia' Facultatea de Drept si Stiinte Sociale PudoessenMinuma
Informare scanata / Decan
13 Aplicare/ Copiav Facultatea de Istorie si Filologie / Barbulet Gabriel
Informare scanatd Decan
i i Facul Teologie Ortodoxa /
3.9 Aplicare/ Coplav acultatea de Teologie Ortodoxi Himeinschi Mihai
Informare scanati Decan
3.10 Aplicare/ Copiav Fac'u]tatea. de Stiinte Exacte si Rotar Corina
Informare scanata Ingineresti / Decan
. Copia Centrul pentru Invatimant la
Aplicare/ N ; . . . . .
3.11 scanatd | Distantd, Frecventd Redusa si Dimen Levente
Informare A
Formare Continua / Director
li i | ine si Marketi .
312 Aplicare/ Copla‘ Céntrui pentru Imagine si Marketing / Cospat Difaia
Informare scanata Director
313 Aplicare/ Copia' Cefltrul dﬂe Inf?rnjare Consiliere si DifsgoloaLiarisa
Informare scanata Orientare in Carierd
314 Aplicare/ Copia' Depanamen.tulipent.ru Pre.gétirea Todor Ioana
Informare scanatd Personalului Didactic / Director
315 Aplicare/ Copia- Compaf'timent Financiar Contabil / Contor Tamara
Informare scanatd | Contabil sef
Aplicare/ Copi . s S g
3.16 piicare opla' Oficiul Juridic / Consilier juridic Tomuta Sanda
Informare scanati
Aplicare/ Copi Compartiment Audit Public Intern / . .
3.17 pic opla' I.)a. reell Al 1. 4 & Stanciu Daniela
Informare scanati Administrator financiar
Aplicare/ Copia Secretariat neral Universitate / ..
3.18 P P B — ge. } Hava Cristina
Informare scanati Secretar sef Universitate
Aplicare/ Copi . ; ; .
3.19 P pla, Birou Personal Salarizare / Sef birou | Joldes Gabriela
Informare scanati ’
3.20 | Arhivare Original | Secretariat Senat Céampean Daniela

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1. Modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Procedura reglementeaza organizarea practicii pedagogice, desfasurata pe parcursului programelor de licenta/

master, In vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica.

Procedura este utilizatd de catre Departamentul pentru Pregitirea Personalului Didactic din cadrul
Universitatii “1 Decembrie 1918 din Alba Iulia si se aplica tuturor coordonatorilor de practicd pedagogica
(cadre didactice universitare), profesorilor indrumitori de practica pedagogicd (din invatimantul
preuniversitar), studentilor de la programul de licentd Pedagogia invdtamdntului primar si prescolar
respectiv studentilor care urmeazi programele de formare psihopedagogicd in vederea certificdrii

competenfelor pentru profesia didacticad.
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5\4& cféﬁgﬁjﬁ' i cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii
P?’(“) a delimiteazd in sectiunea 8.2 documentele utilizate in aplicarea procedurii si da asiguréri cu privire
la existenta documentatiei adecvate derularii activitatilor mentionate in procedura.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Procedura se aplica si in conditii de perturbare a activitatii. Directorul DPPD ia masarile corespunzitoare
pentru ca activitatea de practicd pedagogica a studentilor si se desfdsoare in conditii optime, indiferent de
inprejurdri. Printre factorii care pot perturba desfisurarea activititii curente de practica pedagogica se
numdrd: absenfa temporara a unor angajati (concedii, Invoiri etc), fluctuatia personalului datoritd diverselor
situatii (pensionare, transfer, incetarea raporturilor de serviciu/munca), schimbarea de proceduri, diverse
incidente, criza majori etc.

4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme in actiuni de audiere si/sau control, iar pe Rector /
conducittorul structurii care aplici sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor

Procedura constituie suport pentru activitatile auditului sau a altor organisme de auditare si sau control.
Directorul DPPD ia masurile corespunzitoare pentru aplicarea controlului intern managerial si poate
prezenta periodic rapoarte Prorectorului de resort, care sprijind Rectorul/conducitorul structurii care aplica
sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura se aplica in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba lulia de catre Departamentul pentru
Pregatirea Personalului Didactic. Procedura se aplicd de citre personalul didactic si didactic auxiliar al
institutiei in vederea desfésurarii optime a practicii pedagogice a studentilor.

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referd procedura operationalia
Procedura descrie modalitatea in care Departamentul pentru Pregitirea Personalului Didactic organizeaza si
gestioneazd desfigurarea in conditii optime a practicii pedagogice a studentilor, viitoare cadre didactice.

5.2. Delimitarea explicita a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfasurate de
entitatea publica

DPPD oferé cadre didactice universitare care vor indeplini functia de coordonatori de practica pedagogica si
stabileste protocoale de colaborare cu Inspectoratele Scolare Judetene (Alba si Hunedoara) in cadrul cirora
sunt numifi in fiecare an universitar profesori indrumdtori pentru practica pedagogici a studentilor din cadrul

Universitétii.

3.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati
DPPD ofera cadre didactice in calitate de coordonatori de practica pedagogica si solicitd inainte de inceperea
fiecdrui an universitar, Inspectoratelor Judetene Alba si Hunedoara, lista nominali a profesorilor indrumatori
de practicd pedagogicé in invitamantul preuniversitar. Coordonatorii de practica pedagogica din Universitate
distribuie studentii, pe grupe, pentru fiecare profesor indrumitor in parte din sistemul preuniversitar, iar la
finalul semestrului realizeazi evaluarea activititii de practics pedagogicd a fiecarui student in parte.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activititii

Beneficiarii activitafii procedurate sunt studentii de la programul de licentd Pedagogia invatiamadntului
primar i prescolar, respectiv studentii care urmeaza programele de formare psihopedagogicd in vederea
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%,“ gemf cdrii £ mpetenfelor pentru profesia didacticd. La desfisurarea optimi a activitatii procedurale

PPD si Departementele de specialitate ale Universititii (o parte a coordonatorilor de practica

NG
\Féaé'goglca fiind cadre didactice titulare in cadrul acestora), Inspectoratele Scolare Judetene Alba si

Hunedoara, unitdfile de invatimant preuniversitar in cadrul cirora se desfisoard activitati de practica
pedagogica.

DOCUMENTE
PROCEDURATE

DE

REFERINTA APLICABILE

(REGLEMENTARI) ACTIVITATII

6.1. Reglementiri internationale
Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara

Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completirile ulterioare

Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor, cu modificirile si completarile ulterioare

OMEN nr. 3955/2008 privind Cadrul general de organizare a stagiilor de practica in cadrul
programelor de studii universitare de licentd §i de masterat si a Conventiei - cadru privind efectuarea
stagiului de practica in cadrul programelor de studii universitare de licents sau masterat

OMEN 3077/2000 privind Finantarea activititilor de indrumare a practicii pedagogice

OMEN 3312/1988 privind Regulamentul de organizare si desfasurare a practicii pedagogice

OMEN 3850/2017 Metodologia-cadru de organizare a programelor de formare psihopedagogici in
cadrul institutiilor de invitdmant superior acreditate in vederea certificrii competentelor pentru profesia
didacticé (apérutd in si publicata in Monitorul Oficial nr. 361 din 16.05.2017)

OMEN 4129/2018 privind modificarea si completarea Anexei la OMEN 3850/2017 Metodologia-
cadru de organizare a programelor de formare psihopedagogica in cadrul institutiilor de invatdmant superior

acreditate in vederea certificarii competentelor pentru profesia didacticd (aparuta in si publicata in Monitorul
Oficial nr. 361 din 16.05.2017)

6.3. Legislatie secundara
Carta Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entitiitii publice

Regulamentul de organizare si functionare al Departamentului pentru Pregatirea Personalului
Didactic

6. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

OPERATIONALA
7.1. Definitii ale termenilor
1;: Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
1. Procedura operational3 Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,

a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizirii activitatii, cu privire la aspectul procesual
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> d unei proceduri Forma initialda sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
s p cH p p
UL EpuOpbrationale operationale, aprobati si difuzata

3. | Revizia in cadrul unei editii | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Z: Abrevierea Termenul abreviat

L. | P&, Procedura operationala

4. E Elaborare

3. | ¥ Verificare

4. | A Aprobare

5. | Ap. Aplicare

6. | Ah. Arhivare

7. |UAB Universitatea “1 Decembrie 1918 din Alba Iulia
8 |R Rector

9. | DEPD Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic
10. | DD Director de Departament

11. |CBhC Cadru didactic coordonator

12. |§ Student

13. | MEC Ministerul Educatiei si Cercetérii

14. | CA Consiliul de Administratie

15. | IS] Inspectoratul Scolar Judetean

7. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Generalitiiti

Procedura reglementeaza organizarea si desfasurarea practicii pedagogice a studentilor in vederea pregatirii
pentru cariera didacticd (studentii de la specializirile profesor invatimént prescolar, profesor invdtimant primar,
respectiv studentii inmatriculati la programele de formare psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru
profesia didacticd din cadrul institutiilor de invatimant superior acreditate). Practica pedagogica este o disciplina
obligatorie in planurile de invatamant ale viitorilor profesori. Aceasta se realizeazi in unitdti scolare din invatimantul
preuniversitar (gradinite si scoli gimnaziale- clase primare pentru studentii de la programul de licentd Pedagogia
invdamantului primar si prescolar, respectiv clase gimnaziale si liceu, pentru studentii de la Programul de SJormare
psihopedagogicd in vederea certificdrii competengelor pentru profesia didacticd, Nivelul I), in invatimantul liceal,
postliceal si universitar pentru studentii de la Programul de formare psihopedagogicd in vederea certificdrii
competentelor pentru profesia didacticd Nivelul 11, in urma incheierii unor contracte de colaborare intre Universitatea
“1 Decembrie 1918” din Alba Iulia (institutia organizatoare a activititii de practicd pedagogicid) si Inspectoratele
Scolare Judetene Alba si Hunedoara (institufii partenere). Activitatea de practica pedagogica este coordonatd si
indrumati de cadre didactice din invitimantul universitar avand functia de coordonatori de practicd pedagogicd, iar
in cadrul institutiilor de invatamant preuniversitar acesta este condusi si realizatd de profesori indrumdtori de
practicd pedagogicd. Pregitirea practica din cadrul programelor de formare psihopedagogica se poate derula si sub
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“Mobiftite:

8.2. Documente utilizate

Procedura presupune elaborarea anuala a contractelor de colaborare intre institutia organizatoare a activititii
de practica pedagogica (Universitatea “1 Decembric 1918” din Alba lulia) si institutiile partenere (Inspectoratele
Scolare Judetene Alba si Hunedoara). Lista profesorilor indrumitori de practici pedagogica din invitamantul
preuniversitar este Anexa la contractele de colaborare.

Lista profesorilor indrumitori de practicd pedagogicd din sistemul de invataméant preuniversitar este
actualizata anual de citre Inspectoratele Scolare Judetene si transmisd Universitatii inainte de inceperea anului
universitar.

Plata activitdtii de indrumare a practicii pedagogice se va realiza dupd o Metodologie aprobati de citre Senatul
Universitatii

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentele care stau la baza aplicarii prezentei proceduri sunt contractele de colaborare cu
Inspectoratele Scolare Judetene Alba si Hunedoara.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
Documentele intocmite in cadrul DPPD contribuie la buna desfasurare a practicii pedagogice a
studentilor, fiind realizate conform prevederilor legislatiei nationale in vigoare.

8.2.3. Circuitul documentelor

Contractele de colaborare intre institutia organizatoare a activitatii de practica pedagogica (Universitatea *1
Decembrie 19187 din Alba Iulia) si institutiile partenere (Inspectoratele Scolare Judetene Alba si Hunedoara) sunt
intocmite anual in cadrul DPPD si sunt semnate din partea Universititii de Directorul de departament, Contabil sef,
vizat de Oficiul Juridic, Prorectorul pentru invdtimant, Rector, iar din partea ISJ de Inspectorul Scolar General,
Inspectorul Scolar DRU, Contabil sef, vizat de Consilierul Juridic.

8.3. Resurse necesare

Pentru realizarea activitatilor specifice acestei proceduri si pentru aplicarea sa sunt necesare resurse
materiale, umane si financiare.

8.3.1. Resurse materiale

DPPD foloseste resursele materiale de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.
8.3.2. Resurse umane

DPPD foloseste resursele umane de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.
8.3.3. Resurse financiare

DPPD foloseste resursele financiare de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
In luna septembrie a fiecirui an, DPPD elaboreaza contractele de colaborare cu ISJ Alba si

Hunedoara pentru desfasurarea practicii pedagogice a studentilor, acestea fiind semnate de catre
ambele parti.
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atori de practicd pentru fiecare program/domeniu de studiu, Inspectoratele Scolare Judetene
intocmesc lista cu profesorii indrumatori de practic, pentru fiecare dintre specialititile solicitate,
listd care va fi Anexa la contractul de colaborare.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Continutul activititilor de practica pedagogici consti in:

e Activitifi de cunoastere a institutiei scolare: spatiul scolar, dotiri materiale, documentele

scolare, modul de organizare a activitatilor specifice scolii;

* Activititi de cunoastere si activizare a elevilor si a grupului scolar: intocmirea fisei

psihopedagogice a elevului, exersarea unor metode de stimulare a cooperirii si creativitatii;

o Activitifi didactice: observarea unor activitdfi de predare, proiectarea, realizarea, evaluarea si

autoevaluarea unor lectii, activitati didactice complementare lectiilor;

¢ Managementul clasei de elevi: activitdfi de observare a managementului activitatilor de

predare/invatare si a managementului grupului scolar in calitate de diriginte (managementul

activitatilor educative, managementul conflictelor, managementul diversitatii etc.):

e Activitifi de consiliere si orientare profesionali: observarea si implicarea in activititi de

consiliere psihologica a elevilor si de consiliere in carieri;

* Activitafi de colaborare a scolii cu familia si cu alte medii educative: participarea la

organizarea si desfasurarea unei sedinte cu parintii, participarea la organizarea si desfisurarea unei

activitdfi extragcolare cu elevii (moment festiv, excursie de studii, vizite la muzeu, reuniune etc.)

Pe parcursul activitétii de practica pedagogica, fiecare student asistd la 10 lectii si sustine 1 lectie
de probd si 1 lectie finald. Ultima siptimana a semestrului este consacratd colocviului de practica
pedagogicd. La colocviu toti studentii practicanti vor prezenta portofoliile de practica pedagogica
completate corespunzitor si vor participa activ la discutii.

in stabilirea notei la practica pedagogicd se va avea in vedere: intreaga activitate de practica
pedagogicd desfisuratd de catre student in conformitate cu standardele prestabilite; calitatea
documentelor din portofoliul de practici pedagogici; atitudinea generald a studentului fatda de
programul pregitirii sale ca profesor.

Practica pedagogica se va desfasura in perioada comuna semestrelor scolare si universitare, in
conformitate cu planurile de invatimant, conform orarului mentorilor.

Coordonarea practicii pedagogice pe specializari este asigurati de un cadru didactic
universitar: coordonatorul de practicd pedagogicd, avind cel putin functia didactica de asistent
universitar.

Atributiile cadrului didactic universitar coordonator de practicd pedagogica sunt urmitoarele:

* Formarea grupelor/subgrupelor de studenti si repartizarea acestora fiecirui profesor indrumator
de practica pedagogicd. Transmiterea listei nominale a studentilor repartizati catre
indrumétori/unitatile de invatamant in cadrul cdrora acestia isi desfasoard activitatea, cu cel putin
cinci zile Tnainte de inceperea activititii propriu-zise de practica.

* Stabilirea contactului direct si asigurarea unei comunicérii adecvate cu profesorii indrumatori si
cu directorii unitatilor scolare unde se desfiisoara activitatea de practica pedagogica
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Q‘""PUL EDU@‘\@ tabilirea unei intdlniri initiale de instructaj cu studentii practicanti (la inceputul anului

universitar) in vederea organizarii si familiarizarii acestora cu cerintele activititii de practicd
pedagogicd din anul universitar respectiv si a unor intalniri de monitorizare pe parcurs.
 Afisarea orarului de participare a studentilor la activitatea de practicd pedagogici in unititile de
invatdmént si organizarea colocviului de evaluare

e Intocmirea fisei disciplinei/programei analitice la practicd pedagogici, elaborarea unor materiale
suport si revizuirea periodica a programelor de practicd pedagogici in acord cu standardele de
calitate si cu alte cerinte in domeniu

* Evaluarea si notarea finald a prestatiei studentilor, tindnd cont de rezultatele evaluarilor pe
parcursul stagiului de practicd, evaluarea portofoliului cu documentele solicitate dar si de
evaluarea lectiei finale.

in cadrul institutiilor de invatamant preuniversitar practica pedagogica a studentilor este condusa si realizata

de profesori indrumdtori de practicd pedagogicd. Atributiile profesorilor indrumitori de practica pedagogici

sunt urmétoarele:

e si faciliteze integrarea studentului in unitatea scolard;

* sa organizeze grupele de studenti dupa un orar comun pliat pe orarul personal si pe orarul
studentilor;

e sd familiarizeze studentii cu organizarea internd a unitéfii scolare (profilul/filiera unitatii
scolare, organigrama unitdtii scolare, distributia claselor, orarul scolii, documentele curriculare etc);

® sd cunoascd i sd respecte programa analitica de practica pedagogici;

* sd ofere studentilor modele de predare a lectiilor la specialitate, a lectiilor de dirigentie
(model de predare in echipd, diverse activitati extracurriculare cu elevii etc.);

* sa colaboreze strans cu profesorul coordonator de practica pedagogicd din universitate pentru
realizarea unor activitati de practicd pedagogici de calitate;

e sid informeze periodic coordonatorul de practicd pedagogica din universitate asupra prezentei
studentilor la practica pedagogica;

* sa faciliteze coordonatorului de practici pedagogica accesul la un spatiu din incinta unitatii
scolare (cabinet metodic, laborator, sala de clasi etc) in vederea dezbaterilor de analiza in urma
sustinerii lectiilor finale predate de citre studenti;

* sa ofere consultaii periodice studentilor (realizarea cu succes a lectiilor de proba si finale,
intocmirea corespunzitoare a portofoliului de practicd pedagogicd etc.) in vederea optimizarii
activitatilor de practica pedagogica.

Atributiile studentilor practicanti:

¢ sd participe la intdlnirea initiald de instructaj organizati de citre coordonatorul de practica
pedagogicd din universitate si a intalnirilor stabilite pe parcurs;

* sd respecte programul de practicd pedagogica stabilit de comun acord cu profesorul indrumator,
precum si programul stabilit cu coordonatorul de practica pedagogica din universitate;

* sistudieze documentele care reglementeaza activitatea de practica pedagogica;

* sd respecte cerinfele formulate de factorii implicati in activitatea de practica pedagogica

(coordonatori de practica pedagogica din universitate, profesori indrumdtori, directori ai unitatilor
scolare de aplicatie etc)
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’Z\)?UL g@""\ articipe la intreaga activitate de practici pedagogica si si completeze corespunzitor

umentele ce alcatuiesc portofoliul de practica pedagogici;
e in cazuri speciale, sd anunte indrumatorul din scoala si coordonatorul de practicd pedagogici din
universitate, care este motivul absentelor de la activitatea de practica, si ulterior, si dovedeascd cu
acte legale (dacd acest lucru este posibil) in vederea motivarii absentelor si recuperdrii perioadei de
practicd pedagogica;
e si asiste la lectia precedentd celei pe care urmeazd sd o sustind si si participe activ la analiza
lectiilor sustinute de catre colegi, exprimandu-si punctele de vedere;
* sa consulte profesorul indrumitor si coordonatorul de practicd pedagogica ori de céte ori doreste
s ceara lamuriri in legdturd cu actul didactic si cu activitatea de practicd pedagogica in general;
* sa-si pregateascd intreaga documentatic si si participe la colocviul de evaluare a practicii
pedagogice organizat la finele stagiului de practica.
8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii
La finalul stagiului de practica pedagogica, activitatea fiecirui student va fi evaluatd in cadrul
colocviului de practicd. Competentele dobandite pe parcursului stagiului de practici vor fi
valorificate in activitatea didacticd ulterioara.

9. RESPONSABILITATI $I RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

. n
W] oo | oreo [ 05 T s o | w [ coc [ s [ o
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 | Evident situatie studenti g 7 "
pentru practicd pedagogica
2 | Transmitere necesar cadre B AP v A

didactice preuniversitar

3 | Confirmare listei cadrelor
didactice indrumatori de AP E AP A
practica pedagogica

4 | Incheiere convetie practicd

s o E \% V, A \Y% A A
pedagogica
5 | Repartizare studenti \ E A
6 | Indrumarea studenti A AP \%
7 | Intocmire portofoliu practica \' AP
8 | Evaluare portofolii practici \Y AP AP

ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr. Denumirea anexei Elaborator Aprobi Numir Difuzare Arhivare Alte elem.
anexi exemplare
B Loc Perioada
0 1 2 3 4 3 6 7 8
1 - - “ %
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10. CUPRINS

Numirul
componentei in
cadrul procedurii

Denumirea componentei din cadrul procedurii

Pagina

Coperta

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
operationale

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

Scopul procedurii operationale

Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Documentele de referinta (reglementéri) aplicabile activitatii
procedurate

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Descrierea procedurii operationale

ool

Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii

Anexe, inregistrari, arhiviri

—_ | —
—| S

Cuprins

In desfasurarea activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementirile
europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse
prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si
reglementdrile interne elaborate in cadrul Universitatii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia (Regulamentul
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia, politici
de confidentialitate).

Aprobatd in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba lulia,
din 15 septembrie 2020.

AVIZAT
Oficiul Juridic

Consilier i'l:w;a Sanda
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