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RATIONALE
Nr. Elemente privind Numele §i prenumele Functia Data Semnétura
crt. responsabilii/operatiunea
1 2 3 4 .5
1.1 Elaborat Panaite Ovidiu Prorector 05.01.2021
1.2 Verificat Todor loana Presedinte CIECSDPI 07.01.2021 ‘:%4
T
1.3 Aprobat Tamas-Szora Attila Presedinte Senat UAB 07.01.2021

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. Editia / Revizia in Componenta revizuiti Modalitatea reviziei Data de la care se
crt. cadrul editiei aplicé prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1
2.1. | Editial Elaborare Conformitate cu cadrul legal in vigoare 29.04.2020
22 Editia I, revizia 1 Completare, actualizare Conformitate cu modalitate de notare a 07.01.2021
studentilor
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LGN s Scopul Exemplar . A Difuzare
3 difuzarii o Compartiment/Functia Nume i prenume
Eviden{d/ Copia scanatd | Centrul pentru Managementul Calitatii si | . .
31 Arhivare Strategie Institufionald / Secretar e siEona
32 Aplicare/ Copia scanata Rector Brea_z Valer-
Informare Daniel
33 aiphicas] Copissscanaia Prorector Panaite Ovidiu
Informare
34 Aplicare/ Copia scanata Prorector Muntean Andreea
Informare
35 Aplicare/ Copia scanatd Prorector Ionescu Petru
Informare Stefan
Aplicare/ Copia scanati . .
3.6 Senat /Pregedinte Tamas Szora Attila
Informare
37 Aplicare/ Copia scanatd | Directia Gene.ra'lé Ac'lmmlstratlvii/ Director Gaban Lucian
Informare General Administrativ
3.8 Aplicare Copia scanatd Facultatea de Stiinte Economice / Decan Topor Dan
Informare
39 Aplicare/ Copia scanata Facultatea de Drept si Stiinfe Sociale / Decan | Tudorascu Miruna
Informare
3.10 Aplicare/ Copia scanata Facultatea de Istorie si Filologie / Decan Barbulet Gabriel
Informare
3.11 Aplicare/ Copia scanata Facultatea de Teologie Ortodoxd / Decan Himcinschi Mihai
Informare
312 Aplicare/ Copia scanatd | Facultatea de $tiinfe Exacte si Ingineresti / Rotar Corina
Informare Decan
3.13 Aplicare/ Copia scanata | Departamentul de Stiinte Juridice si Cetean -
) Informare Administrative/ Director Voiculescu Laura
3.14 Aplicarc/ Copia scanata Departamentul de Stiinte Sociale/ Director Butiu Cilina
Informare
3.15 Aplicare/ Copia scanati D_epartamentul de Educatie Fizicd si Sport/ Simon Sorin
Informare Director
3.16 Aplicae, Copia scanata Departamentul de Filologie/ Director Wainberg Iuliana
Informare
317 Aplicare/ Copia scanatd Departamc?ntul .de Istorie, Arheologie si Arhire Sorin
Informare Muzeologie/ Director
3.18 Aplicare/ Copia scanatd | Departamentul de Cadastru, Inginerie Civila si | Begov-Ungur
) Informare Ingineria Mediului/ Director Andreea
319 Aplicare/ Copia scanatd Departarpentul. de Informatica, Matematica si Aldea Mihaela
Informare Electronicd/ Director
320 Aplicare/ Copia scanati Dfapartamentul de Finante Contabilitate/ Cioca Ionela
Informare Director
321 Aplicare/ Copia scanata Departa}mentu.l de Administrarea Afacerilor si Maican Silvia
Informare Marketing/ Director
Aplicare/ Copia scanatd | Departamentul de Teologie si Muzica
3.22 Informare Religioasd/ Director $usman Dragog
Aplicare/ Copia scanatd | Centrul pentru Invitaimant la Distanta,
323 P Frecventd Redusa si Formare Continua / Dimen Levente
Informare .
Director
3.24 Aplicare/ Copia scanata Centrul pentru Relatii Internationale Melinte Daniel
Informare
325 Aplicare/ Copia scanati Fentrql c}e Informare Consiliere si Orientare Dragolea Larisa
Informare in Cariera
326 | Aplicare/ Copia scanatd | by, o AETERNITAS / Director Orian Georgeta
Informare
397 Aplicare/ Copia scanati Df:partfa.men?ul pentru Pregatirea Personalului Todor Ioana
Informare Didactic / Director
3.28 Aplicare/ Copia scanatd ?ompartlment Financiar Contabil / Contabil Contor Tamara
Informare sef
329 | Aplicare/ Copia scanatd | 411 Juridic / Consilier juridic Rotar Claudia
Informare
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Y epucH) Aplicare/ Copia scanatd | Compartiment Audit Public Interm / . .
e =0 Informare | Administrator financiar Stanciu Danila
331 Aplicare/ Copia scanati Sec{retar-lat general Universitate / Secretar sef Hava Cristina
Informare Universitate
3.32 ﬁ?}:f;r;’e Copia scanatd | g, personal Salarizare / Sef birou Joldes Gabriela
3.33 ﬁllf)‘:::;r:r/e Copia scanata Biblioteca /Director Tatar Corina
334 | pplicars | Copiaseamatt | gt Birou IT / Sef birou Despa Oilia
3.35 | Arhivare . 1. Senat / Secretar Campean Daniela
original
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1. Modul de realizare a activitiitii, compartimentele si persoanele implicate

Procedura are drept scop descrierea modului in care se organizeazi si se desfisoari evaluarea studentilor
(examene, colocvii, verificiri pe parcurs) in sesiunile de examene, in regim on-line, In cadrul Universititii
»1 Decembrie 1918”din Alba Tulia, cu respectarea indicatorilor de calitate educationalid asumati.

Necesitatea Intocmirii unui document care sa ofere procedura aplicati in Universitatea ,,1 Decembrie 1918”
din Alba Iulia privind evaluarea studentilor in regim on-line (examene, colocvii, verificiri pe parcurs),
porneste dintr-o cauzalitate multipld, generati atat de situatiile speciale la nivel national (decretarea stirii de
urgentd sau alte situatii asociate), cat si de cazurile particulare, ori de céte ori acestea se impun. Activitétile
didactice se desfigoard conform planificarii orare sdptimanale in sistem on-line, prin utilizarea
instrumentelor si platformelor informatice dedicate invatimantului on-line descrise la itemul descriptiv 8.1.
Procedura se aplicd in toate Facultdtile si Departamentele din cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din
Alba Iulia.

4.2. Asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruliirii activitatii

Procedura delimiteaza in sectiunea 8.2 documentele utilizate in aplicarea procedurii si dé asiguréri cu privire la
existenta documentatiei adecvate derularii activitatilor mentionate in procedura.

4.3. Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Procedura de fatd se constituie ca instrument complementar in relatie directd cu procedurile formalizate,
elaborate privind regulamentele si procedurile care au ca obiect studentii, activitatea lor profesionala, tinand
cont de rolul, locul, importanta, precum si de alte elemente privind activitatea, constituind un element care
procedureazi flexibilitatea procesului de invitimant in regim on-line. Sefii de structuri (Decani, Directori de
Departamente) iau masurile corespunzitoare astfel incdt procesul educational si nu fie oprit: absente
temporare ale unor angajati (concedii, invoiri etc), fluctuatia personalului datoratd diferitelor situatii
(pensionare, transfer, incetarea raporturilor de serviciu/muncd), schimbare de proceduri, disfunctionalitatea
in functionarea aparaturii sau alte incidente, crizd majori etc.

4.4. Sprijini auditul si/sau alte organisme in actiuni de audiere si/sau control, iar pe Rector / conducatorul
structurii care aplici sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor

Prezenta procedura constituie suport pentru activititile auditului sau a altor organisme de auditare si/sau
control. Sefii de structuri (Decani, Directori de Departamente) iau masurile corespunzitoare pentru aplicarea
controlului intern managerial si au obligatia de a prezenta periodic rapoarte Prorectorului responsabil cu
activitatea de Invitamant, care sprijind Rectorul / conducétorul structurii care aplici sau a elaborat procedura,
in luarea deciziilor.

4.5. Alte scopuri specifice procedurii operationale

Cadrele didactice stabilesc, daca situatia 0 impune, evaluarea on-line a studentilor conform planificarii formelor
de evaluare (examene, colocvii, verificiri pe parcurs) fard a afecta calitatea procesului didactic. Examenele de
finalizare de studii (licentd/diploma; lucriri de disertatie; doctorat) se pot desfiasura on-line in platforme
electronice adecvate. Sustinerea examenelor de finalizare a studiilor (licentd/diplomé; lucriri de disertatie;
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Procedura se aplicd de citre toate Facultitile din cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia.

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationali

Procedura descrie modul 1n care se organizeaza si se desfasoard procesul de evaluare a studentilor in regim
on-line.
5.2. Delimitarea explicitd a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activitiiti desfisurate de
entitatea publici
Prin intermediul prezentei proceduri se detaliazi modul de desfasurare a evaludrii in regim on-line, prin

utilizarea instrumentelor si platformelor informatice.

5.3. Stabilirea sau identificarea (listarea) principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de
activitatea procedurati
Procedura se aplica atunci cand evaluarea studentilor nu se poate desfisura in mod normal prin interactiunea
fayd in fatd, astfel incét procesul educational si fie finalizat.

5.4. Stabilirea sau identificarea (listarea) compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de
rezultate ale activititii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitiitii

Toate facultitile si departamentele din cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia sunt
beneficiarii aplicarii acestei proceduri. De asemenea, toti studentii $i masteranzii programelor de studii
universitare de licent, respectiv masterat, sunt beneficiari ai activitatilor descrise in prezenta procedura.

6.

6.1.

>

DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII

PROCEDURATE

Reglementiri internationale
Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara
Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011
6.3. Legislatie secundari
Carta Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

Art. 49 si art. 51 alin. (1) din Decretul nr. 195/2020 privind instituirea stérii de urgenta pe teritoriul
Romaniei, ludnd in considerare Hotararea Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgenta (CNSSU)
nr. 7/2020 privind aprobarea Hotararii Grupului de suport tehnico-stiintific privind gestionarea bolilor Inalt
contagioase pe teritoriul Romaniei nr. 9/2020, potrivit caruia se recomandi ,,utilizarea unor metode didactice

>

>

>

A

alternative de invitimant”, in temeiul art. 15 alin. (3) din Hotirdrea Guvernului nr. 24/2020 privind
organizarea si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetarii, precum si OM 4020 din 7.04.2020.

7. DEFINITII $1 ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA
7.1. Definitii ale termenilor
chlt' Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea formalizata, In scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
1. Procedura operationala de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitatii, cu privire
la aspectul procesual
2 Edific a unci proceduri operafionale Ff)nna inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale, aprobata si
difuzata
Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupd caz, a
3. Revizia in cadrul unei editii uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate
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7 2. Abreviefﬁ le termenilor

& a_!a_ revierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \4 Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. UAB Universitatea ,,] Decembrie 1918 din Alba Iulia

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
8.1. Generalitati
8.1.1. Activitatile reglementate de prezenta procedurd se coreleazi cu regulamentele, procedurile si
metodologiile elaborate, asumate si publicate pe site-ul Universitétii (senat.uab.ro — sectiunea Regulamente
st proceduri), in special cu Regulamentul privind examinarea si notarea studenfilor $i Regulamentul
activitdlii profesionale a studentilor in vigoare, in cadrul Universititii "1 Decembrie 1918" din Alba Iulia.
Prezenta procedurd nu se constituie ca substitut al acestora, ci in relatie de complementaritate cu scop de
flexibilizare in directie on-line a proceselor de naturd didactica si administrativa.
8.1.2. Cadrele didactice au posibilitatea de evaluare finald on-line a studentilor, conform planificérii
examenelor/colocviilor depuse la secretariate si asumate de cadrele didactice (secretariatele vor genera tabele
pentru programarea examenelor, care ulterior vor fi completate de seful de grupa prin consultarea studentilor
si a cadrelor didactice, si retransmise spre centralizare la secretariat, procedurd derulatd in on-line) fard a
afecta calitatea procesului didactic. Activitiitile de evaluare semestriald se desfidsoara in sistem on-/ine, prin
utilizarea instrumentelor §i platformelor informatice dedicate invatdméantului on-line. Derularea activitatii
educationale in sistem on-/ine (activititi didactice, inclusiv evaluare) presupune accesarea de catre studenti a
platformelor care permit interactiunea cadru didactic-student si oferd feedback operativ. Formele de
invatimant in integralitatea lor (IF, ID si FR), organizate pe cicluri de studii (Licentd, Masterat, Doctorat)
sunt deservite de platformele on-line: Microsofi Teams, Moodle, Zoom, configurate astfel incit
functionalitatea lor sd indeplineasca toate exigentele calitative ale invatdmantului superior, atit din punct de
vedere al infrastructurii electronice, a materialelor educationale cét si a strategiilor didactice utilizate
8.1.3. Cadrele didactice pot utiliza pe langéd platformele amintite anterior si alte instrumente dedicate
invatamantului on-line, cu respectarea conditiilor legale in vigoare.
8.1.4. Facultatile si structurile integrate lor vor delega un responsabil Microsoft Teams care va participa la
formari continue in vederea aprofundérii cunoasterii privind functionalitatile platformei electronice, pentru
ca ulterior sd disemineze informatia in rdndul colegilor si al studentilor. Sesiunile de formare vor fi
organizate de Biroul IT al Universititii ,,] Decembrie 1918, in colaborare cu partenerii educationali, intr-un
calendar care sa permita atat derularea cat si diseminarea informatiei in conditii reale de timp si asimilare.
8.1.5. Cadrele didactice au obligatia si puni la dispozitia studentilor toate resursele educationale in format
electronic. Transmiterea resurselor de invitare necesare pentru evaluarea finald se va realiza cu cel putin o
lund nainte de data planificatd a examenului. Unde natura disciplinei nu permite acest lucru, materialele de
examinare vor fi incircate progresiv astfel incat la sfargitul semestrului sa fie incércate in totalitate.
8.1.6. Prin intermediul platformelor on-line utilizate cadrele didactice stabilesc sarcini educationale pentru
studenti, iar acestia pot incérca pe platforma temele i proiectele realizate.
8.1.7. Activititile didactice de tipul laboratoare/practicd pani la decretarea stérii de urgentd au fost derulate
in sistem clasic, fatd in fayd, iar in perioada de suspendare a activititilor didactice fatd in fatd sunt sustinute
in sistem on/line sub forma de module alternative ca versiuni virtuale ale laboratorului practic, intocmite
dupa specificul fiecdrei activitati (intocmire portofolii; colectarea de statistici; pachete de materiale reunite n
jurul unei teme sau domeniu din cadrul disciplinei de invatimaént; laboratoare virtuale prin utilizarea
sistemelor informatice, sau elaborarea caietelor de practica pe baza monitorizarii on-line a proceselor
dinamice etc.). Evaluarea activititilor didactice de tipul laboratoare/practicd se va face in conditiile
enuntate In paragraful anterior respectiv, intocmire portofolii; colectarea de statistici; pachete de materiale
reunite in jurul unei teme sau domeniu din cadrul disciplinei de invitimaént; laboratoare virtuale prin
utilizarea sistemelor informatice, sau elaborarea caietelor de practica pe baza monitorizirii on-line a
proceselor dinamice etc. astfel incat si nu se diminueze calitatea procesului didactic precum si a achizitiei

6/14



‘T 1918~ dm

E{ c—»< Pagina 7 din 14
: l*%: r Cod: P.O. SEAQ PO F 02

|
%,

I\HA

[ mverSItatea evaluare on-line a studenfilor (examene,

colocvii, verificiri pe parcurs)

-f:’nm&féﬁ ﬁaja icd Proceduri operationali privind procesul de Editia 1 Nr.deex. 1
1 ecembr N Revizia 1 Nr.deex. ]

Exemplar nor. 1

P eyt

ani R@ﬁj?)’aca situatia de reluare a activitatilor didactice este predictibil a se derula fatd in fatd atunci
eva}uﬂ;@&-’aétlvnatllor vizate se poate reprograma (module comasate etc) conform unui program realizat de
decanul fiecdrei facultiti cu consultarea cadrelor didactice. Reprogramarea trebuie corelatd cu minimizarea
riscurilor astfel incét prin flexibilizarea structurii anului universitar sd nu fie afectat parcursul educational al
studentului (neincheierea anului universitar; afectarea sistemului de credite, al burselor etc.). In cazul in care
situatia o va impune se pot organiza sesiuni aditionale de restante si a unor programe de recuperare in anul
urmétor pentru a permite finalizarea studiilor de citre studentii aflati in an terminal sau suplimentar, fara
costuri aditionale sau alte restrictii existente anterior.

8.1.8. Pentru studentii din anul terminal cadrele didactice vor desfasura activititi on-line de consultatii si
recuperare si in afara programului orar, daci situatia o va impune.

8.1.9. Dezvoltarea formelor de tutorat avdnd ca scop aprofundarea comunicérii cu studentii pentru
identificarea punctelor slabe, minimizarea riscurilor si optimizarea actului didactic, implicit a evaluarii
finale.

8.1.10. Aspectele privind evaluarea, examinarea si notarea performantelor profesional-stiintifice ale
studentilor din cadrul Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia sunt precizate in regulamentul
specific, de care studentii trebuie sa tina cont in activitatea lor - Regulamentul privind examinarea §i notarea
studenfilor. Examenele on-line se supun rigorilor de naturd procedurald care reglementeazi sustinerea
examenelor si se desfagoara sub conducerea cadrului didactic titular (CDT), asistat de cadrul didactic care a
coordonat seminariile (laboratoarele, lucrarile practice) sau de cétre un alt cadru didactic de specialitate
(CDS), astfel incat si fie minim 3 persoane in web-ul de examinare (cadrul didactic titular * cadrul didactic
care a condus seminariile * student evaluat). Evaluirile (orale) se inregistreaza, dupd informarea prealabila a
studentului examinat, si se arhiveazi la nivelul departamentelor. Evaludrile scrise (sub formia de teste grila
sau alte variante) se arhiveazi la nivelul departamentelor.

8.1.11. Facultitile vor decide platforma electronici adecvati pentru examinare cét i metodele de evaluare, in
functie de natura disciplinelor evaluate.

8.1.12. Programarea examenelor pe ansamblul sesiunii on-/ine este gestionati de cétre secretariatul facultatii,
se aproba de cétre Decanul facultitii si se face publica cu cel putin o sdptamana Inaintea sesiunii de examene
pe site-ul facultdtii, pentru sesiunile ordinare gi cu celeritate anterior examenelor, pentru sesiunile de
examene extraordinare. Studentii pot sustine, de reguld, o singurid evaluare in aceeasi zi, iar situatiile care
constituie exceptie de la aceastd reguld trebuie analizate in Consiliul facultitii, care se pronunti asupra
caracterului lor intemeiat sau nu.

8.1.13. Evaluarea abilititilor cognitive si practice ale studentilor se va realiza folosind platformele on-line
specializate, puse la dispozitie de citre Universitate — Microsoft Teams, Moodle, Zoom, care permit
interactiunea audio-video intre cadru didactic si student sau dupé caz a altor platforme adecvate.

8.1.14. Metodele de evaluare organizate in regim on-line se referd la ciile, procedeele si tehnicile prin care
se efectueazd verificarea nivelului de pregatire a studentilor §i prin care se obtin informatiile necesare
stabilirii notelor sau calificativelor care atestd si oficializeazi acest nivel. Sub acest aspect, sistemul de
evaluare adaptat situatiei on-/ine cuprinde:

a) testarea on-line (E-testingul) poate fi utilizatd pentru realizarea diferitelor activitati didactice de
examinare, evaluare sau autoevaluare, colectarea de statistici privind gradul de asimilare a cunostintelor,
feedback operativ, comunicarea cu cei examinati.

b) examenele scrise prevazute in perioada sesiunilor de examene, pe bazi de lucrari scrise sau teste pentru
verificarea competentelor dobandite (prin verificarea creativititii studentului, a capacitatii de sintezi si a
puterii de analiza, evitindu-se, pe cédt posibil, intrebdri specifice memoriei reproductive), asigurdndu-se
transparenta si obiectivitatea procesului de evaluare prin platforme adecvate, securizate;

c) examenele orale prevazute, de asemenea, in perioada sesiunilor de examene sunt individuale, tratate liber
sau prin conversatie de evaluare; prin platforme adecvate, securizate, care permit interactiunea audio-video
d) colocviile prevazute inaintea sesiunilor de examene se organizeazd in ultimele doud saptimani de
activitate didactica ale fiecirui semestru. Unde natura situatiei o impune se pot organiza, cu aprobarea
decanului, in timpul sesiunii.

e) testele de cunostinte sau lucrarile scrise aplicate In cursul semestrului;

f) referatele, proiectele, lucrarile practice si de laborator elaborate in cadrul activitatii de seminar (laborator)
si in perioadele compacte de practica;

\g:\i&j cunostm;e géf/ dezvoltarea de abilitati in rindul studentilor, prevederi aplicabile inclusiv studentilor din
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2) portofolnl%dé/evaluare constand in pachete (dosare) de materiale reunite in jurul unei teme sau domeniu
din cadrul d&/pfplmel de invatimant, abordate teoretic si practic, realizate prin activitate independenta de
catre &mdlﬁin in cursul semestrelor sau al perioadelor de practici si incércate pe platformele on-fine puse la
dispozitie de catre Universitate, in graficul de timp stabilit;
h) evaluarea on-line pe baza activitatii prestate de studenti in cadrul seminariilor, laboratoarelor si practicii,
constind in participarea activa si calitativa la desfagurarea acestora;
i) alte modalitiiti de evaluare, potrivit reglementirilor legale si interne in vigoare.
8.1.15. Se organizeaza in regim on-line sesiuni de restante si mariri de notd conform reglementdrilor in
vigoare: Calendarul desfdsurarii sesiunilor de examene semestriale §i a sesiunilor de restante si mdriri de
notd se propune de cdtre fiecare facultate si este aprobat de Senatul institutiei

Modalitatea de evaluare online in privinta examinérii si notirii studentilor restantieri
Situatia 1. Student din promotia curentd cu restante din anii anteriori sau din sem. 1 , anul terminal (fara fise
de diferente)
Situatia 2. Studenti cu fisa de diferenta (prelungire de scolaritate, reluare de studii, inmatriculare an superior)
Se are in vedere procedura de lucru:
Pasul 1. Inscrierea la examen
Studentii aflati in situatia descrisi la punctul I, trimit pe adresa secretariatului
- Cererea de examinare (model cerere pe site)
- Dovada plétii (copie scan/ fotografie)
Studentii aflati in situatia descrisa la punctul 1, trimit pe adresa secretariatului
- Copie scan/fotografie a figei de diferente
- Dovada plitii (copie scan/ fotografie)
Pasul 2. Secretariatul va intocmi un catalog nominal al studentilor, pe discipline (pentru studentii aflati in
ambele situatii).
Pasul 3. Examinatorii vor introduce notele in UMS, prin intermediul Modulului CATALOG ON-LINE.
Cataloagele sunt listate, semnate si transmise secretariatelor facultitilor.
Pasul 4, Cataloagele vor fi trimise secretariatului, in format electronic, in termen de 4 zile pentru studentii
inmatriculati la invataméantul cu frecventa si 6 zile pentru studentii inmatriculati la invatimantul 1D, incepand
cu urmitoarea zi de la data sustinerii examenului.
8.1.16. Sistemul de evaluare on-line cuprinde, asemenea sistemului de evaluare frontald/directd/fatd in fatd,
doua forme principale:
- evaluarea continud (pe parcurs) si
- evaluarea finald.
Pe perioada suspendarii activitdtii didactice directe cadrele didactice pot realiza evaluare continud
(verificarea pe parcurs), care se realizeazid pe parcursul perioadei de studiu a disciplinei de invitimant,
respectiv in cursul semestrelor sau a perioadelor compacte de practicd, prin examindri periodice, lucrari
practice si de laborator, referate, intocmire de proiecte s.a. folosind platformele on-line.
8.1.17. Cadrele didactice examinatoare au obligatia sd introducd notele in UMS (University Management
System — Programul de gestiune a situafiei scolare §i financiare a studentilor), prin intermediul modulului
CATALOG ON-LINE, respectind perioada stabilitd de conducerea Universitétii — 4 zile pentru studentii
inmatriculati la invataiméantul cu frecventd si 6 zile pentru studentii inmatriculati la invatiméantul 1D, incepand
cu urmitoarea zi de la data sustinerii examenului. Cadrele didactice examinatoare au obligatia si listeze
cataloagele, sa verifice corectitudinea notelor introduse, sé-1 semneze si sa-1 depuni la secretariatul facultatii
sau sd-1 transmita in format electronic, n conditiile suspendarii activitatilor directe. Introducerea notelor in
UMS se va face on-line, printr-o metoda securizaté stabilitd de Conducerea Universitatii si implementatd de
Biroul IT. Biroul IT va asigura suportul logistic si tehnic pe durata procesului de notare a studentilor.
8.1.18. In cazul participérii la examinéri on-/ine a studentilor cu nevoi speciale sau studenti care nu detin
posibilitatea de acces la platforme, decanul facultétii va lua toate misurile pentru ca aceste categorii sd nu fie
dezavantajate la sustinerea probelor de examen, verificind asigurarea facilitdtilor corespunzitoare.
8.1.19. intregul proces de circuit al documentelor (elaborare, completare, autentificare, verificare, arhivare)
are suportul secretariatelor facultitilor si al biroului IT care se constituie ca secretariat tehnic, documentele
fiind supuse rigorilor de protejare a datelor personale (GDPR).
8.1.20. Corespondenta studentilor cu secretariatele va fi realizatd on-/ine, exceptindu-se cazurile care impun
abordarea directd, fatd in faid.
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.'_‘.E‘f.:l l:!ilt:'Bibliu-r;ft},Ia centrald a Universititii ,,] Decembrie 1918 din Alba lulia si bibliotecile facultitilor an

obligatia Q§ Fpune la dispozitia studentilor materiale existente in format electronic si de a asigura procesul

optintizare personala, implicit profesionala.
8.1.23. Relatia financiara dintre student si universitate se va derula on-line (plata taxele de studiu sau altor
obligatii financiare), urménd pasii stabiliti de Serviciul Financiar-Contabil.

8.2. Documente utilizate

Procedura presupune evaluarea on-line a studentilor la fiecare disciplini pentru fiecare program de studiu.
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentele care stau la baza aplicarii prezentei proceduri sunt documentele ce contin subiectele de examen
si solutionarea acestora, precum si cataloagele de notare pentru fiecare disciplind aferente fiecarui program
de studiu.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Toate documentele transmise/depuse in format electronic in perioada decretérii starii de urgentd (prin
intermediul platformelor de e-mail, platformelor de comunicare sau orice mijloace de acest tip) de catre
studenti, personal didactic, personal didactic auxiliar sau orice altd persoand interesata, vor avea, din punct
de vedere juridic aceeasi valoare ca si originalul, cu asumarea consecintelor legale in cazul falsului in
declaratii sau a oriciror alte neconformititi.

8.2.3. Circuitul documentelor

Directorii departamentelor si cadrele didactice au responsabilitatea mentinerii inregistrarilor care decurg din
aplicarea prezentei proceduri.

8.3. Resurse necesare

Pentru realizarea activitatilor specifice acestei proceduri si pentru aplicarea sa sunt necesare resurse
materiale, umane i financiare.

8.3.1. Resurse materiale

Universitatea foloseste resursele materiale de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.

8.3.2. Resurse umane

Universitatea foloseste resursele umane de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.

8.3.3. Resurse financiare

Universitatea foloseste resursele financiare de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii

v' Cadrele didactice au posibilitatea de evaluare finald on-line a studentilor, conform planificarii
examenelor/colocviilor depuse la secretariate si asumate de cadrele didactice, fard a afecta calitatea
procesului didactic

v' Studentii acceseazd platformele care permit interactiunea cadru didactic-student si oferd feedback
operativ

v' Facultitile si structurile integrate lor vor delega un responsabil Microsoft Teams care va participa la
formiri continue 1n vederea aprofundérii cunoasterii privind functionalitatile platformei electronice

v" Sesiunile de formare vor fi organizate de Biroul IT al Universitatii ,,1 Decembrie 1918”

v" Cadrele didactice au obligatia si pund la dispozitia studentilor toate resursele educationale in format
electronic

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii

v' Cadrele didactice stabilesc sarcini educationale pentru studenti prin intermediul platformelor on-line
utilizate

v" Studentii pot incarca pe platforma temele si proiectele realizate

v" Pentru studentii din anul terminal cadrele didactice vor desfasura activititi on-line de consultatii si
recuperare i in afara programului orar, daci situatia o va impune

v" Facultitile vor decide platforma electronicd adecvatd pentru examinare cit si metodele de evaluare, in
functie de natura disciplinelor evaluate
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e - . . . . .
propune de cétre fiecare facultate si este aprobat de Senatul institutiei

v' Cadrele didactice pot realiza evaluare continui (verificarea pe parcurs) pe perioada suspendirii activitétii
didactice directe

v' Corespondenta studentilor cu secretariatele va fi realizati on-line, exceptindu-se cazurile care impun
abordarea directd, fata in fatd

v' Biblioteca centraldi a Universititii ,,] Decembrie 1918 din Alba Iulia si bibliotecile facultitilor au
obligatia de a pune la dispozitia studentilor materiale existente in format electronic si de a asigura procesul
de consiliere on-line

v" Psihologul Universititii va oferi consiliere psiho-educationald on-line, sprijinind procesul de optimizare
personald, implicit profesionald

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii

v" Cadrele didactice examinatoare au obligatia si introduca notele in UMS (University Management System
— Programul de gestiune a situatiei scolare si financiare a studentilor), prin intermediul modulului
CATALOG ON-LINE, respectand perioada stabilitd de conducerea Universitatii — 4 zile pentru studentii
inmatriculati la Invatiméantul cu frecventa si 6 zile pentru studentii inmatriculati la invatimantul ID, incepand
cu urmitoarea zi de la data sustinerii examenului. Cadrele didactice examinatoare au obligatia sé listeze
cataloagele, sa verifice corectitudinea notelor introduse, si-1 semneze si si-1 depuna la secretariatul facultatii
sau sa-] transmita in format electronic, in conditiile suspendarii activitatilor directe. Introducerea notelor in
UMS se va face on-line, printr-o metoda securizata stabilitd de Conducerea Universitétii si implementati de
Biroul IT. Biroul IT va asigura suportul logistic si tehnic pe durata procesului de notare a studentilor.

v in cazul participérii la examinari on-line a studentilor cu nevoi speciale sau studenti care nu detin
posibilitatea de acces la platforme, decanul facultitii va lua toate miisurile pentru ca aceste categorii sa nu fie
dezavantajate la sustinerea probelor de examen, verificand asigurarea facilititilor corespunzitoare

v intregul proces de circuit al documentelor (elaborare, completare, autentificare, verificare, arhivare) are
suportul secretariatelor facultatilor si al biroului IT

9. RESPONSABILITATI SIRASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Compartimentul Psiholog
Nr. Cadre . Biroul | Secretariatul oy ul
ert. (postul)/ didactice Decan | Studenti | Facultate IT facultatii Biblioteca institutie

actiunea (operatiunea) ;

0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 | Cadrele didactice au
posibilitatea de evaluare
finald on-line a
studentilor, conform
planificarii
examenelor/colocviilor Ap
depuse la secretariate si
asumate de cadrele
didactice, fard a afecta
calitatea procesului
didactic

2 | Studentii acceseazi
platformele care permit
interactiunca cadru Ap
didactic-student §i oferd
feedback operativ.

3 | Facultatile si structurile
integrate lor vor delega
un responsabil
Microsoft Teams care va Ap
participa la formari
continue in vederea
aprofundirii cunoasterii
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operatiunea)

—

Cadre
didactice

Decan

Studenti

Facultate

Biroul
IT

Secretariatul
facultiatii

Biblioteca

Psiholog
ul
institutie
i

0

1

6

8

privind functionalitatile
platformei electronice,
pentru ca ulterior sa
disemineze informatia in
rindul colegilor si al
studentilor.

Sesiunile de formare vor
fi organizate de Biroul
IT al Universitatii ,,1
Decembrie 1918”

Ap

Cadrele didactice au
obligatia si puna la
dispozitia studentilor
toate resursele
educationale in format
electronic.

Ap

Cadrele didactice
stabilesc sarcini
educationale pentru
studenti prin intermediul
platformelor on-line
utilizate

Ap

Studentii pot incérca pe
platformd temele si
proiectele realizate.

Ap

Pentru studentii din anul
terminal cadrele
didactice vor desfagura
activitafi on-line de
consultatii i recuperare
si in afara programului
orar, daci situatia o va
impune.

Ap

Faculiatile vor decide
platforma electronica
adecvata pentru
examinare cit §i
metodele de evaluare, in
functie de natura
disciplinelor evaluate.

10

Programarea
examenelor pe
ansamblul sestunii on-
line este gestionati de
citre secretariatul
facultatii.

Ap

11

Programarea
examenelor se aproba de
catre Decanul facultatii

12

Calendarul  desfasurarii
sesiunilor de examene
semestriale si a
sesiunilor de restante si
miariri  de notdi se
propune de citre fiecare
facultate si este aprobat
de Senatul institutiei

13

Cadrele didactice pot
realiza evaluare
continu (verificarea pe
parcurs) pe perioada

Ap
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Cadre
didactice

Decan

Studenti | Facultate

Biroul
IT

Secretariatul
facultitii

Biblioteca

Psiholog
ul
institutie
i

0

1

5

6 7

8

suspenddrii activitagii
didactice directe

14

Corespondenta
studentilor cu
secretariatele va fi
realizatd on-line,
exceptandu-se cazurile
care impun abordarea
directd, faia in fata

Ap

15

Biblioteca centrala a
Universitatii ,,1
Decembrie 1918” din
Alba Iulia si bibliotecile
facultatilor au obligatia
de a pune la dispozitia
studentilor materiale
existente in format
electronic si de a asigura
procesul de consiliere
on-line

Ap

16

Psihologul Universitatii
va oferi consiliere psiho-
educationala on-line,
sprijinind procesul de
optimizare  personald,
implicit profesionala

Ap

17

Cadrele didactice
examinatoare au
obligatia sd introducd
notele in UMS
(University
Management System —
Programul de gestiune a
situatiei gcolare si
financiare a studentilor),
prin intermediul
modulului CATALOG
ON-LINE, respectand
perioada stabilita de
conducerea Universitafii
— 4 zile pentru studentii
inmatriculati la
invatamantul cu
frecventa si 6 zile pentru
studentii inmatriculati la
invatamantul 1D,
incepénd cu urmatoarea
zi de la data sustinerii
examenului. Cadrele
didactice examinatoare
au obligatia sa listeze
cataloagele, s verifice
corectitudinea notelor
introduse, sa-1 semneze
si s&-1 depuni la
secretariatul facultatii
sau si-1 transmitd in
format electronic, in
conditiile suspendarii
activititilor directe.

Ap

Ah

18

In cazul participarii la
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"actmnea (operatiunea)

,Cap{artimentul

P:‘\ » “ (postul)/

Cadre

didactice Decan

Studenti

Facultate

Biroul
IT

Secretariatul

facultatii Biblioteca

Psiholog
ul
institutie
i

0

1 2 3

6 7

8

examindri on-line a
studentilor cu nevoi
speciale sau studenti
care nu detin
posibilitatea de acces la
platforme, decanul
facultatii va lua toate
masurile pentru ca
aceste categorii sd nu fie
dezavantajate la
sustinerea probelor de
examen, verificind
asigurarea facilitafilor
corespunzitoare.

19

Intregul  proces de
circuit al documentelor
(elaborare, completare,
autentificare, verificare,
arhivare) are suportul
secretariatelor
facultatilor si al biroului
IT

Ap

Ap

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr.
anexa

Denumirea
anexei

Elaborator

Aproba

Numir
exemplare

Difuzare

Arhivare

Loc | Perioadi

Alte
elem.

4

6 7

11. CUPRINS

Numiirul componentei
in cadrul procedurii

Denumirea componentei din cadrul procedurii

Pagina

Coperta

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziel in cadrul editiei procedurii operationale

N

Situalia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

W

Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul edifiei procedurii operationale

Scopul procedurii operationale

Domeniul de aplicare a procedurii operalionale

Documentele de referin{ (reglementdri) aplicabile activitatii procedurate

Definilii si abrevieri ale termenilor utilizali in procedura operalionald

Descrierea procedurii operajionale

Responsabilitdti si raspunderi in derularea activitatii

Anexe, inregistrari, arhivari

ol = N LI ST NIV PN

Cuprins

in desfasurarea activititilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementirile
europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse
prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si
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reglementirile interne elaborate in cadrul Universitatii ,,] Decembrie 1918 din Alba Iulia (Regulamentul
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia, politici de

confidentialitate).

Aprobat in Sedinfa Senatului Universitdfii ,,1 Decembrie 1918 din Alba lulia

din 07 ianuarie 2021.

PRESEDINT
Conf. univ. dr. Attila Tamag-Szora
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