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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA,

VERIFICAREA

SI

APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI
PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
crt. | responsabilii/operatiunea prenumele
1. 1 2 3 4 5
. Secretar gef _
2. Elaborat Hava Cristina Universitate 18.06. 204/ {‘gf@k
Secretar sef 1\? [ (
3. Elaborat Buzagi Simona Facultatea de 3.06.202/ an'|
Istorie si Filologie )
Secretar gef
4, Elaborat Popa Maria Carmen Facultateade | /8 06 401/
Stiinte Economice i
Secretar sef
5. Elaborat Padurean Cornelia Faculte‘ltea. .de (6.06 02/
Drept si Stiinte
Sociale
Secretar sef
. Facultate de Stiinte 06 0L/
6. Elaborat Bara Bianca Exacte si (d-06.& /((CLL/\.,
Ingineresti .
Secretar gef
7. Elaborat Apolzan Tiberiu Facultateade | (£.06. 2044 =<
Teologie Ortodoxa IV .
) Pregedinte
8. Verificat Todor Ioana CIECSDPI 28 06 . Jod/ 4'\4/
9. Avizat Panaite Ovidiu Prorector £8.06. 402/ ’4/ /
10. Aprobat Tamas-Szora Atila Pre§ecll}1;t]eBSenat 30.06 202/ CA{‘CCWI

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. | Editia / Revizia Componenta Modalitatea reviziei Data de la
crt. | in cadrul editiei revizuita care se aplicd
prevederile
editiei sau
reviziei editiei
1
2.1. | Editia I Elaborare Conformitate cu cadrul legal in 30.06.2020
vigoare

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA
PROCEDURII OPERATIONALE

Exemplar Difuzare
Nr. Scopul . . =
P nr. Compartiment/Functia Nume si
crt. | difuzarii ’ ;
prenume
. . Copia Centrul pentru Managementul
Evidenta/ - - . o M .
3.1 . scanatd | Calitafii si Strategie Institufionala | Parvu Simona
Arhivare
/ Secretar
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Nr. Scopul . . .
e o e nr. Compartiment/Functia Nume si
crt. | difuzarii >
prenume
39 Aplicare/ Copla' Rector Bregz Valer-
Informare | scanati Daniel
3.3 Aplicare/ Coplav Prorector Pal?allte
Informare | scanati Ovidiu
34 Aplicare/ Coplav Prorector Muntean
Informare | scanata Andreea
3.5 Aplicare/ Coplav Prorector Ionescu Petru
Informare | scanat3 Stefan
3.6 Aplicare/ Cop 2 | Senat /Presedinte Tamas SZers
Informare | scanata Atila
Aplicare/ Copia | Directia Generald Administrativa / | . .
3.7 Informare | scanatd | Director General Administrativ Gaban Lucian
3.8 Aplicare/ Coplav Facultatea de Stiinte Economice / Topor Dan
Informare | scanatdi | Decan
Aplicare/ Copia Facultatea de Drept si Stiinte Tudorascu
3.9 - . .
Informare | scanati | Sociale/Decan Miruna
Aplicare/ Copia Facultatea de Istorie si Filologie / | Barbulet
3.10 8 .
Informare | scanatdi | Decan Gabriel
Aplicare/ Copia Facultatea de Teologie Ortodox#d / | Himcinschi
3.11 - o
Informare scanatd | Decan Mihai
312 Aplicare/ Coplau Fac'ultatea. de Stiinte Exacte si Rotar Corina
Informare scanatd | Ingineresti / Decan
Aplicare/ Cop @ Departamentul de Stiinte Juridice Cet.ean i
3.13 scanatd . .. . . Voiculescu
Informare si Administrative/ Director Laura
314 Aplicare/ Coplav Dfapartamentul de Stiinte Sociale/ Butiu Calina
Informare scanatd | Director
Aplicare/ Copia | Departamentul de Educatie Fizici o
3.15 Informare scanatd | si Sport/ Director Sorin §imon
Aplicare/ Copia | Departamentul de Filologie/ Wainberg
3.16 - . .
Informare | scanati | Director Iuliana
Aplicare/ Copia | Departamentul de Istorie,
3.17 | P scanatd | Arheologie si Muzeologie/ Arhire Sorin
Informare .
Director
Aplicare/ COpla, De[')arte}mel.ltl.llvde. Cad.astr'u, Begov-Ungur
3.18 scanatd | Inginerie Civild si Ingineria
Informare g B Andreea
Mediului/ Director
Aplicare/ Coplau Departan'le}m.ll de Infor.m'anca, Aldea
3.19 scanatd | Matematica si Electronica/ .
Informare . Mihaela
Director
Aplicare/ Copia | Departamentul de Finante .
3.20 Informare | scanati | Contabilitate/ Director Cioca lonela
Aplicare/ Copia | Departamentul de Administrarea . o
3.21 Informare | scanatid | Afacerilor si Marketing/ Director Maican Silvia
399 Aplicare/ Copia Departamentul de Teologie si Susman
) Informare | scanati | Muzici Religioasd/ Director Dragos
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Nr. Scopul Exemplar . . leuzar?
o o nr. Compartiment/Functia Nume si
crt. | difuzarii
prenume
Aplicare/ Coplav C<_3ntru1vpentru Inv?;amantvla' Dimen
3.23 scanatd | Distantd, Frecventd Redusa si
Informare L Levente
Formare Continua / Director
394 Aplicare/ Copia Centrul pentru Relatii Melinte
) Informare | scanatd | Internationale / Director Daniel
Aplicare/ Copia Centrul de Informare Consiliere si | Dragolea
3.25 - . ; . .
Informare | scanati | Orientare in Carierd Larisa
3.06 | Aplicare/ | Copia | b\ ARTERNITAS / Director | OHan
Informare | scanati Georgeta
Aplicare/ Copia | Departamentul pentru Pregitirea
3.27 Informare | scanatd | Personalului Didactic / Director Toderleana
3.08 Aplicare/ Copia Compartiment Financiar Contabil | Contor
] Informare | scanatdi |/ Contabil sef Tamara
3.29 Aplicare/ Cop '8 | Oficiul Juridic / Consilier juridic | Sanda Tomuta
Informare | scanati
3.30 Aplicare/ Copia | Compartiment Audit Public Intern | Stanciu
) Informare | scanatd |/ Administrator financiar Daniela
331 Aplicare/ Coplav Secretariat gen.eral .Umversuate / Hava Cristina
Informare | scanati | Secretar sef Universitate
Aplicare/ Copia Birou Personal Salarizare / Sef Joldes
3.32 - ; ’ .
Informare | scanatd | birou Gabriela
3.33 Aplicare/ Coplav Biblioteca /Director Tatar Corina
Informare | scanatd
3.34 | Aplicare/ | Copla | g ppi o IT/ Sef birou Despa Otilia
Informare | scanatd
3.35 | Arhivare . 1. Senat / Secretar Campean
. original Daniela

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1. Modul de realizare a activitiitii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este de asigura derularea in condifii optime si unitare a procesului de
organizare si desfisurare in sistem online a concursului de admitere la studii universitare de
licen{d/masterat in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia, cu respectarea
indicatorilor de calitate educationald asumati.

Necesitatea ntocmirii unui document care sa ofere procedura aplicati in Universitatea |1
Decembrie 1918” din Alba Iulia porneste dintr-o cauzalitate multipl, generatd atdt de situatiile
speciale la nivel national (situatii impredictibile generate de factori declansatori ai starii de urgenta /
alerta sau alte situafii asociate cu risc major in perturbarea invitamantului superior), cét si de
cazurile particulare, ori de cite ori acestea se impun.

Procedura se aplicd in toate Facultitile §i Departamentele din cadrul Universititii ,,] Decembrie
1918” din Alba Tulia.

4.2. Asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activititii

Procedura delimiteazi in sectiunea 8.2 documentele utilizate in aplicarea procedurii si da asigurari cu
privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatilor mentionate in procedurs.
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4.3. Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Procedura de fafi se constituie ca instrument in relatie directi cu procedurile elaborate privind
regulamentele care au ca obiect studentii, activitatea lor profesional, tinind cont de rolul, locul,
importanta, precum si de alte elemente privind activitatea, constituind un element care procedureazi
flexibilitatea procesului de invatamant in regim online. Sefii de structuri (Decani, Directori de
Departamente) iau masurile corespunzitoare astfel incat procesul educational si nu fie oprit:
absente temporare ale unor angajati (concedii, invoiri etc), fluctuatia personalului datorati
diferitelor situatii (pensionare, transfer, incetarea raporturilor de serviciu/muncs), schimbare de
proceduri, disfunctionalitatea infunctionarea aparaturii sau alte incidente, crizi major3 etc.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme in actiuni de audiere si/sau control, iar pe Rector /
conducitorul structurii care aplicii sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor

Prezenta procedura constituie suport pentru activitatile auditului sau a altor organisme de auditare
si/sau control. Sefii de structuri (Decani, Directori de Departamente) iau mésurile corespunzitoare
pentru aplicarea controlului intern managerial §i au obligatia de a prezenta periodic rapoarte
Prorectorului responsabil cu activitatea de invitimant, care sprijini Rectorul / conducitorul
structurii care aplicd sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor.

4.5. Alte scopuri specifice procedurii operationale

Conducerea Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia stabileste, dacd situatia o impune,
organizarea §i desfisurarea concursului de admitere in sistem mixt la studii universitare de
licentd/masterat, cu respectarea indicatorilor de calitate educationali asumati.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura se aplicd de cétre toate Facultdtile din cadrul Universitatii ,,] Decembrie 1918” din Alba
lulia.

3.1. Precizarea (definirea) activitiitii la care se refera procedura operationali

Procedura descrie modul de organizare si desfasurare in sistem online a concursului de admitere la
studii universitare de licentd/masterat in cadrul Universititii ,,] Decembrie 1918” din Alba Tulia.
5.2. Delimitarea expliciti a activitiitii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica

Prin intermediul prezentei proceduri se detaliazi modul de organizare si desfisurare a concursului
de admitere la studii universitare de licenti/masterat in sistem online.

5.3. Stabilirea sau identificarea (listarea) principalelor activitiiti de care depinde si/sau care
depind de activitatea procedurata

Procedura se aplicd atunci cind organizarea si desfisurarea concursului de admitere la studii
universitare de licentd/masterat nu se poate desfasura in mod normal prin interactiunea fazd in faya.
5.4. Stabilirea sau identificarea (listarea) compartimentelor furnizoare de date si/sau
beneficiare de rezultate ale activititii procedurate; listarea compartimentelor implicate in
procesul activitaitii

Toate facultatile si departamentele din cadrul Universititii ,,] Decembrie 1918” din Alba Tulia sunt
beneficiarii aplicirii acestei proceduri.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE
6.1. Reglementari internationale

> Nu este cazul.
6.2. Legislatie primara
> Legea Educatiei Nafionale nr. 1/2011, cu modificirile si completarile ulterioare

6.3. Legislatie secundari
> Carta Universitatii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia
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> Regulamentul privind organizarea si desfisurarea concursului de admitere la studii
universitare de licenfd, pentru anul universitar in vigoare.
> Regulamentul privind organizarea si desfasurarea concursului de admitere la studii

universitare de masterat, pentru anul universitar in vigoare.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entititii publice

> in temeiul art.13 alin (3) din HG 369/2021 privind organizarea si functionarea Ministerului
Educatiei,

> Legea 55 din 15 mai 2020 privind unele mdsuri pentru prevenirea si combaterea efectelor
pandemiei de COVID-19, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

> Ordinul nr. 3.199 din 28 ianuarie 2021 pentru modificarea si completarea Metodologiei —
cadru privind organizarea admiterii in ciclurile universitare de licentd, de master si doctorat
aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 6.102/2016;

> Ordinul nr. 3.459/280/2021 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului
educatiei si al ministrului sanatatii nr. 3.235/93/2021 pentru aprobarea masurilor de organizare a
activitdtii in cadrul unitatilor/institutiilor de invatimant in condifii de siguranti epidemiologici
pentru prevenirea imbolnéavirilor cu virusul SARS-CoV-2
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

OPERATIONALA
7.1. Definitii ale termenilor
z: Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
il. Procedura operationali a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual
5 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
' operationale operationale, aprobata si difuzati
Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
3. Revizia in cadrul unei editii | dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
7.2. Abrevieri ale termenilor
chtr Abrevierea Termenul abreviat
1. |P.O. Procedura operationala
2. |E Elaborare
3. |V Verificare
4. |A Aprobare
5. | Ap. Aplicare
6. | Ah. Arhivare
7. | UAB Universitatea ,,]1 Decembrie 1918 din Alba Iulia

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Generalitati

8.1.1. Activitdtile reglementate de prezenta procedurd se coreleazi cu regulamentele,
procedurile si metodologiile elaborate si asumate de Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din
Alba lulia (http://senat.uab.ro/index.php?pagina=-&id=26&I=ro— sectiunea regulamente si
proceduri), in special cu Regulamentul privind organizarea §i desfiisurarea concursului de
admitere la studii universitare de licentd; cu Regulamentul privind organizarea si
desfdsurare a concursului de admitere la studii universitare de masterat, publicate pe site-
ul universitatii Universitdtii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia. Prezenta proceduri are ca
scop flexibilizarea in directie online a proceselor de naturd didacticd si administrativi
asociate organizarii i desfasurdrii concursului de admitere la studii universitare de
licentii/masterat. In baza prezentei proceduri existi posibilitatea de a se organiza concurs de
admitere la studii universitare de licentd/masterat in sistem online.

8.1.2. Admiterea desemneaza, in intelesul prezentei proceduri, intregul pachet de norme,
masuri §i actiuni prin care se constituie anul I de studii in ciclul de studii universitare de
licentd si masterat prin care se dobandeste calitatea de student al Universititii “I
Decembrie 1918” din Alba Iulia. Pentru ciclul de studii universitare de licentd, admiterea
se organizeazd pe domenii de licentd/specializiri sau programe de studii acreditate sau
autorizate sd functioneze provizoriu in cadrul UAB, atit la forma de invitimant cu
frecventd, cét si la forma de invatimant la distantd, in conformitate cu prevederile legale in
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vigoare. La forma de Invatdmant cu frecventd sunt locuri finantate de la bugetul de stat prin
granturi de studiu (fira taxa) si locuri in regim cu taxd. La forma de invatimant la distant3,
studiile pot fi urmate doar pe locuri cu taxa

8.1.3. Procesul de admitere in sistem online presupune accesarea din partea candidatilor
a modulului de Admitere online, parte integranti a versiunii UMS implementatd in cadrul
Universitdtii “1 Decembrie 1918 din Alba Iulia. Comisiile de admitere organizate la nivelul
fiecdrei structuri implicate in procesul de admitere vor oferi comsultantd continui
candidatilor care solicitd acest lucru la telefoane special alocate modulului de admitere
online. Numerele de telefon pentru consultanti direct din partea comisiilor de admitere vor
fi afisate pe site-ul universitatii, la adresa https://admitereonline.uab.ro/. Dotarea tehnici a
comisiilor de admitere este asigurata de Biroul IT.

8.1.4. Modulul de Admitere online poate fi accesat de pe orice dispozitiv de tip calculator
desktop/laptop/tabletd/telefon mobil care are acces la refeaua Internet si la browserul de
navigare updatat (recomandat Google Chrome). Pentru a putea incdrca in aplicatia de
inscriere online documentele in format electronic, este nevoie de un scanner sau de un
instrument de fotografiere (telefon, aparat foto, tabletd). ATENTIE, toate documentele
incarcate in platforma trebuie s fie lizibile (s poata fi citite).

8.1.5. Pasii modulului de Admitere online sunt facuti publici prin afisare pe site-ul
universitatii, la adresa https://admitereonline.uab.ro/. Securitatea conexiunii este asigurati
de un sistem de criptare de tip SSL.

8.1.6. Pentru a beneficia de securitate extinsi se recomanda:

- utilizarea conexiunilor sigure la reteaua Internet, evitand conexiunile wireless de tip public
- utilizarea unui program antivirus actualizat

- utilizarea unui sistem de operare licentiat si a unor programe software licentiate

- tastarea adresei platformei (modulului) direct in cdmpul adresd de la browser, evitind
accesarea de pagini afisate de motoare de ciutare

- verificarea existentei particulei A#tps imediat dupi intrarea pe site:
https://admitereonline.uab.ro/

8.1.7. Descrierea aplicatiei:

I. Crearea unui cont de acces in aplicatie cu prezenta elementelor de autentificare
personald (completarea informatiilor personale solicitate: nume, prenume si adresd de email
validd; transcrierea codului Captcha, varianti alfanumerici pentru a se evita crearea
automatd de conturi in scop malitios). Numai utilizatorii care si-au creat un cont la nivelul
platformei de admitere online vor putea accesa si depune dosare online.

Candidatul va primi in contul de e-mail un link din partea aplicatiei care valideaza accesul la
cont. Pe aceastd adresd de e-mail candidatul va primi ulterior alte informatii privind status-
ul dosarului.

II. Accesarea platformei de admitere online pentru depunerea dosarelor de concurs,
dupa activarea contului, completand credentialele declarate in momentul credrii contului.
III. Selectia sesiunii. Candidatul alege din listd sesiunea de Licentii sau de Master la care
candidatul doreste si se inscrie si i5i asuma declaratiile pe proprie raspundere privind datele
completate in platforma. Se vizualizeaza si se bifeazd declaratiile initiale prin care
candidatul isi asumd corectitudinea, completitudinea si conformitatea informatiilor pe care
candidatul le va declara online pe platforma, plus conditiile impuse prin Metodologia
admiterii. Este un pas obligatoriu, fard de care nu se poate continua inscrierea. Aceste
declaratii vor fi asociate contului de candidat. Dupa bifarea si salvarea declaratiilor pe

8/16




Entitatea publici | Procedura operationalii privind procesul de Editia1l Nr. deex. 1

Universitatea ,,1 Decembrie | organizare §i desfasurare a concursului de ..

1918” din Alba Iulia admitere in sistem online la studii Revizia 0 Nr. de ex. 1
universitare de licentd/masterat Pagina 9 din 16

Facultiti Cod: P.O. SEAQ PO _F 04 Exemplar nr, 1

proprie riaspundere sistemul va deschide fereastra pentru selectarea facultitilor si a
programelor de studiu care intrd in concurs in sesiunea selectata.

IV. Candidatul selecteazd facultatea si concursul la care doreste si participe. O facultate
poate avea unul sau mai multe specializéri/programe de studiu, stabilind ierarhia optiunilor
pentru diferitele programe de studiu. in conditiile in care candidatul are intentia de a candida
la mai multe facultdti, va trebui sa depuna separat cite un dosar pentru fiecare facultate in
parte.

8.1.8. Pasii de completare a Fisei online de inscriere:

a. Pasul 1 - completarea unui prim set de date personale principale

b. Pasul 2 - alte detalii privind datele personale, contine cAmpuri care vor fi completate
cu: adresa de domiciliu stabil, locul nasterii, data nasterii, informatii despre actul de
identitate. Aplicatia nu va permite trecerea la urmatorul pas daci actul de identitate nu se
afld in perioada de valabilitate.

¢. Pasul 3 — alte informatii personale - starea civild, cetitenie, etnie, informatii despre
situatii speciale/cazuri sociale (orfan de un parinte, de ambii parinti, provenit din aseziminte
sociale, familie monoparentala, persoana cu dizabilitati), limba straind pe care doreste si o
studieze)

d. Pasul 4 - candidatul va selecta optiuni legate de: premierea la olimpiade, promotia de
absolvire a liceului, media la Bacalaureat, studiile preuniversitare/universitare absolvite si
actele de studiu obtinute.

e. Pasul 5 - candidatul va trebui si selecteze programul(ele) de studiu la care doreste si
se inscrie, proba de concurs (daca este cazul) si tipul de loc pentru care candideazi, stabilind
ierarhia optiunilor pentru diferitele specializiri/programe de studiu.

f. Pasul 6 - introducerea informatiilor pentru participarea la concurs: media
examenului de bacalaureat si notele obtinute la probele din cadrul acestui examen, media
examenului de licentd, mediile anilor de studiu, dupi caz.

Pasul 7 — incircarea fisierelor cu documentele din dosar. In functie de programele
de studiu selectate potrivit unei anumite ierarhii la pasul anterior, respectiv de documentele
specifice acestora, la acest pas se incarcd la nivelul platformei actele in format electronic
(.pdf; jpeg) cu o dimensiune de maxim 5 Mb. Se vor incdrca documente de tip: act
identitate, certificat de cdsitorie, Diploma de Bacalaureat/Diploma de Licents, fatd si verso,
foaie matricold/supliment la diploma, o fotografie. Candidatii isi asuma responsabilitatea cu
privire la autenticitatea si corespondenta dintre documentele digitale/scanate si cele
originale. Totodatd, in cazul probelor eliminatorii de tipul Scrisoare de intentie sau Eseu
motivational, candidatul are posibilitatea de a descédrca un formular tip, de a-1 completa si
ulterior de a-1 incarca in platforma.

g. Pasul 8 - efectuarea plitii taxei de inscriere.
Modalitati de plata:
- Plata online, cu cardul, direct din aplicatie
- Plata prin transfer bancar, cu ordin de plati, in contul:

IBAN: ROS80TREZ00220F330500XXXX deschis la Trezoreria municipiului Alba

Iulia; Cod fiscal : 5665935.

In acest caz, document justificativ care se va incérca in aplicatie este ordinul de plata.

- Plata la casieria Universititii. In acest caz, in aplicatie se va incdrca chitanta
scanatd ca si document ]ustlﬁcatlv
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Taxa de inscriere la concursul de admitere CICLU LICENTA este de 150 RON. In cadrul
acestei taxe unice, candidatii au dreptul si opteze pentru unul sau mai multe programe de
studiu si forme de invitdiméint organizate (invatdmant cu frecventd - ZI, buget sau taxa,
invatamant la distantd) de Universitate.

Taxa de inscriere la concursul de admitere, CICLU MASTERAT este de 150 RON. in
cadrul acestei taxe unice, candidatii au dreptul si opteze pentru unul sau mai multe
programe de studiu si forme de invitiméant organizate (invatdmant cu frecventi - zi, buget
sau taxd) de Universitate.

In cazul in care candidatul face parte din categoriile de persoane scutite de la plata taxei de
admitere va selecta aceasta optiune si va introduce in aplicatie documentul justificativ
specific fiecirei categorii. Categoriile de persoane si documentele justificative necesare sunt
prevazute in Regulamentele de admitere, la capitolul Taxa de inscriere la admitere.

h. Pasul 9 - trimiterea dosarului ciitre comisia de validare care este precedati de o serie de
declaratii pe propria raspundere, care trebuic asumate in mod obligatoriu, prin bifare
individuala. In acelasi timp sistemul avertizeaza asupra blocrii accesului la informatiile din
dosar, dupd trimiterea acestuia spre validare si se recomandi verificarea lor.

Statusul dosarului din acest moment, atdt din punct de vedere financiar, cat si al actelor
atasate acestuia, este in asteptare: Dosar in asteptare

Ulterior transmiterii dosarului, candidatul va putea avea acces la urmitoarele actiuni:
l.candidatul va putea vizualiza, salva si lista fisa de inscriere, direct din contul siu, creat
pe platforma de inscriere online la admitere.

2. candidatul va primi pe adresa de email, declarati la crearea contului, confirmarea
automatd din partea sistemului privind preluarea dosarului, precum si fisa de inscriere,
generatd conform formatului utilizat la nivelul aplicatiei.

In momentul in care candidatul a trimis dosarul electronic cétre validare, Universitatea are
acces la datele declarate pentru a efectua verificdrile necesare in vederea inscrierii.
Universitatea va avea acces la Sistemul informatic integrat al Invitdmantului din Romdnia
pentru validarea celor declarate de candidat.

3. candidatul va fi notificat atat prin email-ul declarat cat si prin contul din aplicatie referitor
la starea dosarului:

3.1. dacd dosarul necesitd modificari (ex. document care nu este lizibil) candidatul va
primi un mesaj in care se mentioneaza motivul invalidirii;

3.2. daca totul este corespunzitor, iar dosarul a fost validat financiar cat si din

punctul de vedere al documentelor incidrcate, candidatul va putea vizualiza, salva si lista
legitimatia de concurs, direct din contul creat pe platforma de admitere online sau din
emailul primit pe adresa declarata.
8.1.8. Exista posibilitatea de a se oferi din partea comisiilor de admitere si consultanti
directd, fafd in fatd. Este conditionatid de reglementdrile in vigoare la data respectivi
asumate de sistemul de invitiméint national sau de universitate la nivel local in baza
autonomiei universitare §i a raspunderii publice. Vor fi luate toate misurile care se impun
din punct de vedere tehnic (dotarea comisiilor de admitere cu aparatura necesard), iar daci
situatia este generatd de factori sanitari, epidemiologici, intreaga organizare va fi supusi
rigorilor privind atdt protectia maximi a candidatilor cat si a membrilor comisiilor:
organizarea de trasee marcate, distantarea fizica, igienizarea spatiilor si igienizare personala,
termometrizare precum si alte masuri care se impun in astfel de situatii.
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8.1.9. Criteriile de admitere la ciclul de licentd in conditiile aplicirii procesului de
admitere in sistem online sunt asumate de structurile universitatii (facultiti/departamente) si
de universitate in general in baza autonomiei universitare i a raspunderii publice. Criteriile
de admitere sunt parte integrantd a prezentei proceduri. Principalul criteriu de selectie (atat
pentru ocuparea locurilor bugetate cit si a celor in regim cu taxd) la ciclul de studii de
Licentd este media obfinutd de candidat la examenul de bacalaureat, pondere de 100 %
(tindnd cont de specificul programului de studiu, existd posibilitatea stabilirii si a altor
criterii), iar pentru departajarea candidatilor cu aceeasi medie de pe ultimul loc se iau in
calcul: a) nota la prima proba scrisd a bacalaureatului; b) nota la a doua proba scrisi a
bacalaureatului; ¢) nota la a treia proba scrisd a bacalaureatului. in cazurile organizirii
admiterii la programe de studiu care functioneaza in conditiile de dubld subordonare (ex.
ME i Patriarhia Romand) se aplicd metodologia asumatd, generatd de protocoalele in
vigoare, de asemenea parte integrantd prezentei proceduri.
8.1.10. Criteriile de admitere la ciclul de masterat in conditiile aplicérii procesului de
admitere in sistem online sunt asumate de structurile universitatii (faculti{i/departamente) si
de universitate in general in baza autonomiei universitare si a raspunderii publice. Criteriile
de selectie pentru admiterea in ciclul de studii universitare de Master (atat pentru ocuparea
locurilor bugetate cat si a celor in regim cu faxd): 100 % pondere media examen licenti
(tindnd cont de specificul programului de studiu, existd posibilitatea stabilirii si a altor
criterii). In cazul in care numarul alocat de locuri este depdsit prin existenta, pe ultimul sau
ultimele locuri, a mai multor candidati cu aceeasi medie generald, departajarea se face prin
aplicarea in ordine a urmitoarelor criterii:

Criteriul 1: Nota de la proba 1 a examenului de licentd — Cunostinte fundamentale si
de specialitate

Criteriul 2: Media ultimului an de studiu din cadrul Ciclului I Licenti (calculati ca
medie ponderatd)

Criteriul 3: Media penultimului an de studiu din cadrul Ciclului I Licenti (calculati
ca medie ponderati)
8.1.11. Facultatile si structurile integrate lor vor avea in vedere actualizarea continui a
1nforma’gulor in rdndul cadrelor didactice privind functionalititile platformei de admitere
online. In acest sens se vor organiza sesiuni de formare. Sesiunile de formare vor fi
organizate de Biroul IT al Universitatii ,,] Decembrie 1918, in colaborare cu partenerii
educationali, intr-un calendar care si permita atat derularea cit si diseminarea informatiei in
conditii reale de timp si asimilare in rdndul factorilor implicati: comisii de admitere,
secretariate etc.
8.1.12. Afisarea rezultatelor. Stabilirea si comunicarea rezultatelor admiterii se efectueazi
pe specializari/programe de studiu, in functie de categoria de locuri (finantate prin granturi
de studii sau cu taxdi) si de forma de invitimant (cu frecventd zi, la distantd) la care
candidatii au concurat. Rezultatele admiterii se fac publice prin afisarea listelor la sediul
Universitatii/sediile facultatilor si pe pagina WEB a Universitatii, la adresa www.uab.ro.
8.1.13. Avind in vedere natura intregului proces de admitere in sistem online, care ia in
considerare ca si criteriu de admitere quasigeneral media de la examenul de bacalaureat in
pondere de 100 %, eventualele sesizéri se solutioneaza in ziua afisirii rezultatelor. Probele
orale, in conformitate cu normele generale in vigoare, nu se contesta.
8.1.14. Inmatricularea candidatilor declarati admisi ciclu studii licentd/master. Candidatii
declarati admigi pe listele de admitere au obllgapa, potrivit calendarului admiterii, sd
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completeze Contractul de studii incheiat cu universitatea, in vederea inmatriculdrii ca
studenti la domeniul de licentd, specializarea/programul de studii si facultatea la care au fost
admisi §i s& depuni dosarul cu documente in original.

Inmatrlcularea studentilor declarati admisi in urma concursului de admitere se face prin
decizie a Rectorului Universitatii. Dupa aprobarea inmatricularii, studentii sunt inscrisi in
Registrul matricol si in Registrul matricol unic RMU sub un numér unic valabil pentru
intreaga perioadi de scolarizare la specializarea/programul de studii la care au fost admisi
8.1.15. Vor fi elaborate seturi de masuri la nivel de comisii de admitere pentru a se optimiza
procesul de derulare a admiterii.

8.1.16. in cazul participarii la activititile asociate procesului de organizare si desfisurare
online a admiterii a candidatilor cu nevoi speciale, sefii de structuri si comisiile de admitere
vor lua toate masurile pentru ca aceste categorii sa nu fie dezavantajate.

8.1.17. Intregul proces de circuit al documentelor (elaborare, completare, autentificare,
verificare, arhivare) are suportul secretariatelor facultitilor si al biroului IT care se
constituie ca secretariat tehnic, documentele fiind supuse rigorilor de protejare a datelor
personale (GDPR).

Conditii speciale de organizare a probelor de admitere pentru persoanele cu
dizabilitati:

a) In conformitate cu legislatia in domeniu, Comisiile de admitere vor lua masuri
pentru asigurarea egalititii de sanse pentru persoanele cu dizabilitati inscrise la concursul de
admitere, asigurand, acolo unde este necesar, suport suplimentar adaptat persoanelor cu
handicap in vederea accesului si sustinerii probelor de admitere;

b) Pe baza documentelor medicale doveditoare (decizie de incadrare in grad de
handicap si documente doveditoare ale tipului de dizabilitate), candidatii — persoane cu
dizabilitéti, vor solicita in scris Comisiei de admitere, suport aditional in functie de tipul de
dizabilitate, care si asigure participarea si sustinerea in conditii optime a probelor de
admitere;

c¢) Pentru candidatii cu deficiente motorii Facultitile vor organiza sustinerea probelor
fie intr-o cladire, respectiv sald, care sa asigure accesibilitatea persoanelor cu handicap
motor, fie online sub forma de examen oral;

d) Pentru candidatii cu deficiente vizuale Facultitile vor organiza sustinerea probelor in
format oral, asigurand timpul optim necesar adaptat nevoilor persoanei cu dizabilitati. Daca
se solicitd raspuns scris la proba de admitere, candidatul cu deficientd vizuald va dicta
raspunsul unei persoane desemnate de Comisie prin tragere la sorti care si transcrie integral
raspunsul candidatului;

¢) Pentru candidatii care nu pot redacta lucrarea scrisi de la examenul de admitere
decét in conditii limitate sau nu pot dicta continutul temei unei alte persoane din cauza unor
deficiente multiple asociate sau din cauza altor motive ce tin de modul de desfisurare a
examenului, se va mari timpul de examinare in asa fel incét si asigure parcurgerea tuturor
subiectelor cuprinse in proba de examen;

f) Pentru candidatii care sunt sub tratament medical care este necesar si fie administrat
in intervalul de timp alocat probelor de admitere, 1i se vor asigura conditiile necesare pentru
efectuarea tratamentului respectiv in timpul examenului;

g) Pentru candidatii cu deficiente de vedere facultitile vor organiza sustinerea probelor
in format oral, asigurdnd timpul optim necesar adaptat nevoilor persoanei cu dizabilitati.
Daca se solicita raspuns scris la proba de admitere, candidatul cu deficients vizuald va dicta

12/16



Entitatea publici Procedurd operationali privind procesul de Editia1 Nr.deex. 1 )

niversita i anizare §i dsurar r. j . .
Univ tea ,,1 Decembrie | organizare si desfisurare a concursului de Revizia 0 Nr. de ex. 1

1918” din Alba Iulia admitere in sistem online la studii
universitare de licentd/masterat Pagina 13 din 16
Facultiti Cod: P.O. SEAQ_PO_F 04

Exemplar nr, 1

raspunsul unei persoane desemnate de comisie prin tragere la sorti care sa transcrie integral
raspunsul candidatului.

8.1.18. In desfagurarea activitdtilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta
reglementdrile europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor), cele nationale transpuse prin Legea nr. 190 din 18 iulie
2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si
reglementirile interne elaborate in cadrul Universititii ,,]1 Decembrie 1918” din Alba Iulia
(Regulamentul privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universitatii
»1 Decembrie 1918” din Alba Iulia, politici de confidentialitate).

8.2. Documente utilizate

Procedura presupune organizarea si desfésurarea in sistem online a concursului de admitere
la studii universitare de licenti/masterat in cadrul Universititii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia.

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentele care stau la baza aplicirii prezentei proceduri sunt fisa de inscriere, actele
candidatilor, scrisoarea de intentie sau eseul motivational, documentul justificativ de plati a taxei.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Toate documentele transmise/depuse in format electronic in perioada decretirii stirii de
urgentd/alertd/alte stiri asociate (prin intermediul platformelor de e-mail, platformelor de
comunicare sau orice mijloace de acest tip) de catre candidati sau orice alti persoani interesats, vor
avea, din punct de vedere juridic aceeasi valoare ca si originalul, cu asumarea consecintelor legale
in cazul falsului in declaratii sau a oricéror alte neconformitati.

8.2.3. Circuitul documentelor

Secretariatele facultifilor au responsabilitatea mentinerii inregistrarilor care decurg din
aplicarea prezentei proceduri.

8.3. Resurse necesare

Pentru realizarea activitdtilor specifice acestei proceduri si pentru aplicarea sa sunt necesare
resurse materiale, umane si financiare.

8.3.1. Resurse materiale

Universitatea foloseste resursele materiale de care dispune pentru aplicarea prezentei
proceduri.

8.3.2. Resurse umane

Universitatea foloseste resursele umane de care dispune pentru aplicarea prezentei
proceduri.

8.3.3. Resurse financiare

Universitatea foloseste resursele financiare de care dispune pentru aplicarea prezentei
proceduri.

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii

v' Candidatii acceseazi modulul de Admitere online, parte integranti a versiunii UMS
implementatd Tn cadrul Universititii “1 Decembrie 1918” din Alba Iulia

v" Comisiile de admitere organizate la nivelul fiecarei structuri implicate in procesul de
admitere vor oferi consultantd continud candidatilor care solicitd acest lucru la telefoane
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AR

special alocate modulului de admitere online si la adresele de e-mail configurate in acest
sens,

Dotarea tehnicd a comisiilor de admitere este asigurati in urma unui necesar ficut de Biroul
IT

Pasii modulului de Admitere online sunt facuti publici de catre Biroul IT, prin afisare pe
site-ul universititii la adresa https://admitereonline.uab.ro/

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii

Candidatii Isi vor crea un cont de acces in aplicatie prin completarea informatiilor personale
solicitate

Candidatii vor completa Fisa online de inscriere cu toate informatiile solicitate

Candidatii vor incdrca documentele solicitate (acte de studiu, scrisoarea de intentie sau eseul
motivational, documentul justificativ de plata a taxei)

Criteriile de selectie pentru admiterea la ciclul de studii universitare de licenta si ciclul de
studii universitare de masterat sunt afigate pe site-ul universitatii de catre Biroul IT
Facultitile si structurile integrate lor vor avea in vedere actualizarea continui a informatiilor
in randul cadrelor didactice privind functionalititile platformei de admitere online. In acest
sens se vor organiza sesiuni de formare

Sesiunile de formare vor fi organizate de Biroul IT al Universititii ,,1 Decembrie 1918”, in
colaborare cu partenerii educationali, intr-un calendar care s permitd atit derularea cét si
diseminarea informatiei in conditii reale de timp si asimilare in randul factorilor implicati:
comisii de admitere, secretariate etc.

Rezultatele admiterii se fac publice de citre Biroul IT, prin afisarea listelor la sediul
Universitdtii/sediile facultdtilor si pe pagina WEB a Universitatii, la adresa www.uab.ro.
Candidatii declarati admisi pe listele de admitere au obligatia, potrivit calendarului
admiterii, sd completeze Contractul de studii incheiat cu universitatea, in vederea
inmatriculdrii ca studenti la domeniul de licentd, specializarea/programul de studii si
facultatea la care au fost admisi si s depuné dosarul cu documente in original

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

In cazul participarii la activitatile asociate procesului de organizare §i desfigurare online a
admiterii a candidatilor cu nevoi speciale, sefii de structuri si comisiile de admitere vor lua
toate mésurile pentru ca aceste categorii sd nu fie dezavantajate

Intregul proces de circuit al documentelor (elaborare, completare, autentificare, verificare,
arhivare) are suportul secretariatelor facultatilor si al biroului IT care se constituie ca
secretariat tehnic, documentele fiind supuse rigorilor de protejare a datelor personale
(GDPR)

9. RESPONSABILITATI ST RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr.
crt.

Compartimentul (postul)/ Comisie Facultate Biroul Secretariatul

acfiunea (operafiunea) Candidagii | Decan admitere IT facultatii

0 1 2 3 4 5 6

Candidatii acceseazi modulul de Admitere online,
parte integrantd a versiunii UMS implementata in cadrul
Universititii “1 Decembrie 1918” din Alba Tulia

Ap

Comisiile de admitere organizate la nivelul fiecarei
structuri implicate in procesul de admitere vor oferi
consultantd continud candidatilor care solicitd acest
lucru la telefoane special alocate modulului de admitere
online

Ap

Dotarea tehnicé a comisiilor de admitere este asigurata
in urma unui necesar facut de Biroul IT

Ap

Pasii modulului de Admitere online sunt ficuti publici

Ap
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Nr.
crt.

Compartimentul (postul)/
actiunea (operafiunea)

Candidatii

Decan

(Zon}rsle Facultate

Biroul
IT

Secretariatul
facultatii

0

1

3 4

6

de cétre Biroul IT, prin afisare pe site-ul universititii la
adresa https://admitereonline.uab.ro/

Candidatii isi vor crea un cont de acces in aplicatie prin
completarea informatiilor personale solicitate

Ap

Candidatii vor completa Fisa online de inscriere cu
toate informatiile solicitate

Ap

Candidatii vor incirca documentele solicitate (acte de
studiu, scrisoarea de intentie sau eseul motivational,
documentul justificativ de plati a taxei)

Ap

Criteriile de selectie pentru admiterea in ciclul de studii
universitare de licentd si ciclul de studii universitare de
masterat sunt afisate pe site-ul universitafii de citre
Biroul IT

Ap

Facultitile si structurile integrate lor vor avea in vedere
actualizarea continud a informatiilor in rdndul cadrelor
didactice privind functionalititile platformei de admitere
online. in acest sens se vor organiza sesiuni de formare

Ap

10

Sesiunile de formare vor fi organizate de Biroul IT al
Universitatii ,,1 Decembrie 1918”, in colaborare cu
partenerii educationali, intr-un calendar care si permita
atit derularea ct si diseminarea informatiei in conditii
reale de timp si asimilare in randul factorilor implicati:

comisii de admitere, secretariate etc

Ap

Rezultatele admiterii se fac publice de cdtre Biroul IT ,
prin afisarea listelor la sediul Universitatii/sediile
facultitilor si pe pagina WEB a Universititii, la adresa
www.uab.ro.

Ap

12

Candidatii declarati admisi pe listele de admitere au
obligatia, potrivit calendarului admiterii, s& completeze
Contractul de studii incheiat cu universitatea, in
vederea inmatriculdrii ca studenti la domeniul de
licentd, specializarea/programul de studii si facultatea la
care au fost admisi si sd depund dosarul cu documente
in original

Ap

in cazul participarii la activitétile asociate procesului de
organizare §i desfisurare online a admiterii a
candidatilor cu nevoi speciale, sefii de structuri si
comisiile de admitere vor lua toate masurile pentru ca
aceste categorii sd nu fie dezavantajate

Ap

Ap

14

intregul proces de circuit al documentelor (elaborare,
completare, autentificare, verificare, arhivare) are
suportul secretariatelor facultitilor si al biroului IT care
se constituie ca secretariat tehnic, documentele fiind
supuse rigorilor de protejare a datelor personale (GDPR)

Ap

Ap

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr.
anexi

Denumirea anexei

Elaborator

Aprobi

Numir Difuzare
exemplare

Arhivare

Loc Perioada

Alte elem.

4 5

6 7

—

15/16




Entitatea publici

Universitatea ,,1 Decembrie | organizare si desfisurare a concursului de

1918” din Alba Iulia

Procedurd operationald privind procesul de Editial Nr.deex. 1

Revizia 0 Nr. de ex. 1

admitere in sistem online la studii
universitare de licentd/masterat Pagina 16 din 16

Facultiti Cod: P.0. SEAQ PO _F 04 Exemplaror, 1
11. CUPRINS
Numiirul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii

Coperta

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei sau, dupid caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale

2 Situafia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale

3 Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazi editia sau, 2
dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii operationale 4

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5

6 Documentele de referintd (reglementiiri) aplicabile activititii 5
procedurate

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 6
operationald

8 Descrierea procedurii operationale 6

9 Responsabilititi si rdspunderi in derularea activititii 12

10 Anexe, inregistrari, arhiviri 13

11 Cuprins 13

In desfasurarea activitdfilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta
reglementirile europene impuse d¢ REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor), cele nationale transpuse prin Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de
punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si reglementirile interne elaborate in cadrul
Universittii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia (Regulamentul privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date,

aplicabil in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia, politici de confidentialitate).

Aprobata in Sedinta Senatului Universitdfii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba lulia
din 30 iunie 2021.
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