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1. Scop

1.1. Modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul acestei proceduri este de a asigura derularea in conditii optime si unitare a procesului de organizare si
desfasurare a examenelor de finalizare a studiilor de licentd/diplomad/masterat in cadrul Universitatii ,,1
Decembrie 1918” din Alba Iulia, cu respectarea indicatorilor de calitate educationald asumati.

Necesitatea intocmirii unui document care si ofere procedura aplicata in Universitatea ,,] Decembrie 1918
din Alba Tulia porneste dintr-o cauzalitate multipli, generatd atit de situatiile speciale la nivel national
(decretarea starii de urgentd sau alte situafii asociate), cit si de cazurile particulare, ori de cite ori acestea se
impun.

Procedura se aplica in toate Facultatile si Departamentele din cadrul Universititii ,,] Decembrie 1918” din
Alba Tulia.

1.2. Asiguriiri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii

Procedura delimiteazi in sectiunea 5.2 documentele utilizate in aplicarea procedurii si da asigurdri cu privire la
existenta documentatiei adecvate deruldrii activitdtilor mentionate in procedura.

1.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Procedura de fafd se constituie ca instrument complementar in relatie directd cu procedurile formalizate,
elaborate privind regulamentele si procedurile care au ca obiect studentii, activitatea lor profesionald, tindnd
cont de rolul, locul, importanta, precum si de alte elemente privind activitatea, constituind un element care
procedureaza flexibilitatea procesului de invifimant. Sefii de structuri (Decani, Directori de Departamente)
iau mésurile corespunzitoare astfel incat procesul educational sa nu fie oprit: absente temporare ale unor
angajati (concedii, invoiri etc.), fluctuatia personalului datorati diferitelor situatii (pensionare, transfer,
incetarea raporturilor de serviciu/muncd), schimbare de proceduri, disfunctionalitatea in functionarea
aparaturii sau alte incidente, criza majori etc.

1.4. Sprijini auditul si/sau alte organisme in actiuni de audiere si/sau control, iar pe Rector / conduciitorul
structurii care aplicii sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor

Prezenta procedura constituie suport pentru activititile auditului sau a altor organisme de auditare si/sau
control. Sefii de structuri (Decani, Directori de Departamente) iau masurile corespunzitoare pentru aplicarea
controlului intern managerial $i au obligatia de a prezenta periodic rapoarte Prorectorului responsabil cu
activitatea de Invatimant, care sprijini Rectorul / conducatorul structurii care aplicd sau a elaborat procedura,
in luarea deciziilor.

1.5. Alte scopuri specifice procedurii operationale

Cadrele didactice stabilesc, daca situatia o impune, evaluarea on-line a studentilor conform planificérii formelor
de evaluare (examene, colocvii, verificari pe parcurs) fird a afecta calitatea procesului didactic. Examenele de
finalizare de studii (licentd/diplom&; lucrdri de disertatie; doctorat) se pot desfasura on-line in platforme
electronice adecvate. Sustinerea examenelor de finalizare a studiilor (licentd/diploma; lucrari de disertatie;
doctorat) in varianta on-line trebuie sa fie inregistrata integral, pentru fiecare absolvent in parte, si arhivati la
nivelul facultitii.

2. Domeniu de aplicare
Procedura se aplica de citre toate Facultitile din cadrul Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia.
2.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationala
Procedura descrie modul in care se organizeazi si se desfisoara procesul de organizare si desfasurare a
examenelor de finalizare a studiilor de licentd/diplomé/masterat in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918
din Alba lulia,
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2.2. Delimitarea explicitii a activitiitii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfisurate de
entitatea publica

Prin intermediul prezentei proceduri se detaliazd modul de organizare si desfisurare a examenelor de finalizare
a studiilor de licentd/diplom#/masterat in sistem mixt (fat in fatii sau on-line).

2.3. Stabilirea sau identificarea (listarea) principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de
activitatea procedurati

Procedura se aplicd atunci cand organizarea si desfisurarea examenelor de finalizare a studiilor de
licentd/diploméd/masterat se poate desfasura in mod normal prin interactiunea fayd in fatd, dar si atunci cnd
acest lucru nu este posibil, astfel incit procesul educational si fie finalizat.

2.4. Stabilirea sau identificarea (listarea) compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de
rezultate ale activititii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activititii

Toate facultitile si departamentele din cadrul Universititii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia sunt beneficiarii
aplicarii acestei proceduri. De asemenea, toti studentii si masteranzii programelor de studii universitare de
licentd, respectiv masterat, sunt beneficiari ai activitatilor descrise in prezenta procedura.

3. Documente de referinti
3.1. Reglementiiri internationale
> Nu este cazul.
3.2. Legislatie primara
> Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011
> Ordinul ministrului educatiei nationale §i cercetdirii stiintifice nr. 6125/2016 privind aprobarea
Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a examenelor de licentd/diploma si disertatie, cu modificirile
si completarile ulterioare.
3.3. Legislatie secundari
> Carta Universitatii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia
> Regulamentul de organizare si desfisurare a examenelor de finalizare a studiilor universitare de licenta
si masterat in vigoare

4. Definitii si abrevieri
4.1. Definitii

» Compartiment - Directie Generali, Directie, Departament, Serviciu, Birou, Comisii, inclusiv institutie
fara personalitate juridica aflati in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea entititii;

» Conducdior compartiment - Director General, Director, Sef Departament, Sef Serviciu, Sef Birou;

* Procedura operationald (procedura de lucru) - proceduri care descrie un proces sau o activitate care
se desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, firi aplicabilitate la
nivelul intregii entit#ti publice;

» Edifie a unei proceduri operafionale - forma initiald sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzati;,

* Revizia in cadrul unei edifii - actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate;

4.2. Abrevieri
® PO - Proceduri operationala
=  F — Elaborare
» J— Verificare
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= A - Aprobare

= Ap. — Aplicare

= Ah. — Arhivare

»  UAB - Universitatea ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia

S. Descrierea procedurii

5.1. Generalititi
5.1.1. Activitdtile reglementate de prezenta procedurd se coreleazi cu regulamentele, procedurile si
metodologiile elaborate, asumate si publicate pe site-ul universitatii (http:/senat.uab.ro/index.php?pagina=-
&1d=26&I=ro- sectiunea regulamente si proceduri), in special cu Regulamentul de organizare §i desfdsurare
a examenelor de finalizare a studiilor de licentd si masterat, in cadrul Universitatii "1 Decembrie 1918" din
Alba Iulia. Prezenta proceduri are ca scop flexibilizarea in sistem mixt (fatd in fatd sau on-line), a proceselor
de naturd didactica si administrativa asociate organizarii si desfisurarii examenelor de finalizare a studiilor de
licentd/diploméa/masterat. Examenele de finalizare a studiilor in invatamantul superior, respectiv, examenul de
licentd, examenul de diplom3, examenul de selectie si examenul de disertatie — denumite in continuare
examene - se organizeaza si se desfisoard de catre Universitatea "1 Decembrie 1918" din Alba Iulia, in calitate
de institutie de invatdmant superior acreditatd, pe baza prezentei proceduri, aprobata de Senatul universitar.
5.1.2. Activitatile asociate procesului de organizare si desfisurare a examenelor de finalizare a studiilor de
licenta/diplomé/masterat se pot desfasura in sistem on-line, prin utilizarea instrumentelor si platformelor
informatice dedicate invatimantului on-line. Derularea activitatilor (didactice, inclusiv evaluare si activitati
asociate finalizarii studiilor) in sistem on-/ine presupune accesarea de citre studenti a platformelor care permit
interactiunea cadru didactic-student si oferi feedback operativ. Formele de invatdmant in integralitatea lor (IF,
ID si FR), organizate pe cicluri de studii (Licentd, Masterat, Doctorat) sunt deservite de platformele on-line:
Microsoft Teams, Moodle, Zoom, configurate astfel incat functionalitatea lor si indeplineasci toate exigentele
calitative ale Invatamantului superior, atit din punct de vedere al infrastructurii electronice, a materialelor
educationale cét si a strategiilor didactice utilizate
3.1.3. Facultatile si structurile integrate vor avea in vedere actualizarea continui a informatiilor in rdndul
cadrelor didactice si al studentilor privind functionalititile platformei(lor) electronice utilizate. In acest sens
se vor organiza sesiuni de formare. Sesiunile de formare vor fi organizate de Biroul IT al Universitatii ,,1
Decembrie 1918, in colaborare cu partenerii educationali, intr-un calendar care si permité att derularea cét
s1 diseminarea informatiei in conditii reale de timp si asimilare in randul studentilor si cadrelor didactice.
5.1.4. Programele de studii universitare de licentd organizate in baza Legii nr. 288/2004 privind organizarea
studiilor universitare, cu modificarile si completarile ulterioare, se pot finaliza si in sistem on-line, cu examen
de licentd pentru ciclul de studii universitare de licents sau examen de diploma pentru invafamantul universitar
de licentd din domeniul stiintelor ingineresti, conform prevederilor art. 143 alin. (1) 1it. a) din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare.
3.1.5. Programele de studii universitare de master, organizate in baza Legii nr. 288/2004, cu modificirile si
completirile ulterioare, se pot finaliza si in sistem on-/ine cu examen de disertatie.
5.1.6. Universitatea “1 Decembrie 1918”din Alba lulia, ca institutic de invatdmant superior acreditati
institutional in conditiile legii, poate organiza si desfasura in sistem on-line examen de licenta/diploma si
disertatie la programele de studii si in termenii precizati in Articolul 3, alineatele 1 — 4 din Regulamentul de
organizare si desfasurare a examenelor de finalizare a studiilor de licentd si masterat.
5.1.71n desfasurarea activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementirile europene
impuse d¢ REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date st de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse prin Legea nr.
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190 din 18 iulie 2018 privind méasuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si reglementirile
interne elaborate in cadrul Universititii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia (Regulamentul privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date, aplicabil in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia, politici de confidentialitate).

5.2. Documente utilizate

Procedura presupune organizarea si desfisurarea examenelor de finalizare a studiilor de
licentd/diploma/masterat in sistem mixt (fatd in fati si on-line) in cadrul Universitatii ,,] Decembrie 1918” din
Alba Iulia.

5.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentele care stau la baza aplicirii prezentei proceduri sunt documentele ce contin subiectele de
evaluare a cunostintelor fundamentale si de specialitate, precum si cataloagele de notare.

5.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Toate documentele transmise/depuse in format electronic in perioada decretirii stirii de
urgentd/alertd/alte stiri asociate (prin intermediul platformelor de e-mail, platformelor de comunicare sau orice
mijloace de acest tip) de citre studenti, personal didactic, personal didactic auxiliar sau orice altd persoand
interesatd, vor avea, din punct de vedere juridic aceeasi valoare ca si originalul, cu asumarea consecintelor
legale in cazul falsului in declaratii sau a oriciror alte neconformititi.

5.2.3. Circuitul documentelor

Directorii departamentelor si cadrele didactice au responsabilitatea mentinerii inregistrarilor care
decurg din aplicarea prezentei proceduri.

5.3. Resurse necesare

Pentru realizarea activititilor specifice acestei proceduri si pentru aplicarea sa sunt necesare resurse
materiale, umane si financiare.

5.3.1. Resurse materiale

Universitatea foloseste resursele materiale de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.

5.3.2. Resurse umane

Universitatea foloseste resursele umane de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.

5.3.3. Resurse financiare

Universitatea foloseste resursele financiare de care dispune pentru aplicarea prezentei proceduri.

5.4. Modul de lucru
5.4.1. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii in varianta fati in fata
Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii in varianta fata in fatd este detaliatd in Regulamentul de
organizare §i desfasurare a examenelor de finalizare a studiilor universitare de licentd si masterat in vigoare,
precum si in Regulamentul activititii profesionale a studentilor pentru Ciclul I - studii universitare de licenta
si Ciclul II - studii universitare de master in vigoare.
v' Studentul va completa si va depune la secretariatul faculttii Cererea de inscriere la examenul de
licenyd/ diplomd / disertafie
v" Studentul va completa si va depune la secretariatul facultétii documentul privind prelucrarea
datelor cu caracter personal: INFORMAREA candidatului la examenul de
licentd/diploma/disertatie in temeiul art.13 din Regulamentul 2016/679/UE
Lucrarea de licen{d/ diploma / disertatie va fi depusi la secretariatul facultitii in format fizic.
Secretarul de Comisie va transmite in timp util, spre analizi, membrilor Comisiei.
Coordonatorul stiinific al lucrarii de licenta / diploma / disertatie va descirca, completa si

AN NN
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transmite secretariatului facultatii documentul intitulat: REFERAT (FISA DE APRECIERE) DE
EVALUARE SINTETICA A CALITATII

Secretarul de Comisie va comunica referatul membrilor Comisiei

Lucrarea de licentd / diploma / disertatie va fi supusd evalurii anti-plagiat.

Programarea derulérii probelor (elaborati de departamente/facultiti si ficutd publica pe site-ul
facultatii) va fi gestionatd de secretariatul facultatii si secretarul de Comisie licentd / diploma /
disertatie

Examenul de licentd / diploma constd, fiecare, in 2 probe, si anume:

a) Proba 1 - Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;

b) Proba 2 - Prezentarea si sustinerea lucririi de licenti sau a proiectului de diploma.

Examenul de disertatie consta in prezentarea si sustlnerea lucrérii de disertatie

Intreaga sustinere se inregistreaza audio-video si se arhiveazi la nivelul departamentului.
Catalogul final de notare, se centralizeazi la secretariatul facultitii

Centrul de Informare, Consiliere si Orientare In Carier3 al Universititii va oferi consiliere psiho-
educationala, sprijinind procesul de optimizare personald, implicit profesionala.

in cazul participdrii la activitatile asociate procesului de organizare si desfisurare a examenelor de
finalizare a studiilor de licentd / diploma / disertatie a studentilor cu nevoi speciale, decanul
facultdtii va lua toate masurile pentru ca aceste categorii si nu fie dezavantajate la sustinerea
probelor de examen, verificand asigurarea facilititilor corespunzitoare.

AVANANEN AN AN

<

5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii in varianta on-line
5.4.2.2 Vor fi elaborate seturi de masuri la nivel de departament/facultate in functie de natura probelor pentru
a se optimiza procesul de derulare a evaludrii. Membrii desemnati in comisiile de finalizare a studiilor vor
semna Declaratia de incompatibilitate cu privire la candidatii inscrisi la examenul de finalizare. Consiliul
Facultdtii va decide, in urma consultdrii cadrelor didactice si a studentilor, platforma/ele electronici/e
adecvatd/e pentru examinare cét i metodele de evaluare, in functie de natura probelor. Hotirarea CF va fi
adusd la cunostinté studentilor prin afisare pe pagina web a facultitilor, cu o sdptimani inainte de inceperea
examenului de licentd/disertatie. in timpul evaluirilor se interzice membrilor comisiei folosirea de platforme
necunoscute (neutilizate in timpul activittilor didactice de catre cadrele didactice) sau inaccesibile studentilor,
precum si utilizarea altor platforme decét cele anuntate in prealabil pe site-ul facultitii. Studentii vor fi anuntati
asupra obligativitatii furnizirii semnalului video pentru autentificarea studentului si inregistrarea examenului.
Secretariatele vor verifica validitatea informatiilor cu privire la datele de contact ale studentilor precum si
disponibilitatea resurselor informatice necesare evaludrii on-line (laptop, PC, telefon mobil-smart phone)
5.4.2.3 Studentii vor fi instruifi privind functionalitatea platformei/elor selectate pentru a se evita situatiile
problematice.
5.4.2.4 Studentul va completa si transmite prin e-mail (vor fi create de biroul IT conturi de email dedicate
corespondentei privind finalizarea studiilor) secretariatului facultitii Cererea de inscriere la examenul de
licentd/ diplomd / disertaie (disponibila la http://senat.uab.ro/index.php?pagina=-&id=26&1l=ro, Sectiunea II,
Studenti §i absolventi)
5.4.2.5 Studentul va completa si transmite prin e-mail secretariatului facultitii documentul privind prelucrarea
datelor cu caracter personal: INFORMAREA candidatului la examenul de licentii/diploma/disertatie in temeiul
art.13 din Regulamentul 2016/679/UE (disponibila la http://senat.uab.ro/index.php?pagina=-&id=26&I=ro,
Sectiunea 11, Studenfi si absolventi)
5.4.2.6. Lucrarea de licentd/ diploma / disertatie va fi transmisa prin e-mail secretariatului facultitii in format
PDF. Secretarul de Comisie va transmite in timp util, spre analizi, membrilor Comisiei lucrarea in format
PDF.
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5.4.2.7. Coordonatorul stiinfific al lucrarii de licentdi / diplomd / disertatie va descirca
(http://senat.uab.ro/index.php?pagina=-&id=26&l=ro0), completa si transmite on-line, cu respectarea
termenilor de timp, secretariatului facultatii documentul intitulat: REFERAT (FISA DE APRECIERE) DE
EVALUARE SINTETICA A CALITATIL Referatul va fi preluat de Secretarul de Comisie $1 comunicat on-
line membrilor Comisiei.
5.4.2.8 Lucrarea de licentd / diploma / disertatie poate fi supusi evaludrii anti-plagiat in termenii specificati
de procedura operationala asumati de universitate
(http://senat.uab.ro/upload/118 2145 12 seaq po cmcsi 04 revl 21.pdf)
5.4.2.9. Programarea deruldrii probelor (elaboratd de departamente/facultiti si ficutd publici pe site-ul
facultatii) pe ansamblul sesiunii on-line va fi gestionatd de secretariatul facultatii si secretarul de Comisie
licentd / diploma / disertatie si va cuprinde: programarea pe grupe a studentilor, a timpului alocat spre
examinare, platforma informatici de sustinere. In web-ul de examinare vor fi prezenti membrii comisiei,
studentul examinat si alte cadre didactice, daca este cazul. Este recomandati incircarea in prealabil a
prezentérii (PPT etc.) lucrdrii de licentd / diploma / disertatie daca platforma selectatd spre examinare permite
acest lucru.
5.4.2.10. Examenul de licentd / diploma constd, fiecare, in 2 probe sustinute on-line si anume:

a) Proba 1 - Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate (grild sau oral);

b) Proba 2 - Prezentarea si sustinerea lucrarii de licentd sau a proiectului de diploma.
5.4.2.11. Examenul de disertatie constd in prezentarea si sustinerea on-line a lucrarii de disertatie
5.4.2.12. intreaga sustinere se inregistreazd audio-video si se arhiveazi la nivelul departamentulul
5.4.2.13. Catalogul final de notare, dupa asumarea lui prin semnituri din partea membrilor comisiei, va fi
transmis spre centralizare la secretariatul facultatii.
5.4.2.14. Organizarea si desfisurarea examenului de licentd/diplomad pentru absolventii altor institutii de
invatamant superior acreditate sau autorizate provizoriu se deruleazi on-line (ca alternativi la varianta clasici
Jatd in fagd) in termenii prevazuti de Regulamentul de organizare si desflisurare a examenelor de finalizare
a studiilor de licenfd si masterat revizuit in sensul de a permite derularea on-line a procesului de organizare
§i desfisurare a examenelor de finalizare a studiilor, in cadrul Universititii "1 Decembrie 1918" din Alba
Iulia (http://senat.uab.ro/upload/120_2224 02 _regulament_finalizare_studii.pdf, CapltolulV art.16-18)
5.4.2.15. In cazul participérii la activititile asociate procesului de organizare si desfisurare on-line a
examenelor de finalizare a studiilor de licentd / diploma / disertatie a studentilor cu nevoi speciale sau studenti
care nu detin posibilitatea de acces la platforme, decanul facultitii va lua toate misurile pentru ca aceste
categorii sa nu fie dezavantajate la sustinerea probelor de examen, verificind asigurarea facilitatilor
corespunzatoare.
5.4.2.16. Intregul proces de circuit al documentelor (elaborare, completare, autentificare, verificare, arhivare)
are suportul secretariatelor facultatilor si al biroului IT care se constituie ca secretariat tehnic, documentele
fiind supuse rigorilor de protejare a datelor personale (GDPR).
5.4.2.17. Corespondenta studentilor cu secretariatele va fi realizati prin email, exceptindu-se cazurile care
impun abordarea directs, fata in fata.
5.4.2.18. Biblioteca centrald a Universitatii ,,] Decembrie 1918” din Alba lulia si bibliotecile facultitilor au
obligatia de a pune la dispozitia studentilor materiale existente in format electronic si de a asigura procesul de
consiliere on-line in vederea elaborarii si finalizarii lucrarii de licentd/diplom#/disertatie
5.4.2.19. Centrul de Informare, Consiliere si Orientare in Carierd va oferi consiliere psiho-educationala on-
line, sprijinind procesul de optimizare personald, implicit profesionali.
5.4.2.20. Relatia financiara dintre student si universitate se va derula on-line urméand pasii stabiliti de Serviciul
Financiar-Contabil.
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Exemplar nr. 1

6. Responsabilititi

Varianta fatd in fayd:

Nr. Compartimentul tul)/ Cadre Secretar Coord. . Facultate/ Biroul Secretariatul T Psihologul
crt. acgil:xnea (opera :ilz:;sea)) didactice Decan comisie stiintific Studenti Depart. 1T facultiii b izsl:i:::;?ei
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Studentul va completa si depune la secretariatul facultatii Cererea de inscriere la examenul de licentcy/ A
diplomd / disertafie P
2 Studentul va completa si depune la secretariatul facultitii documentul privind prelucrarea datelor cu
caracter personal: INFORMAREA candidatului la examenul de licentd/ diploma/ disertatic in temeiul Ap
art.13 din Regulamentul 2016/679/UE
3 Lucrarea de licen{& diploma / disertatie va fi depusa la secretariatul facultiii in forat fizic Ap
4 Secretarul de Comisie va transmite in timp util, spre analizii, membrilor Comisiei lucrarea Ap
Coordonatorul stiintific al lucrdrii de licentd / diploma / disertatie va descarca, completa si transmite
5 secretariatului facultitii documentul intitulat: REFERAT (FISA DE APRECIERE) DE EVALUARE Ap
SINTETICA A CALITATII
6 Secretarul de Comisie va comunica referatul membrilor Comisiei. Ap
7 Lucrarea de licenyi / diploma / disertafie va fi supus evaluirii anti-plagiat Ap Ap Ap
8 Programarea deruldrii probelor (claboratd de departamente/facultdfi si facuta publici pe site-ul A A
facultd(ii) va fi gestionata de secretariatul facultafii si secretarul de Comisie licen( / diploma/ disertatie P P
Examenul de licentii / diploma consta, fiecare, in 2 probe, §i anume:
9 a) Proba 1 - Evaluarea cunostingelor fundamentale si de specialitate; Ap Ap
b) Proba 2 - Prezentarea si susjinerea lucrérii de licen(d sau a proiectului de diploma.
10 Examenul de disertajie constd in prezentarea si susfinerea lucrarii de disertatie Ap Ap
11 Catalogul final de notare, se centralizeazi la sccretariatul facultatii Ap
12 Psihologul Universitatii va oferi consiliere psiho-educationals, sprijinind procesul de optimizare A
personala, implicit profesionali P
In cazul participdrii la activitifile asociate procesului de organizare si desfisurare a examenelor de
13 finalizare a studiilor de licenfa / diplom / disertatie a studentilor cu nevoi speciale, decanul facultatii Ap

va lua toate misurile pentru ca aceste categorii sa nu fie dezavantajate la susfinerca probelor de examen,
verificand asigurarea facilitifilor corespunzitoare
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Varianta on-line:

Nr. Compartimentul (postul)/ Cadre Secretar Coord. Facultate/ Biroul Secretariatul - Psihol
crt. ac{ill,met:l 1:pera:ilzmea)) didacti Decan comisi stiintific Studeni Depart. IT facultﬁgi JEnIDtEEs i:s‘tlil;l:%:il
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Se vor elabora seturi de mésuri 1a nivel de departament/facultate in functie de natura probelor pentru a E
se optimiza procesul de derulare a evaludrii.
2 Facultéfile vor decide platforma/ele electronicid/e adecvati/e pentru examinare cit §i metodele de A
evaluare, in funciie de natura probelor.
3 In timpul evaluarilor se interzice membrilor comisiei folosirea de platforme necunoscute (neutilizate in
timpul activitdfilor didactice de catre cadrele didactice) sau inaccesibile studentilor, precum si utilizarea Ap
altor platforme decét cele anuniate in prealabil pe site-ul facultitii.
4 Studenfii vor fi anunfati asupra obligativitatii furnizarii semnalului video pentru autentificarea A
studentului si inregistrarea examenului P
5 Secretariatele vor verifica validitatea informatiilor cu privire la datele de contact ale studentilor precum
si disponibilitatea resurselor informatice necesare evaludrii on-line (laptop, PC, telefon mobil-smart Ap
phone)
6 Studentii vor fi instruifi privind functionalitatea platformei/elor selectate pentru a se evita situafiile A
problematice P
7 Studentul va completa si transmite on-line secretariatului facultitii Cererea de inscriere la examenul de A
licen(e/ diplomd / disertagic P
8 Studentul va completa si transmite on-line secretariatului facultdtii documentul privind prelucrarea
datelor cu caracter personal: INFORMAREA candidatului la examenul de licent/ diploma/ disertatie Ap
in temeiul art.13 din Regulamentul 2016/679/UE
9 Lucrarea de licen{& diploma / disertafic va fi transmisa on-line secretariatului facultaii in format PDF. Ap
10 Secretarul de Comisie va transmite in timp util, spre analizi, membrilor Comisiei lucrarea in format PDF Ap
Coordonatorul stiinific al lucrarii de licenta / diploma / disertatie va descirca, completa si transmite on-
11 line secretariatului facultdtii documentul intitulat: REFERAT (FISA DE APRECIERE) DE Ap
EVALUARE SINTETICA A CALITATII
12 | Secretarul de Comisie va comunica referatul membrilor Comisiei on-line. Ap
13 Lucrarea de licen(a / diploma / disertafie va fi supusa evaludirii anti-plagiat Ap Ap Ap
Programarea derularii probelor (elaboratd de departamente/facultafi si ficuti publici pe site-ul
14 facultdfii) pe ansamblul sesiunii on-line va fi gestionatd de secretariatul facultdfii §i secretarul de Ap Ap
Comisie licen{a / diplomi / disertatie
Examenul de licentd / diploma consta, fiecare, in 2 probe sustinute on-line si anume:
15 a) Proba 1 - Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate; Ap Ap
b) Proba 2 - Prezentarea si suslinerea lucrérii de licen{d sau a proiectului de diplomi.
16 Examenul de disertafie consta In prezentarea si sustinerea on-line a lucrarii de disertatie Ap Ap
17 Intreapa susinere se inregistreaza audio-video si se arhiveaza la nivelul departamentului Ap
18 Catalogul final de notare, se centralizeazi la secretariatul facultatii Ap
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Procedura operationali privind procesul de
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studiilor de licenti/diplomi/masterat

Exemplar nr. 1

Nr. Compartimentul (postul)/ Cadre Secretar Coord. . Facultate/ Biroul Secretariatul s a0 Psihologul
crt. acﬁl:mea [opera:i‘:mea)) didactice Decan isi stiintific Stdiadt Depart. IT facultiii Didiolt institu;%ei
0 1 2 3 4 5 6 7 8
19 Corespondenta studentilor cu secretariatele va fi realizati on-line, exceptindu-se cazurile care impun Ap Ap
abordarea directi, fafd in faja
Biblioteca centrald a Universitifii ,,] Decembrie 1918 din Alba Iulia si bibliotecile facultatilor au
20 | obligatia de a pune la dispozitia studentilor materiale existente in format electronic si de a asigura Ap
procesul de consiliere on-line
21 Psihologul Universittii va oferi consiliere psiho-educational on-line, sprijinind procesul de optimizare A
personalid. implicit profesionali P
In cazul participérii la activitatile asociate procesului de organizare §i desfisurare on-line a examenelor
de finalizare a studiilor de licenta / diploma / disertatie a studeniilor cu nevoi speciale sau studenti care
22 nu detin posibilitatea de acces la platforme, decanul facultatii va lua toate mésurile pentru ca aceste Ap
categorii s nu fie dezavantajate la sustinerea probelor de examen, verificand asigurarea facilitatilor
corespunzitoare
23 Intregul proces de circuit al documentelor (elaborare, completare, autentificare, verificare, arhivare) are A A
suportul secretariatelor facultatilor si al biroului IT P P
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studiilor de licenta/diplomi/masterat

Cod: PO-F-03

Exemplar nr. 1

7. Formular evidenti modificiri

~
o— omm =1
elel £ |eo| 3 2% X R
s | & = ) 2 B © 23 288
| 5 z S 2 3 & 5 E EEE
s B s |3 3 5 3% £ g
Z = ] = = © 2 g 558
1. | 1 [29.052020| 0 |29.05.2020 Integral | Conformitate cu cadrul legal in
vigoare - OSGG nr. 400/2015
2 IT |30.06.2021 | 0 |30.06.2021 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in | 4
vigoare - OSGG nr. 600/2018 W
” 4
8. Formular analizi proceduri
= z
= £ s
2 E = 3 25 8§
g £5 S s 5 - <&
£ £ 25 5 32 = :
< 5 &3 % B
z| & 72 E 273 . 2 | g
g @ g g s 8 5 ® S
S E°g g @ 5 = 4 5 | £
@) = L — = & o = g
Z. o= = a 2 £ (=]
L O D
77! 7!
1. | STCM | Birlutiu Adriana Al | 29.06.2021
/
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Universitatea
»1 Decembrie 1918”
din Alba Iulia

Procedura operationali privind procesul de

organizare si desfisurare a examenelor de finalizare a

studiilor de licenta/diploma/masterat
Cod: PO-F-03

Exemplar nr. 1

9. Formular distribuire (difuzare) proceduri

Data
Nr. . Nume si Data retragerii . Data"
Compartiment/Functia © e Semnitura .. | Semnituri intrarii
exemplar prenume primirii procedurii o
“ . in vigoare
Inlocuite
1. Comisia de monitorizare Panaite Ovidiu 02.07.2021 %/ 30.06.2021 _% 30.06.2021
Exemplar nr. 1 (originalul) ]
2. Rector Breaz Valer Daniel | 02.07.2021 | Informare 30.06.2021 Actualizare | 30.06.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
3. Prorector Muntean Andreea 02.07.2021 | Informare 30.06.2021 Actualizare | 30.06.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
4. Prorector Ionescu Petru Stefan | 02.07.2021 | Informare 30.06.2021 Actualizare | 30.06.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
5. Consiliul pentru Studii Universitare de | Gligor Mihai 02.07.2021 | Informare 30.06.2021 Actualizare | 30.06.2021
Doctorat email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
6. Senat Tamas-Szora Attila | 02.07.2021 | Informare 30.06.2021 Actualizare | 30.06.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
7. Directia Generald Administrativi Giban Vasile Lucian | 02.07.2021 | Informare 30.06.2021 Actualizare | 30.06.2021
| (Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
8. Facultatea de Stiinte Economice Topor Dan 02.07.2021 | Informare 30.06.2021 Actualizare | 30.06.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
9. Facultatea de Stiinte Exacte si | Rotar Corina 02.07.2021 | Informare 30.06.2021 Actualizare | 30.06.2021
Ingineresti (Exemplar nr. 1 — copia email publicare site
scanatd)
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10. Facultatea de Drept si Stiinte Sociale | Tudorascu Miruna 02.07.2021 | Informare 30.06.2021 Actualizare | 30.06.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

11. Facultatea de Istorie si Filologie Bérbulet Gabriel 02.07.2021 | Informare 30.06.2021 Actualizare | 30.06.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

12. Facultatea de Teologie Ortodoxi Himcinschi Mihai 02.07.2021 | Informare 30.06.2021 Actualizare | 30.06.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

13. Centrul pentru Managementul Calititii | Birlutiu Adriana 02.07.2021 | Informare 30.06.2021 Actualizare | 30.06.2021
si Strategie Institufionali email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)

14. Centrul pentru Invatimant la Distants, | Dimen Levente 02.07.2021 | Informare 30.06.2021 Actualizare | 30.06.2021
Frecventa Redusi si Formare Continui email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)

15. Centrul pentru Relatii Internationale | Melinte Daniel 02.07.2021 | Informare 30.06.2021 Actualizare | 30.06.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

16. Centrul de Informare Consiliere si Dragolea Larisa 02.07.2021 | Informare 30.06.2021 Actualizare | 30.06.2021
Orientare in Carierd email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)

17. Departamentul pentru Pregitirea Todor Ioana 02.07.2021 | Informare 30.06.2021 Actualizare | 30.06.2021
Personalului Didactic email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)

18. Oficiul Juridic Tomuta Sanda 02.07.2021 | Informare 30.06.2021 Actualizare | 30.06.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

19. Secretariat general Universitate Hava Cristina 02.07.2021 | Informare 30.06.2021 Actualizare | 30.06.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site

20. Biroul IT - 02.07.2021 | Informare 30.06.2021 Actualizare | 30.06.2021

. g Despa Otilia . . .

(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
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10. Anexe

Anexa 1 — Diagrama de proces — Fata in fati

Anexa 2 — Diagrama de proces — On-line

in desfasurarea activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementarile
europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse prin Legea
nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si
reglementdrile interne elaborate in cadrul Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia (Regulamentul
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universititii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia, politici de
confidentialitate).

Aprobat in Sedinfa Senatului Universitdfii ,, 1 Decembrie 1918” din Alba Iulia din data de 30 iunie 2021.

AVIZAT
Oficiul Juridic

(‘Sgﬁﬁiji%&nda Tomuta
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Anexa 1 - PO —F - 01 Diagrama de proces fatii in fati

Studentii

Coordonatorul
stiintific

Completeard si depun la secratariatul facultbel
Cererea de inscriere la examenul de licentd/ diptoma /
disertatie
Documentul privind prelucrarea datelor cu caracter Completeaza si depung
personal Fisa de apreciere a
Lucrarea de licentd/ diplomd / disertatie lucrarii

Transmite Secretarului Comisiei

1. tiucrarea de licentd/ diploma /
disertatie
Fisa de apreciere

Gestioneaza
programarea derularii
probelor

Secretar Comisie

Transmite Membrilor Comisiei:

1. Luecrarea de licentd/ diploma /
disertatie 1
Fisa de apreciere |

Centratizeaza catalogul Cadre didactice/
Membri Comisiei

Studentii

1. Examenul de licentd / diploma
2. examenut de disertatie




Anexa 2 - PO - F — 01 Diagrama de proces — On-line

Facultate/ Depart.

Elzboreaz seturi de masuri Decid platformele

pentru a optimiza procesul de electronice adecvate
derulare a evaludrii pentru examinare

Verifica validitatea Inforrmatillor cu
privire la datele de contact si
disponibititatea resurselor
informatice

Ariumla studenyii asupra obligativitaii
furnizarii semnalului video pentru
autentificarea si inregistrarea examenului

Instruléste studentlt
privind functionalitatea
platformei electronice

Completeaza si transmit on-line secretariatului facultatii
1. Cererea de inscriere la examenul de licentd/ diploma / disertatie
2. Documentul privind prelucrarea datelor cu caracter personal

£ rea de licentd/ diploma / disertatie in format PDF




Anexa2-PO-F-01

Coordonatorul
stiintific

Compliteazl 5|
transmite Figa de
apreciers a lucriirl

Transmite Secretarului Comisiei:
1. Lucrarea in format PDF

Gestioneazd programarea ¢ v
2. Fisa de apreciere

deruldrii probelor

Secretar Comisie

Transniite membrilor Comisiei:
1. Lucrareain format PDF
2. Fisa de apreciere

Healizeaza
carespondenta
online cu studentii

Cadre didactice/
Membri Comisie

Centralizeaza catalogul

Studenti

1. Examenul de licenta / diptoma
2. Examenul de disertatie

Pune la dispozifie matetiale
in format online

Ofera consiliere pstho-
educationald on-line




