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1. Scop

1.1 Procedura reglementeazi organizarea practicii pedagogice, corespunzitoare planurilor de
invatimant ale programelor de formare psihopedagogicd in vederea certificarii competentelor pentru
profesia didacticd, Nivel 1 si Nivel II, desfisurate pe parcursul programelor de licentd si master,
autorizate sau acreditate din cadrul Universitatii ”1 Decembrie 1918” din Alba Iulia si planurilor
programului de licentd Pedagogia invitdmantului primar si prescolar.

1.2 Procedura este utilizatd de ciitre Departamentul pentru Pregitirea Personalului Didactic din
cadrul UAB si se aplici tuturor coordonatorilor de practicd pedagogica (cadre didactice universitare),
cadre didactice indrumitori de practica pedagogici (din invatdmantul preuniversitar), studentilor de
la programul de licentd Pedagogia invitamantului primar si prescolar respectiv studentilor care
urmeaza programele de formare psihopedagogicd in vederea certificdrii competengelor pentru
profesia didacticd, Nivel I si Nivel II.

1.3 Procedura se aplica si in conditii de perturbare a activitafii. Directorul DPPD ia misurile
corespunzatoare pentru ca activitatea departamentului si poati continua in orice moment, in toate
imprejurdrile si in toate planurile, indiferent care ar fi natura unei perturbdri. DPPD trebuie si-si
continue activitateain cazul intreruperii activitatilor obisnuite, cum ar fi: absente temporare ale unor
angajati (concedii, invoiri etc.), fluctuatia personalului datorata diferitelor situatii (pensionare,
transfer, incetarea raporturilor de serviciwmuncd), schimbare de proceduri, disfunctionalitate in
functionarea aparaturii sau alte incidente, crizi majori etc

1.4 Procedura constituie suport pentru activititile auditului sau a altor organisme de auditare
si sau control. Directorul DPPD ia misurile corespunzdtoare pentru aplicarea controlului intern
managerial poate prezenta periodic rapoarte Prorectorului de resort, care sprijind Rectorul/
conducétorul structurii care aplici sau a elaborat procedura, in luarea deciziilor.

1.5 Aplicarea prezentei proceduri trebuie si furnizeze asigurdri ca obiectivele UAB privind
efectuarea practicii pedagogice, corespunzitoare planurilor de invatdmant ale programelor de formare
psihopedagogica si ale programului de licentd Pedagogia invatamdntului primar §i prescolar,
referitoare la eficacitatea si eficienta functiondrii, fiabilitatea informatiilor externe/interne si
conformitatea cu legile, regulamentele si metodologiile interne, vor fi indeplinite.

2. Domeniu de aplicare

2.1 Procedura se aplicd in cadrul UAB de citre Departamentul pentru Pregitirea Personalului
Didactic, de cétre personalul didactic si didactic auxiliar al institutiei in vederea desfasurarii optime
a practicii pedagogice a studentilor, conform planurilor de invitimant aprobate.

2.2 Procedura descrie modalitatea in care Departamentul pentru Pregitirea Personalului Didactic
organizeaza si gestioneazi desfisurarea in conditii optime a practicii pedagogice a studentilor,
viitoare cadre didactice.

2.3 DPPD oferd cadre didactice universitare care vor indeplini functia de coordonatori de
practici pedagogica si stabileste protocoale de colaborare cu Inspectoratele $colare Judetene (Alba si
Hunedoara), in cadrul cdrora sunt numiti in fiecare an universitar profesori indrumitori pentru
practica pedagogici a studentilor inmatriculati in cadrul UAB, pentru fiecare specializare in parte, in
functie de numirul acestora.

2.4 Coordonatorii de practici pedagogicd din UAB distribuie studentii, pe grupe, pentru fiecare
profesor indrumator in parte din sistemul preuniversitar, ofers informatii necesare activititii de
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practica pedagogica pe tot parcursul acesteia, iar la finalul semestrului realizeazs evaluarea activitatii
de practica pedagogicd a fiecarui student in parte.

La desfasurarea optima a activititii procedurale contribuie DPPD si Departamentele de specialitate
ale UAB (o parte a coordonatorilor de practica pedagogica fiind cadre didactice titulare in cadrul
acestora), Inspectoratele Scolare Judetene Alba si Hunedoara, unititile de invafimant preuniversitar
In cadrul cirora se desfasoara activitati de practici pedagogicd, conform conventiilor incheiate intre
acestea si UAB.

2.5. Activitatea de practicd pedagogici se va desfasura pentru fiecare an universitar, respectind
conditiile si prevederile in vigoare privind accesul in cadrul unitatilor de invitamant la activitatile de
predare si la datele cu caracter personal, ale celor implicati in cadrul acestor activititi.

3. Documente de referinti

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, cu modificirile si completdrile ulterioare

- Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor, cu modificarile si completarile
ulterioare

- OMEN nr. 3955/2008 privind Cadrul general de organizare a stagiilor de practica in
cadrul programelor de studii universitare de licen{d si de masterat gi a Conventiei - cadru privind
efectuarea stagiului de practica in cadrul programelor de studii universitare de licenta sau masterat

- OMEN 3077/2000 privind Finantarea activititilor de indrumare a practicii pedagogice

- OMEN 3312/1998 privind Regulamentul de organizare si desfagurare a practicii
pedagogice

- OMEN 3850/2017 Metodologia-cadru de organizare a programelor de formare
psihopedagogica in cadrul institutiilor de invatdmant superior acreditate in vederea certificirii
competentelor pentru profesia didactici (aparuti in si publicatd in Monitorul Oficial nr. 361 din
16.05.2017)

- OMEN 4129/2018 privind modificarea si completarea Anexei la OMEN 3850/2017
Metodologia-cadru de organizare a programelor de formare psihopedagogici in cadrul institutiilor
de invidtimant superior acreditate in vederea certificirii competentelor pentru profesia didactici
(apdrutd in si publicatd in Monitorul Oficial nr. 361 din 16.05 2017)

- OMEC nr. 4303 din 21 mai 2020, privind modificarea si completarea Metodologiei
privind formarea continui a personalului din invatdmantul preuniversitar, aprobati prin Ordinul
ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr. 5561/2011

- Ordinul nr. 4267/841/2020 pentru stabilirea unor misuri de prevenire si combatere a
imbolnavirile cu SARS-CoV-2 in unititile / institutiile de invatdmant, institutiile publice si toate
structurile aflate in subordinea Ministerului Educatiei si Cercetarii.

- Legea nr. 55/2020 privind unele misuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei
de COVID-19, cu modificirile si completarile ulterioare

- Alte acte normative- art. 49 si art. 51 alin. (1) din Decretul nr. 195/2020 privind instituirea
starii de urgenta pe teritoriul Romaniei, luand in considerare Hotirarea Comitetului National pentru
Situatii Speciale de Urgentd (CNSSU) nr. 7/2020 privind aprobarea Hotararii Grupului de suport
tehnico-stiintific privind gestionarea bolilor inalt contagioase pe teritoriul Roméniei nr. 9/2020,
potrivit cdruia se recomandai ,,utilizarea unor metode didactice alternative de invatimant”, in temeiul
art. 15 alin. (3) din Hotdrarea Guvernului nr. 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului
Educatiei si Cercetérii; OM 4020 din 7.04.2020; OM 4206 din 6 mai 2020, privind luarea unor méasuri
in domeniul invatimantului superior din Romania.
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- OMEC 4813/2020 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind organizarea si

functionarea unitatilor de invifimant preuniversitar cu statut de unitafi pilot, experimentale si de
aplicatie

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor

Entitate publicd - autoritate publici, institutie publica, companie/societate nationald, regie
autonomd, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriali este actionar majoritar,
cu personalitate juridicd, care utilizeazi/administreazi fonduri publice si/sau patrimoniu
public.

Compartiment - Directie Generala, Directie, Departament, Serviciu, Birou, Comisii, inclusiv
institutie fard personalitate juridici aflati in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea
entitatii;

Conducdtor compartiment - Director General, Director, Sef Departament, Sef Serviciu, Sef
Birou;

Procedurd documentatd — modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat
pe suport de hartie sau iformat electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale;

Procedura operationald (procedura de lucru) - procedura care descrie un proces sau o
activitate care se desfisoari la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate,
fard aplicabilitate la nivelul intregii entititi publice;

Procedura operationald- Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitatii, cu privire
la aspectul procesual

Editie a unei proceduri operationale- Forma iniiald sau actualizatd, dupi caz, a unei
proceduri operationale, aprobati si difuzata

Revizia in cadrul unei edifii- Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

Indrumator de practicd pedagogicd- Cadru didactic din sistemul preuniversitar responsabil
de activitatea de practicii pedagogice ale studentilor in cadrul unittilor de invatimant
preuniversitar

Coordonator practicd pedagogicd- Cadru didactic din sistemul universitar titular pentru
disciplina Practica pedagogicd din planurile de invdtdmant ale studentilor, conform
planurilor de invatamant aprobate.

4.2. Abrevieri
Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
il A Aprobare
2 Ap Aplicare
3 Ah. Arhivare
4 Av Avizeazi
5 CA | Consiliul de Administratie
6 DPPD Departamentul pentru Pregitirea Personalului Didactic
7 |E Elaboreazi
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8 EP Entitate publica

9 HG Hotarare de Guvern

10 |1 Informeaza

1. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

2. |ME Ministerul Educatiei

3. |OM Ordin de Ministru

4. | OUG Ordonanta de Urgentid a Guvernului

5. |PO Proceduri

6. | UAB Universitatea ”1 Decembrie 1918” din Alba Iulia

7. |V Verificare

S. Descrierea procedurii

5.1 Generalititi

Procedura reglementeazi organizarea si desfdsurarea practicii pedagogice a studentilor in
vederea pregitirii pentru cariera didactici (studentii de la specializarea Pedagogia invdfamdntului
primar si prescolar, respectiv studentii inmatriculati la programele de formare psihopedagogica in
vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica).

In situatia in care, pentru organizarea stagiilor de practici pedagogic, din cadrul programelor
de formare psihopedagogici pentru profesia didacticé, organizate de DPPD din cadrul UAB, nu se
identifica in reteaua gcolilor de aplicatie unitdti de invatdmant care si poati realiza obiectivele sale,
se poate incheia contract pentru organizarea practicii pedagogice, cu avizul ISJ, cu alte unititi de
invatimant, conform recomandarilor din adresa DGMRURS, nr. 33051 din 17.09.2021.

Practica pedagogicd este o disciplini obligatorie in planurile de invifimant ale viitorilor
profesori. Aceasta se realizeazi in unititi scolare din invatamantul preuniversitar (gridinite si scoli
gimnaziale- clase primare pentru studentii de la programul de licentd Pedagogia invitdmdntului
primar si prescolar; respectiv clase gimnaziale, pentru studentii de la Programul de formare
Dpsihopedagogicd in vederea certificdrii competentelor pentru profesia didacticd, Nivelul 1), in
invatdmantul liceal, postliceal pentru studentii de la Programul de formare psihopedagogicd in
vederea certificdrii competentelor pentru profesia didacticd Nivelul II, in urma incheierii unor
contracte de colaborare intre UAB (institutia organizatoare a activitdfii de practicd pedagogica),
Inspectoratele Scolare Judetene Alba si Hunedoara (institutii partenere) si/sau unititi de nvitamant
din sistemul preuniversitar.

Activitatea de practici pedagogica este coordonati si indrumati de cadre didactice din
Invatamantul universitar avand functia de coordonatori de practica pedagogicd, iar in cadrul
institutiilor de invafAmant preuniversitar acesta este condusa si realizata de profesori indrumdtori de
practici pedagogicd, conform planurilor de invitamant.

Pregdtirea practica din cadrul programelor de formare psihopedagogici se poate derula si sub
forma unui training/ stagiu de practici in cadrul programelor Erasmus+, perioadi certificate prin
documentul Europass Mobilitate.

Procedura presupune elaborarea anuald a contractelor de colaborare intre institutia
organizatoare a activitafii de practici pedagogicd (UAB) si institutiile partenere (Inspectoratele
Scolare Judetene Alba si Hunedoara/ unitdti de invatimant din sistemul preuniversitar). Lista
profesorilor indrumitori de practica pedagogica din invatimantul preuniversitar este Anexi la
contractele de colaborare.
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Lista profesorilor indrumitori de practica pedagogicd din sistemul de invifimant
preuniversitar este actualizati anual de citre Inspectoratele Scolare Judetene si transmisa citre UAB
inainte de inceperea anului universitar.

Plata activitétii de indrumare a practicii pedagogice se va realiza dupi o Metodologie aprobati
de citre Senatul UAB.

Documentele intocmite in cadrul DPPD contribuie la buna desfasurare a practicii pedagogice

a studentilor, fiind realizate conform prevederilor legislatiei nationale in vigoare.

Contractele de colaborare intre institutia organizatoare a activitifii de practica pedagogica
(UAB) si institutiile partenere (Inspectoratele Scolare Judetene Alba si Hunedoara/ unititi de
Invatdmant din sistemul preuniversitar) sunt intocmite anual in cadrul DPPD si sunt semnate din
partea Universititii de Directorul de Departament, Contabil sef, vizat de Oficiul Juridic, Prorectorul
pentru invatdmant, Rector, iar din partea ISJ de Inspectorul Scolar General, Inspectorul Scolar DRU,
Contabil sef, vizat de Consilierul Juridic.

Pentru realizarea activitatilor specifice acestei proceduri si pentru aplicarea sa DPPD pune la
dispoziie resurse necesare materiale, umane si financiare.

5.2 Etapele de desfasurare

5.2.1. Actiuni de pregitire

Secretariatul DPPD se va ocupid de buna desfisurare si ducerea la indeplinire a precizarilor
stabilite de OMEN 3850/2017, cu modificarile ulterioare, Metodologia-cadru de organizare a
programelor de formare psihopedagogica in cadrul institufiilor de invatamant superior acreditate in
vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica.

in luna septembrie a fiecdrui an, DPPD elaboreazi contractele de colaborare cu ISJ Alba si
Hunedoara pentru desfasurarea practicii pedagogice a studentilor, acestea fiind semnate de citre
ambele parti.

In urma unei adrese din partea UAB, in cadrul céreia se specificd necesarul de profesori
indrumdtori de practici pedagogica pentru fiecare program/domeniu de studiu, atit pentru programul
de formare psihopedagogica, cét si pentru programul de licenta Pedagogia Invitamantului Primar i
Pregcolar, Inspectoratele Scolare Judetene, colaboratoare, intocmesc situatia cu profesorii
indrumétori de practica pedagogici, pentru fiecare dintre specializirile solicitate, in functie de
numdrul de studenti, lista care va fi Anexa la contractul de colaborare.

5.2.2 Continutul activititilor de practica pedagogici, la care vor participa studentii din
cadrul UAB, sub indrumarea cadrelor didactice indrumdtori de Ppracticd pedagogicd, consti in:

® Activititi de cunoastere a institutiei scolare: spatiul scolar, dotiri materiale,
documentele scolare, modul de organizare a activitdtilor specifice unitatii de invatimant;

® Activititi de cunoastere si activizare a elevilor si a grupului scolar: intocmirea figei
psihopedagogice a elevului, exersarea unor metode de stimulare a cooperdrii §i creativitatii;
* Activititi didactice: observarea unor activitifi de predare, proiectarea, realizarea,
evaluarea si autoevaluarea unor lectii, activitati didactice complementare lectiilor;

* Managementul clasei de elevi: activititi de observare a managementului activititilor de
predare/invatare si a managementului grupului scolar in calitate de diriginte (managementul
activitdfilor educative, managementul conflictelor, managementul diversitatii etc.):

® Activititi de consiliere si orientare profesionali: observarea si implicarea in activititi
de consiliere psihologica a elevilor si de consiliere in cariera;

® Activitifi de colaborare a scolii cu familia si cu alte medii educative: participarea la
organizarea si desfdgurarea unei sedinte cu parintii, participarea la organizarea si desfisurarea
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unei activitafi extragcolare cu elevii (moment festiv, excursie de studii, vizite la muzeu,

reuniune etc.)

Pe parcursul activititii de practici pedagogic, fiecare student asisti la 10 lectii si sustine 1
lectie de proba si 1 lectie finali. Ultima siptimand a semestrului este consacrati colocviului de
practicd pedagogica. La colocviu toti studentii practicanfi vor prezenta portofoliile de practici
pedagogici, completate corespunzitor si vor participa activ la discutii.

In stabilirea notei la practica pedagogici se va avea in vedere: intreaga activitate de practica
pedagogicd desfasuratd de ciitre student in conformitate cu standardele prestabilite; calitatea
documentelor din portofoliul de practicd pedagogici; atitudinea generald a studentului fatd de
programul de pregitire..

Practica pedagogica se va desfisura in perioada comuni semestrelor scolare §i universitare,
in conformitate cu planurile de invitimant, conform orarului coordonatorilor si indrumatorilor de
practica.

Coordonarea practicii pedagogice pe specializiri este asiguratd de un cadru didactic
universitar: coordonatorul de practicd pedagogicd, avand cel pufin functia didactici de asistent
universitar.

Atribufiile cadrului didactic universitar, coordonator de practicd pedagogici, sunt
urmaétoarele:

e Formarea grupelor/subgrupelor de studenti si repartizarea acestora fiecirui profesor
indrumitor de practici pedagogici. Transmiterea listei nominale a studentilor repartizati
catre indrumatori/unitatile de invitimant in cadrul cirora acestia isi desfagoara activitatea,
cu cel putin cinci zile inainte de inceperea activititii propriu-zise de practica.

e Stabilirea contactului direct si asigurarea unei comunicirii adecvate cu profesorii
indrumdtori §i cu directorii unitétilor scolare unde se desfasoari activitatea de practica
pedagogica

® Stabilirea unei intdlniri initiale de instructaj cu studentii practicanti (la inceputul anului
universitar) in vederea organizirii si familiarizirii acestora cu cerintele activititii de
practicd pedagogicd din anul universitar respectiv si a unor intalniri de monitorizare pe
parcurs.

* Afigarea orarului de participare a studentilor la activitatea de practicd pedagogica in
unitifile de invatamant si organizarea colocviului de evaluare

e Intocmirea figei disciplinei/programei analitice la practic pedagogici, elaborarea unor
materiale suport si revizuirea periodicd a programelor de practica pedagogica in acord cu
standardele de calitate si cu alte cerinte in domeniu

* Evaluarea si notarea finali a prestatiei studentilor, tinind cont de rezultatele evalugrilor
pe parcursul stagiului de practica, evaluarea portofoliului cu documentele solicitate dar si
de evaluarea lectiei finale.

in cadrul institutiilor de invafimant preuniversitar practica pedagogicd a studentilor este
condusa si realizatd de profesori indrumdtori de practicd pedagogicd. Atributiile profesorilor
indrumdtori de practici pedagogica sunt urmitoarele:

¢ sa faciliteze integrarea studentului in unitatea scolara;

e sa organizeze grupele de studeni dupd un orar comun pliat pe orarul personal si pe
orarul studentilor;

e sd familiarizeze studentii cu organizarea interni a unitétii scolare (profilul/filiera
unitafii gcolare, organigrama unitiii scolare, distributia claselor, orarul scolii, documentele
curriculare etc);
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* sdcunoascd si si respecte programa analitici de practica pedagogici;,

* sa ofere studentilor modele de predare a lectiilor la specialitate, a lectiilor de dirigentie
(model de predare in echipa, diverse activititi extracurriculare cu elevii etc.);

® si colaboreze strans cu profesorul coordonator de practici pedagogici din universitate
pentru realizarea unor activitati de practica pedagogica de calitate;

* si informeze periodic coordonatorul de practica pedagogica din universitate asupra
prezentei studentilor la practica pedagogici;

* si faciliteze coordonatorului de practica pedagogica accesul la un spatiu din incinta
unitafii scolare (cabinet metodic, laborator, sala de clasi etc) in vederea dezbaterilor de analizi
in urma sustinerii lectiilor finale predate de ciitre studenti;

* sd ofere consultatii periodice studentilor (realizarea cu succes a lectiilor de proba si
finale, intocmirea corespunzitoare a portofoliului de practicd pedagogici etc.) in vederea
optimizérii activitatilor de practics pedagogica.

5.2.3 Atributiile studentilor practicanti:

* sa participe la intdlnirea initiald de instructaj organizatd de citre coordonatorul de practica
pedagogicé din universitate si a intalnirilor stabilite pe parcurs;

® sa respecte programul de practici pedagogicd stabilit de comun acord cu profesorul
Indrumdtor, precum i programul stabilit cu coordonatorul de practicd pedagogica din
universitate;
sé studieze documentele care reglementeazi activitatea de practica pedagogici;

® sa respecte cerintele formulate de factorii implicati in activitatea de practicd pedagogica
(coordonatori de practica pedagogica din universitate, profesori indrumitori, directori ai
unitdfilor scolare de aplicatie etc)

® si participe la intreaga activitate de practicd pedagogica si si completeze corespunzitor
documentele ce alcituiesc portofoliul de practica pedagogici;

* in cazuri speciale, si anunte indrumétorul din scoald si coordonatorul de practics pedagogica
din universitate, care este motivul absentelor de la activitatea de practicd, si ulterior, si
dovedeascd cu acte legale (daci acest lucru este posibil) in vederea motivarii absentelor si
recuperdrii perioadei de practici pedagogica;

® sdasiste la lectia precedentd celei pe care urmeazi si o sustind si si participe activ la analiza
lectiilor sustinute de citre colegi, exprimindu-si punctele de vedere;

® sa consulte profesorul indrumitor si coordonatorul de practicd pedagogica ori de céte ori
doreste si ceard lamuriri in legitura cu actul didactic si cu activitatea de practica pedagogica
in general;

* sa-si pregiteascd intreaga documentatie si si participe la colocviul de evaluare a practicii
pedagogice organizat la finele stagiului de practica.

3.3 Finalizare practici pedagogici
La finalul stagiului de practicd pedagogica, activitatea fiecirui student va fi evaluati in cadrul
colocviului de practica. Competentele dobandite pe parcursului stagiului de practici vor fi valorificate
in activitatea didactici ulterioara.
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6. Responsabilitati
Compartimentul Personal . Secretar .
Nr. (postul)/ . . Director de | Prorector Secretariat
ert actiunea didactic Departament | de Resort General DPPD
’ . DPPD Universitate
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6
Evidents situatie
numar studenti A
1. pentru practicd l'p‘
pedagogicd (DPPD aphicare
si PIPP)
Transmitere citre
5 ISJ a necesarului de Av. Ap.
' cadre didactice avizare aplicare
preuniversitare
Confirmare listei
3 cadrelor didactice Ap. v \" Ap.
' indrumatori de aplicare verificare verificare aplicare
practici pedagogici
Intocmire Av. A \% Ap.
4. convenju'e Practlca avizare aprobare verificare aplicare
pedagogica
Repartizare studenti Ap Av v
> Pentru {iecaf © aplicare avizare verificare
indrumator in parte
Indrumarea studenti
6 activitati didactice Ap. A% A% \%
' unitati de aplicare verificare verificare verificare
invé;émént
Intocmirea
o Ap. Av. Ap.
7 P orto_fo'hulul de aplicare avizare ap]i(]?are
practica
Evaluare
.. Ap. Av. Ap.
8. porto.fcilulor d_e - aplicI:)are avizare apli(r:)are
practicd pedagogici
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7. Formular evidenti modificiiri

‘S .§ w e ) w A g
£ .2 = 2 S 5 & 5§ SSE
S| & g S 2 & == s ST
g8 g |8 5 o 2% E2 2

= S o

8 g Z E R g ? S E

(]
1 I | 15.09.2020 | 0 | 15.09.2020 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in
vigoare — OSGG nr. 400/2015 cu
modificarile completarile
ulterioare
2. | II | 29.09.2021 | O | 29.09.2021 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in
vigoare - Ordinul nr. 600/2018
privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al
entititilor publice
8. Formular analizi proceduri
= z
2 s
) 3 i =
2 E s | 2. % <&
= =S 2 © & = &
- = = £ @ 50 = 2
Sy ;: T i ] = 9
@ S =3 g T N
= 3 72 8 &% e = o
Z = =3 D=1 2 :'” S
g E g & g g £ « s = o
O s°8 | & = 5 5= | &
z oS = R 2| g R
@ 2]
2 =) A
1. | Departamentul | Todor Ioana | - 17.09.2021
pentru Cristina
pregitirea
personalului
didactic
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9. Formular distribuire (difuzare) proceduri
Data Data
Nr. Compartiment/ Nume si Data S Sturs retragerii S Sturs intririi
crt. Functia prenume primirii crnatura procedurii SERIEHES ntrar
N . in vigoare
Inlocuite
1. | Departamentul pentru pregitirea Todor Ioana 01.10.2021 29.09.2021 29.09.2021
personalului didactic
(Exemplar nr. 1 - originalul)
2. | Comisia de monitorizare Panaite Ovidiu 01.10.2021 | Informare 29.09.2021 Actualizare 29.09.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
3. | Rector Breaz Valer Daniel 01.10.2021 | Informare 29.09.2021 Actualizare 29.09.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
4. Senat Tamas-Szora Attila 01.10.2021 | Informare 29.09.2021 Actualizare 29.09.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
5. | Presedinte Comisia de Etica si Moisa Claudia 01.10.2021 | Informare 29.09.2021 | Actualizare 29.09.2021
Deontologie Universitari Olimpia email publicare site
6. | Directia Generald Administrativi Géban Vasile Lucian | 01.10.2021 | Informare 29.09.2021 Actualizare 29.09.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
7. | Facultatea de Stiinte Economice Topor Dan 01.10.2021 | Informare 29.09.2021 Actualizare 29.09.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
8. | Facultatea de Stiinte Exacte si Rotar Corina 01.10.2021 | Informare 29.09.2021 Actualizare 29.09.2021
Ingineresti (Exemplar nr. 1 — copia email publicare site
scanata)
9. | Facultatea de Drept si Stiinte Tudorascu Miruna 01.10.2021 | Informare 29.09.2021 Actualizare 29.09.2021
Sociale email publicare site

(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
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[10. | Facultatea de Istorie si Filologie Barbulet Gabriel 01.10.2021 | Informare 29.09.2021 | Actualizare | 29.09.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
11. | Facultatea de Teologie Ortodoxi Himcinschi Mihai 01.10.2021 | Informare 29.09.2021 | Actualizare 29.09.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanat) email publicare site
12. | Compartiment Financiar-Contabil | Contor Tamara 01.10.2021 | Informare 29.09.2021 Actualizare 29.09.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
13. | Oficiul Juridic Tomuta Sanda 01.10.2021 | Informare 29.09.2021 Actualizare 29.09.2021
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
14. | Biroul Personal-Salarizare . 01.10.2021 | Informare 29.09.2021 Actualizare 29.09.2021
. g Joldes Gabriela . . :
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
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10. Anexe

10.1. Diagrama de proces — Anexa A

in desfagurarea activititilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta
reglementarile europene impuse de REGULAMENTUL nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera
circulatie a acestor date §i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor), cele nationale transpuse prin Legea nr. 190 din 18 julie 2018 privind masuri de punere in
aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si reglementirile interne elaborate in cadrul Universitatii
»1 Decembrie 1918” din Alba Iulia (Regulamentul privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, aplicabil in
cadrul Universititii ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia, politici de confidentialitate).

Aprobatd in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia din data de 29, 09.2021.

PRESEDINTE
Conf. univ. dr. Attila Tamas-Szora

AVIZAT
Oficiul Juridic
Consilier juridic Sanda Tomuta
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MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea ,,]1 DECEMBRIE 1918" din Alba lulia Inspectoratul Scolar al judetului
Nr. / Nr. /

CONTRACT de COLABORARE

Incheiat in baza PROTOCOLULUI de COLABORARE  inregistrat sub nr.
3760/30.03.2010 la universitate si sub nr. 1694/06.04.2010 la inspectorat, intre :

1. Universitatea ,,1 Decembrie 1918" din Alba lulia, prin Rector s §1

2. Inspectoratul Scolar al Judetului » reprezentat prin inspector

scolar general

SCOPUL CONTRACTULUI:

Scopul  contractului este stabilirea modalitdifii  de platd si de finantare a

activitdtilor de indrumare a practicii pedagogice a studentilor.

VALABILITATEA CONTRACTULUI:

Prezentul contract este valabil pe perioada

OBLIGATIILE PARTILOR:
- Stabilirea unitdtilor de invitimant preuniversitar de aplicatie si desemnarea

cadrelor didactice ca indrumdtori pentru practica pedagogicd a studentilor se
Jace de comun acord intre cele doud institutii semnatare, prin intocmivea unor
tabele ce vor constitui anexd la prezentul contract.

- Desemnarea cadrelor didactice care vor avea rol de indrumare a practicii pedagogice, se va
Jace de cdtre Inspectoratul Scolar al Judetului , in functie de solicitarea
comunicatd de cdtre Departamentul pentru Pregitirea Personalului Didactic.

- Accesul studentilor practicanti in unitdfile scolare se va Jace respectind OMEC nr.
5487/31.08.2020, precum si  reglementirile interne ale institutiei de invatamant privind luarea

unor mdsuri de protectie in contextul prevenirii si combaterii imbolncviri cu SARS CoV-2
(COVID 19).

- Plata activititilor de indrumare a practicii pedagogice se Jace de citre unititile
de invdtdmdnt preuniversitar de aplicatie, in situatia in care cadrul didactic
indrumdior nu beneficiazd de reducerea normei didactice cu 2 ore pe sdptamdnd,

potrivit prevederilor Art. 6 al Capitolului I (B) din Anexa nr. I la Legea-cadru nr.

153/28.06.2017 privind salarizarea personalului plitit din  fonduri publice
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acorddndu-se un spor la salariul de incadrare al functiei didactice a cadrului

didactic care desfisoard activititile respective, in_raport cu_timpul efectiv lucrat §i

calculat, in raport cu numdrul studentilor practicanti (conform metodoloviei anexate),

astfel:
- 5 studenti practicanti -10 %,
- 6-7 studenti practicanti -15 %,
- 8-9 studenti practicanti -20 %,

10-12 studenti practicanti -23 %.

- Finantarea activititilor de practici pedagogici se face de citre universitate,
in perioada 24 — ultima zi lucrdtoare a fiecdrei luni, pentru activitatea prestatd in luna
anterioard. In acest sens se depun la Serviciul Financiar - Contabilitate al Universitdtii,
pand la data de 15 a lunii urmdtoare desfisurdrii activitdtii, urmétoarele documente:

1. Tabel nominal cu persoanele care au prestat activitatea de indrumare a
practicii pedagogice - Anexa nr. 1 la prezentul contract;
2. Pontaj lunar practicd pedagogicd;
3. Facturd;
4. Adresd cu perioada de desfisurare a activitdfilor specifice din cadrul Programului
Nafional “Scoala Altfel”, din luna in care se desfisoard aceastd activitate in unitatea de invatamant

respectivd.

INCETAREA COLABORARII:
Colaborarea inceteazd prin ajungere la termen.

Prezentul contract s-a incheiat in doud exemplare, cdte unul pentru fiecare parte.
RECTOR INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

INSPECTOR RESURSE UMANE,

DIRECTOR
_DEPARTAMENT PENTRU
PREGATIREA PERSONALUILUI DIDACTIC,

CONTABIL SEF, CONTABIL SEF,

VIZAT OFICIUL JURIDIC, VIZAT CONSILIER JURIDIC



