Avizat Comisia Juridica,

MINISTERUL EDUCATIEIL CERCETARII SI INOVARII
UNIVERSITATEA “1 DECEMBRIE 1918” ALBA IULIA
DIRECTIA GENERAL ADMINISTRATIVA

REGULAMENT DE FUNCTIONARE
AL BIROULUI DE ACHIZITII PUBLICE

I. CONSTITUIRE. SEDIU

Art. 1. Biroul de achizitii publice functioneaza in baza O.U.G. nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune
de servicii, H.G.R. nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor O.U.G. nr. 34/2006,
Legea nr. 337/2006 pentru aprobarea O.U.G. nr. 34/2006, O.U.G. nr. 94/2007 pentru modificarea si completarea
0O.U.G. nr. 34/2006, H.G.R. nr. 198/2008 pentru modificarea si completarea Normelor de aplicare a O.U.G. nr.
34/2006 si O.U.G. nr. 37/2008 privind reglementarea unor masuri financiare in domeniul bugetar.

II. ORGANIZARE SI FUNCTIONARE.
Art. 2. Biroul de achizitii publice fiinteaza in cadrul Serviciului Tehnic al universitatii si nu are
personalitate juridica.
Art. 3. Conducerea biroului de achizitii publice este asiguratd de directorul general administrativ si
directorul adjunct.
(1) Directorul general administrativ are urméatoarele competente:
a) stabileste necesitatea si oportunitatea lucrarilor de investitii, reparatii, servicii si produse propuse de
catedrele si compartimentele Universitatii 1 Decembrie 1918 Alba lulia;
b) avizeaza programul anual de achizitii publice de lucrari, servicii si produse pe care il supune aprobarii
conducatorului autoritatii contractante;
C) aproba nota privind valoarea estimatd a contractelor de achizitie publica si procedura de achizitie
publica;
d) avizeaza documentatiile de atribuire pentru achizitiile publice pe care le supune aprobarii
conducatorului autoritatii contractante;
e) indeplineste functia de presedinte al comisiei de evaluare a ofertelor sau de membru in comisia de
evaluare, dupa caz, conform Deciziilor de numire a acestor comisii de evaluare.
(2) Directorul adjunct are urmatoarele competente:
a) urmdreste intocmirea, avizarea si aprobarea programelor anuale de achizitii publice;
b) urmareste elaborarea documentatiilor de atribuire pentru achizitiile publice de lucrari, servicii si
produse;
¢) indeplineste functia de membru in comisiile de evaluare a ofertelor in cazurile in care este numit prin
decizie;
d) urmareste incheierea contractelor de achizitie publica de lucréri, servicii si produse.
Art. 4. In conformitate cu obiectul de activitate si cu cerintele impuse de acesta schema de personal a
biroului este : sef birou, administrator financiar patrimoniu gr. | (S), administrator financiar patrimoniu gr. Il (S)
si informatician gr. III (SSD). Atributiile aferente acestor posturi sunt precizate 1n fisele posturilor respective.

III. SCOP SI OBIECTIVE.

Art. 5. Scopul biroului de achizitii publice este asigurarea utilizarii eficiente a fondurilor publice,
promovarea concurentei intre operatorii economici, garantarea tratamentului egal si nediscriminarea operatorilor
economici, asigurarea transparentei si integritatii procesului de achizitie publica.

Art. 6. Obiectivele biroului de achizitii publice sunt:

a) Atribuirea contractelor de lucrari de investitii noi, reparatii capitale curente, extinderi, modernizari si
reabilitari la cladirile Universitatii 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia.

b) Atribuirea contractelor de furnizare, care are ca obiect furnizarea unuia sau mai multor produse, prin
cumpdrare, inclusiv in rate, inchiriere sau leasing, cu sau fara optiune de cumparare;

c) Atribuirea contractelor de servicii, care are ca obiect prestarea unuia sau mai multor servicii cum ar fi
proiectare, intretinere lifturi, servicii de deratizare etc;

Art. 7. Biroul achizitii publice 1si realizeaza obiectivele In conformitate cu prevederile legale in vigoare,
urmand sa ia toate masurile necesare in vederea indeplinirii acestora.

IV. ACTIVITATI.



Art. 8. Biroul achizitii publice indeplineste urmatoarele activitati:

a) solicita tuturor catedrelor serviciile si compartimentele din Universitate, necesarul de lucrari, servicii
si produse cu justificarea necesitatii §i oportunitatii acestora, propuse pentru anul calendaristic;

b) pe baza centralizarii necesarului de lucrari, servicii §i produse, intocmeste programul anual de
achizitii publice de lucrari, servicii si produse pe care 1l supune aprobarii conducatorului autoritatii contractante;
programul anual de achizitii publice aprobat de conducerea universitatii se transmite Autoritdtii Nationale
pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice;

c) estimeaza valoarea contractului de achizitie publicd pe baza calcularii si Insumarii tuturor sumelor
platibile pentru ndeplinirea contractului respectiv, fara taxa pe valoarea adaugatd, luand In considerare orice
forme de optiuni si, in masura in care pot fi anticipate la momentul estimarii, orice eventuale suplimentari sau
majorari ale valorii contractului;

d) dupa aprobarea bugetului propriu, definitiveaza programul anual al achizitiilor publice in functie de

e) impreuna cu D.G.A., identifica sursele de finantare prin care se asigura fondurile necesare in vederea
indeplinirii contractului de achizitie publica;

f) in functie de valoarea estimata a contractului de achizitie publica biroul achizitii publice propune
conducerii Universitatii procedura de achizitie publica;

g) pe baza aprobarii procedurii de achizitie publica biroul de achizitii publice elaboreaza documentatia
de atribuire; in cadrul documentatiei de atribuire se precizeaza orice cerinta, criteriu, reguld si alte informatii
necesare pentru a asigura ofertantului/candidatului o informare corectd, completa si explicita cu privire la modul
de aplicare a procedurii de atribuire; documentatia de atribuire va cuprinde criteriile de calificare, selectie si
atribuire precum si specificatiile tehnice ale produselor, serviciilor sau lucrarilor;

h) inainteaza documentatia de atribuire intocmitd conducerii Universitatii spre aprobare;

i) dupa elaborarea, definitivarea si aprobarea documentatiei de atribuire, publici in SEAP si in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a IV-a, Achizitii publice, si, dupd caz in Jurnalul Oficial al Uniunii
Europene anunturile de intentie si de participare;

j) in cazurile prevazute de lege, comunica Autoritatii Nationale pentru Reglementarea si Monitorizarea
Achizitiilor Publice, publicarea anuntului in vederea atribuirii unui contract de achizitii publice;

k) propune conducerii Universitatii constituirea comisiei de evaluare a ofertelor;

1) in perioada cuprinsd intre data publicarii anuntului de participare si data limitd de depunere a
ofertelor, va asigura oricarui operator economic posibilitatea de a obtine documentatia de atribuire si va
raspunde 1n termenele legale la toate solicitarile de clarificare cu privire la prevederile documentatiei de
atribuire;

m) la data, ora si locul indicate in anunful de participare, prezintd comisiei de evaluare a ofertelor
documentatia de atribuire, verifica la Registratura Universitatii ofertele depuse si faptul ca toate ofertele au fost
prezentate comisiei de evaluare a ofertelor;

n) In masura in care comisia de evaluare a ofertelor solicita acest lucru, participa la analiza, verificarea
si evaluarea ofertelor, astfel incat stabilirea ofertei castigatoare de cétre comisia de evaluare sd nu fie viciata de
neconcordante si nelamuriri;

0) urmdreste ca Tnainte de preluarea atributiilor specifice, in cadrul procesului de evaluare, membrii
comisiei de evaluare sa semneze, pe propria raspundere, o declaratie de confidentialitate si impartialitate prin
care se angajeaza sa respecte prevederile legale in vigoare;

p) sprijind comisia de evaluare a ofertelor ca dupd finalizarea evaludrii ofertelor sd elaboreze si sa
propuna spre aprobare raportul procedurii de atribuire;

r) informeaza candidatii si ofertantii despre deciziile referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica;

s) Intocmeste impreund cu compartimentul juridic contractul de achizitie publicd, dupd expirarea
perioadei de contestatie, 1l propune castigatorului, si publicd in SEAP anuntul de atribuire;

t) intocmeste dosarul de achizitie publica pentru fiecare contract atribuit;

u) transmite catre Autoritatea Nationald pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor publice a
unui raport anual privind contractele atribuite in anul anterior.

V. RELATII

Art. 9. Biroul de achizitii publice este subordonat in plan academic prorectorului pentru activitatea
economica, iar in plan administrativ directorului general administrativ si directorului adjunct;

Art. 10. In activitatea sa, biroul de achizitii publice colaboreazi cu: Departamentele si facultatile
Universitatii 1 Decembrie 1918; Biroul de contabilitate si biroul financiar al universitatii; Oficiul Juridic al
universitatii, precum si cu celelalte structuri, in functie de necesitate.



VL. DISPOZITII FINALE.
Art. 11. Neindeplinirea atributiilor ce revin biroului se solutioneaza in conformitate cu prevederile
legale in vigoare.

Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Senatului din data de 28.01.2009.



