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;. DE: PREDARE/FORMARE in: CADRUL PROGRAMULUL ERASMUS +

1. SCOP. DOMENIU DE APLICARE

1.1. Procedura are drept scop stabilirea modului in care Biroul Erasmus+ Acorduri
Internationale gestioncazd plecarea personalului didactic sau nedidactic in stagii de
predare/formare in cadrul programului Erasmus +.

1.2, Procedura se utilizeazi de citre Biroul Erasmus+ si Acorduri Internationale din cadrul
Universitatii ,,] Decembrie 1918 Alba Iulia i se aplicd personalului didactic sau nedidactic din
UAB care doreste si participe la un stagiu de predare/perfectionare la o universitate/firmé din
striindtate cu care UAB a semnat contract bilateral in cadrul Programului ERASMUS +.

2. TERMENI STIABREVIERI

Termenii sunt in conformitate cu hotirdrea ......... «.... din cadrul Universititii ,,1
Decembrie 1918 din Alba Iulia.
In prezenta procedurd sunt utilizate urmatoarele abrevieri si definitii:

2.1. Definitii

Proceduri = prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor gi sarcinilor, avnd in vedere asumarea
responsabilititilor.

Proceduri de Sistem = procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfisoari
la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul universitatii.

Procedurd Operationaldi = procedurd care descrie o activitate sau un proces care se
desfagoari la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul universitatii.

2.2 Abrevieri

UAB - Universitatea ,,1 Decembrie 1918 Alba Iulia

R —Rectorul UAB

CA - Consiliul de Administratie

CM — Comisia de Management Erasmus+

Pro ISIC- Prorector pentru fnvitimant, Strategie Institutionald si Calitate

BEAI — Birou! Erasmus+ si Acorduri Internationale

CI Erasmus — Coordonatorul Institutional Erasmus

PD — persoana desemnati in cadrul BEAI

ANPCDEFP — Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in domeniul Educatiei si
Formirii Profesionale

3. DOCUMENTE DE REFERINTA:

» Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;
4



Ordonanta de Urgengd a Guvernului nr. 75 / 2011 privind asigurarea calitatii
educatiei;

Carta Universiti{ii;

Regulamentul de organizare §i functionare a BEAIL

Carta universitard Erasmus + in vigoare

Contractul financiar incheiat de UAB cu ANPCDEFP

Contractele bilaterale Erasmus +.

4. DESCRIERE

CI al UAB trimite R acordurile de colaborare bilaterald Erasmus intre UAB si
universititile partenere din striinitate si acordurile de parteneriat Erasmus pentru
perfectionare intre UAB si firmele din striindtate.

R si decanii facultitilor UAB semneazi acordurile de colaborare bilaterald
Erasmus intre UAB si universititile partenere din striindtate si acordurile de
parteneriat Erasmus pentru perfectionare intre UAB si firmele din strdinitate.

PD informeazi toate facultitile wniversitdtii asupra acordurilor de colaborare,
acordurilor de parteneriat si a numdrului total de locuri repartizate cadrelor
didactice/nedidactice citre toate facultitile universititii (acestea vor fi postate pe
site-ul Erasmus+ al UAB)

CI si PD cer decanatelor facultitilor UAB transmiterea numérului total al cadrelor
didactice titulare.

CM distribuie in conformitate cu regulamentul privind organizarea mobilititilor
Erasmus+/SEE numiru! de locuri alocate fiecdrei facultiti pentru actiuni de
mobilitate de predare (atit in functie de numairul cadrelor didactice titulare, cét si
pe baza past-performance)

BEALI lanseazé procesul de selecie pentru bursele Erasmus+.

CA aprobid componenta comisiei de selectie pentru bursele Erasmus+ la nivelul
universitétii, respectiv la nivelul facultdtilor si departamentelor pentru actiuni de
mobilitate de predare

Cadrele care candideazi pentru ob{inerea burselor Erasmus+ Igi intocmesc dosarele
de candidatura.

Comisia de selectie organizeazi interviul de selectie a cadrelor pentru obtinerea
burselor Erasmus+.

BEAL afigeazi lista rezultatelor finale ale selectiei cadrelor beneficiare a grantului
Erasmus+ la nivelul universititii.

Cadrele, impreuni cu CI Erasmus+ sau Directorii de Departament,Decanii sau CD
semneazi programul de predare/programul de perfectionare Erasmus+.

Cadrele didactice selectate pentru mobilitdti de predare/formare, sau cadrele
nedidactice selectate pentru mobilititi de formare cer Universititilor partenere in
cadrul cdrora doresc s 1si desfiasoare actiunea de mobilitate emiterea invitatiei. PD
asistd cadrele didactice i nedidactice in obtinerea acesteia.

Participantii selectati pentru desfisurarea mobilititilor de predare/formare depun la
dosarul Erasmus- invitatia..
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PD redacteazi contractele financiare Erasmus+, ce vor fi semnate de cétre CI si
participanti, in dublu exemplar.PD inregistreazi contractele financiare la Biroul
Juridic si obtine semnatura Juristului, a Contabilului Sef, a CI Erasmus+si a R.
Cadrele Erasmus+ primesc dosarele cu documentele finale de la BEAI in vederea
plecirii la universititile sau firmele din striinitate (I exemplar al contractului
financiar si documentul de confirmare a mobilitdtii de catre institutia gazdi).
Cadrele Erasmus+ se asigur ci au asupra lor, la plecarea in mobilitate, pachetul cu
documentele necesare confirmdrii actiunii de mobilitate: contractul financiar
Erasmus+, confirmarea mobilititii In doud exemplare, doud exemplare din
programul de predare/formare semnat de ciitre participant si responsabilul UAB.
R aprobi plata avansului din grantul Erasmus+.

Cadrele Erasmus+ completeazi raportul de mobilitate online, pentru confirmarea
mobilitétii in Mobility Tool.

Cadrele Erasmust+ depun actele de stagiu la inapoierea lor in tard la BEAI
(certificatul de confirmare a mobilititii completat de institutia gazda, in original,
un exemplar original al programului de predare/formare, semnat de citre
responsabilul din cadrul institutiei gazd4).

BEAI transmite compartimentului Contabilitate copic dupd certificatul de
participare.

R dispune plata soldului grantului Erasmus+, daci este cazul.

5. RESPONSABILITATI

Rectorul UAB si CI sunt responsabili pentru implementarea $i mentinerea acestei proceduri

MATRICEA RESPONSABILITATILOR

E-EXECUTA; AV-AVIZEAZA; S- SEMNEAZA; C-COORDONEAZA, A- APROBA,;

ETAPA
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Mobility Tool

Cadrele Erasmus+ depun
actele de stagiu la
fnapoierea lor in tard la
BEAI (certificatul de
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BEAI transmite C E
compartimentului

Contabilitate copie dupi
certificatul de participare

R dispune plata soldului S
grantului Erasmus+, daci
este cazul.

6. INREGISTRARI

Inregistrarile care stau la baza prezentei proceduri sunt:
- Registrul de contracte
- Dosarul cadrului didactic/nedidactic Erasmus+
- Programul de inregistrare a documentelor interne si externe Infocet

7. ANEXE

Anexa 1 — Contractul bilateral Erasmus+
Anexa 2 — Programul de predare/formare
Anexa 3 — Invitatia de la institutia gazda
Anexa 4 — Certificatul de participare

LISTA DE DIFUZARE
Nr. Compartiment/Departament Responsabil Semnatura
Cit.
1 Centrul de Relatii Internationale CI
2
3

Aprobat in sedinta Senatului Universititii ”1 Decembrie 1918” din Alba lulia, la 25.05.2016

AVIZAT
Oficiul Juridic

Consilier juridic dia Rotar




