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1. SCOP. DOMENIU DE APLICARE

1.1. Prezenta proceduri reglementeazi modul de incheiere a acordurilor internationale
in Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia, in functie de scopul pentru care se
Incheie aceste acorduri.

1.2. Procedura se utilizeazi de ciitre Centrul de Relatii Internationale din cadrul
Universitatii ,,] Decembrie 1918 din Alba Iulia si se aplicd tuturor facultétilor, centrelor si
serviciilor universitatii. |

2. TERMENI SI ABREVIERI

2.1. Definitii

Proceduri = prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat necesare Indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in vedere
asumarea responsabilitétilor.

Proceduri de Sistem = procedurd care descrie o activitate sau un proces care se
desfisoard la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul universitagii.

Proceduri Operationald = procedurd care descric o activitate sau un proces care se
desfasoari la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul universitétii.

2.2 Abrevieri

UAB - Universitatea ,,1 Decembrie 1918 din Alba lulia

S — Senatul UAB

R —Rectorul UAB

PRO RICS - Prorector responsabil cu relatiile internationale §i cercetarea
stiinfifici

D - Decan

CA — Consiliul de Administratie

CRI- Centrul de Relatii Internationale

BEAI - Biroul Erasmus+ gi Acorduri Internationale

D CRI - Director CRI

CI Erasmus+ — Coordonator Institufional Erasmus+

PD - persoana desemnati din cadrul CRI

ANPCDEFP — Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in domeniul
Educatiei si Formérii Profesionale

SMS — mobilititi de studiu pentru studenti

SMP- mobilititi de plasament pentru studenti

STA — mobilit#ti ale cadrelor didactice pentru predare

STT — mobilititi ale cadrelor didactice sau nedidactice pentru formare
MoU — Memorandum of Understanding (Acord cadru de colaborare)
AC- Acord cotutel

Al — Acord de intermediere




3. DOCUMENTE DE REFERINTA:

» Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;

» Legea nr. 128/1999 privind statutul personalului didactic;

» Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 75/2011 privind asigurarea calitafii
educatiei;

»  Ghidul programului Erasmus +;

» Carta Universitatii;

» Strategia de Internationalizare a Universitdtii ,,1 Decembrie 1918 din Alba
Iulia, din 19.12.2012;

* Regulamentul de organizare si functionare a Centrului de Relatii Internationale

* Regulamentul de organizare si functionare a BEAI;

* Regulamentul privind mobilitatea studentilor, a personalului didactic, didactic
auxiliar, de cercetare si a personalului nedidactic care participd la programul
de invitare pe tot parcursul vietii — programul sectorial Erasmus

= (Carta universitard Erasmus in vigoare

= Contractul financiar incheiat de UAB cu ANPCDEFP.

= Ordinul OMECTS nr. 6000 din 15.10.2012 privind metodologia pentru
primirea la studii si scolarizarea cetitenilor striini din state terte UE in
invatdmantul de stat si particular acreditat din Roménia;

» Metodologia de scolarizare a cetitenilor de origine etnici roménd din
Republica Moldova, din alte state invecinate §i a etnicilor romani cu
domiciliul stabil in striinitate in invifiméntul din Romdénia, aferentdi fiecirui
an universitar;

4. DESCRIERE

4.1. Acorduri privind activitiiti didactice si de cercetare
4.1.1, Acorduri incheiate in cadrul programului de mobilititi Erasmus

Mobilitdtile Erasmus+ (SMS si STA) se pot desfasura doar pe baza acordurilor inter-
institutionale. In cazul mobilitatilor SMP si STT la alte universititi, fie se va incheia un
acord Erasmus (Anexa 2), fie institutia de primire isi va da acordul de principiu. in cazul
intreprinderilor, este necesar doar acordul de principiu al institutiei de primire, Colaboririle
pentru mobilititile Erasmus+ se pot incheia fie cu universit#ti — in cazul tuturor mobilitatilor
—, fie cu intreprinderi — in cazul mobilititilor de staff training sau plasament.

Acordurile de mobilititi Erasmus+ pot fi incheiate de cétre angajatii UAB, inifiatorul
acordului fiind persoana de contact pentru acordurile respective, la nivelul UAB. PD este
persoana de contact la nivel administrativ in cadrul BEAL

Acordurile Erasmus+ vor fi completate cu datele celor doud institutii (numele si codul
Erasmus al institutiei), specificind datele persoanei de contact (nume §i prenume, adresi,
telefon, fax, adresi e¢-mail). De asemenea, acordul va cuprinde codul Erasmus+ al
domeniului, numele domeniului, nivelul, numérul de studenti implicafi In mobilitéti intre cele




doui institutii, limba 1n care se desfigoara stagiul si nivelul minim cerut, precum §i numérul
total de uni pentru fiecare domeniu de mobilitate. In cazul mobilitstilor de cadre didactice,
acordul va mentiona domeniul si codul Erasmus+ al domeniului, numérul de persoane,
precum $i numirul de siptdméni pentru fiecare cadru (minim 1 sfptiméind — maxim 6
saptdmani) si numirul de ore pe sdptiménd (minim 8 ore/5 zile de mobilitate).

in cazul plasamentelor si mobilititilor de staff training, acordul va specifica, pe langd datele
de contact, domeniul, numirul de studenti/cadre, respectiv numdérul total de luni (pentru
studenti) sau siptiméni (pentru cadre). Mobilitatile de cadre didactice sau nedidactice pot
acoperi 0 perioadd de minim 1 s¥ptdménd si maxim 6 séptimani.

Acordurile de mobilitiiti Erasmus+ vor fi incheiate in doudi exemplare originale, cte unul
pentru fiecare parte, un exemplar original pdstrindu-se la Centrul de relaii internationale, Tn
cadrul Programului Erasmus +, intr-un exemplar scanat, semnat de ambele pérti.

Acordurile de mobilititi Erasmus+ vor fi semnate de citre Rectorul UAB §i Decanul
Facult3tii implicate, dupd vizarea propunerii de acord de citre Centrul de relatii
internationale. Nu se acceptd doud acorduri pe acelasi domeniu cu aceeasi institutie.
Acordurile Erasmus+ se pot incheia pe tot parcursul anului.

Acordurile Erasmus+ pot suferi modificiri, convenite de ambele pérfi in urma corespondentei
purtate de CI sau PD. Astfel, se va semna un nou acord Erasmus+ intre cele doud institufii.
Institutii eligibile

Toate institutiile de invi{imant superior care posedd Carta Universitard Erasmus+ sunt
eligibile pentru incheierea de acorduri bilaterale pentru mobilitéti Erasmus.in cazul
mobilititilor de plasament sau stagiu, orice instituie implicats intr-o activitate economicd In
sectorul public sau privat, indiferent de mérime, statutul legal sau sectorul economic in care
activeazi, incluzdnd economia sociali, este eligibild, cu conditia si fie inregistratd in URF (sd
aibd PIC).

Urmitoarele tipuri de organizatii nu sunt eligibile:

- institutii europene;- organizatii care gestioneaz programe europene (pentru a evita posibile
conflicte de interes gi/sau dubla finantare)- reprezentanta diplomatic3 nationald (ambasadd,
consulat, etc.) a tirii de origine a studentului/cadrului didactic sau nedidactic n tara gazdi.

4.1.2. Acorduri cadru de colaborare (Memorandum of Understanding-MoU)

MoU sunt initiate, elaborate si sustinute de cétre BEAI al CRI, acestea fiind o component3
majora a activitatii sale de cooperare internationald cu institutii de Invétamant si cercetare si
cu administratia publicd, forurile economice §i culturale implicate in derularea programelor
internationale.

MoU pot fi incheiate de cétre Directorul CRI, Decanii Facultitilor, Prorectorul cu Relatiile
Internationale sau Rectorul UAB, inifiatorul acordului fiind persoana de contact pentru
acordurile respective.

MoU pot implica, din punct de vedere al domeniului acoperit, doar o singuri Facultate a
UAB, mai multe, sau toate facultitile. In toate cazurile, Rectorul Universititii va semna
acordul, pe langd Decan(i).

MoU vor fi incheiate in doud sau mai multe exemplare originale, in limba roménéa sau/si in
limba térii partenere, sau doar in limba englezi, asa cum se convine in fiecare caz in parte. .



Cel putin un exemplar original va reveni fiecirui partener, un exemplar original péstrindu-se
la Centrul de Relatii Internationale.

MoU se pot incheia pe tot parcursul anului. Durata minim# pentru care se incheie un MoU
este de un an, durata maxima3 fiind perioada nelimitatd.

MoU cuprind urmitoarele tipuri de activitati, lista nefiind exhaustiva:

- schimb de cadre didactice, de cercetitori sau de personal administrativ,
- schimb de studenti, stagii de practic,

- organizarea in comun de colocvii, seminarii, conferinte stiintifice,

- schimb de publicatii, materiale didactice, stiintifice,

- publicarea de materiale in comun,

- dezvoltarea de programe de studii in comun,

- proiecte comune de cercetare sau didactice,

- sprijin pentru infiintarea de noi structuri de cercetare.

Pentru activitifile care presupun schimburi de studenti, dezvoltarea de programe de studiu
comune (In cotuteld) sau activitiii de cercetare, se vor incheia acorduri suplimentare pentru
definirea termenilor §i responsabilitatilor aferente.

De reguli, acordurile nu cuprind detalii financiare, acestea fiind stabilite de comun acord,
prin contract. In momentul in care sunt cuprmse si obligatii financiare ale partenerilor,
acordul va fi semnat atét de citre contabilul gef cét i de citre consilierul juridic.

Regula de bazi a schimburilor de personal sau studenti este reciprocitatea, att in privinta
asiguririi cazirii in ciminele studentesti sau in Casa de Oaspeti cét §i a asigurdrii de servicii
suplimentare (mese la cantina universititii, transport, acces la facilititile si dotérile din
laboratoare, etc.)

4.1.3. Acorduri de cotuteld (AC)



Un AC (Anexa 3) poate viza unul, doudl sau toate cele trei niveluri de studiu in sistem
Bologna (licentd, master sau doctorat), cu specificarea clard a domeniului sau a programului
de studiu vizat,

AC contine datele celor doud institutii, specificind datele persoanei de contact —
responsabilul pentru acordul respectiv (nume §i prenume, adress, telefon, fax, adresi e-mail).
De asemenea, AC va cuprinde detalii privind modul de organizare a programului de studii in
cotuteld, modul de finantare a programului, rolul si reponsabilitdfile fiecdrui partener.
Inceperea programului de studii in cotuteli va depinde de autorizarea si acreditarea
programului conform legislatiei existente in fiecare din tirile parteneriatului, Obginerea
parteneriatului este sarcina fiecérui partener.

AC pot fi Incheiate si semnate de citre Directorul CRI, Directorii de $coald Doctorala,
Decanii Facultitilor, Prorectorul cu Relatiile Internationale sau Rectorul UAB, in urma
avizului favorasbil acordat de céitre Senatul Univeresitétii.

AC vor fi incheiate in doud sau mai multe exemplare originale, in limba roméand sau/si in
limba tirii partenere, sau doar in limba englezi, asa cum se convine in fiecare caz in parte.
Cel putin un exemplar original va reveni fiecirui partener, un exemplar original péstrindu-se
la Centrul de Relatii Internationale.

AC se pot Tncheia pe tot parcursul anului.

4.2. Acorduri de intermediere

Al (Anexa 4) au ca scop cresterea atractivitiifii pe plan international a ofertei educationale a
UAB prin mirirea numdarului de studenti strdini permanenti in cadrul programelor de licent,
master §i doctorat. Al se incheie de cétre CRI, care are ca activitate distincta:

. Identificarea de parteneri institufionali din domeniul recrutirii de studenti
internationali, in vederea promovirii ofertei educationale a UAB 1n state terte UE;

. Atragerea studentilor strdini pe cont propriu valutar la programele de studiu oferite de
UAB;

. Elaborarea unui program eficient de popularizare, distribuire si monitorizare a
promovérii ofertei educationale a UAB in state terte UE, in colaborare cu Biroul de Imagine
si Marketing;

. Coordonarea si fluidizarea procesului de recrutare si admitere la studii a cetétenilor
strdini din state terte UE n cadrul anului pregétitor de limba roménd, la studii de licents,
masterat, sau dupd caz, doctorat;

. Acordarea de consiliere In vederea deplasirii in strinitate a cadrelor Universitifii,
redactarea actelor necesare deplasérii acestora si valorificarea ulterioard a activitatii lor.

Al se incheie cu agenti de recrutare din striinatate §i se semneazi de citre Directorul CRI,
contabilul sef, consilierul juridic si Rectorul UAB.

Al vor fi incheiate in doud san mai multe exemplare originale, in limba romén3 sau/si in
limba tirii partenere, sau doar in limba englezd, asa cum se convine in fiecare caz in parte.




Cel putin un exemplar original va reveni fiecdrni partener, un exemplar original pistrindu-se

la Centrul de Relatii Internationale.
Al se pot incheia pe tot parcursul anului, pentru o perioadd de timp limitatd sau nelimitata.

Al vor respecta legislatia din Roménia precum gi pe cea din tirile de provenientd a
studsentilor recrutati si vor curpinde informatii privind terme limitd pentru aplicare,
procedura de aplicare, selectic, admitere si inmatriculare a studentilor strdini la UAB,
informatii privind obtinerea vizei de studiu, informatii privind cuantumul taxei de studii,
modul de efectuare a plitii, burse sau scutiri de la plata taxei, alte facilitifi.

5. RESPONSABILITATI

R si D CRI sunt responsabili pentru implementarea i menginerea acestei proceduri.

MATRICEA RESPONSABILITATILOR
E-EXECUTA; AV-AVIZEAZA; S- SEMNEAZA; C-COORDONEAZA, A- APROBA;

ETAPA PD/Initiator | Director | D PRO R S
acord CRI RICS
Elaborarea acordurilor E AV, S S |C C, S A
Semnarea acordurilor S § |C S
Urmdrirea desfasurdrii acordurilor | E C C |C C
6. INREGISTRARI

inregistré’lrile care stau la baza prezentei proceduri sunt:
* Programul de Inregistrare a documentelor interne si externe Infocet
» Registrul de contracte al Universitétii
» Buletin informativ cu hotérérile CA si Senat

7. ANEXE

A 1 — Contractul financiar cu ANPCDEFP
A2 —Model Acord Erasmus

A3 —Model MoU

A4 —Model Al
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